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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 2        DEL DÍA 28 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
Solicitar la autorización de la eliminación de la Subserie documental Portafolio del Auditor, vigencias 2013. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Margarita Maria Ramirez Bolivar 43672500 X   Competencias 
Laborales 

mamramirezb@sena.edu.co 3218030494   

2 Yury Suaza Chavarria  1040044550  X  Gestión 
Documental 

Suazac@sena.edu.co 3218938692   
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Eliminación por cumplimiento de términos de retención documental. 
CIUDAD Y FECHA: 
Rionegro 28/06/2021 

HORA INICIO: 
10:00:00 am 

HORA FIN: 
11:00:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Unidad de correspondencia y archivo 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Regional Antioquia, Centro de la 
Innovación la Agroindustria y la 
Aviación. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Analizar la disposición final por eliminación establecida en las Tablas de Retención 
Documental, para la Serie 039 CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES, 
Subserie 03 Portafolio del Auditor, que ha cumplido el tiempo de retención establecido. 
 
Participantes: 

• Margarita Maria Ramirez Bolivar-Profesional Grado 6. Gestión Certificación 
Competencias Laborales 

• Yury Suaza Chavarria- Grupo apoyo administrativo unidad de correspondencia y 
archivo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Solicitar la autorización de la eliminación de la Subserie documental Portafolio del 
Auditor, vigencias 2013. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Que la Tabla de Retención Documental de la Entidad, fue aprobada por el Archivo General 
de la Nación mediante Acuerdo 54 de 2001 y fue implementada por el SENA mediante 
Resolución 1515 de 2001. 
 
Que la Tabla de Retención Documental se ha venido actualizando de acuerdo con la 
dinámica administrativa y los cambios orgánicos de la entidad, actualizaciones que fueron 
aprobadas por el Comité Nacional de Administración de Documentos, para las vigencias 
2005 mediante acta 03 del 16 de noviembre y para la vigencia 2012 mediante acta 02 del 
31 de octubre. 
 
Que el director general del SENA, mediante Resolución 0577 de 2014, aprobó las Tablas 
de Retención Documental, previo concepto favorable del entonces Comité Institucional de 
Desarrollo, el cual consta en el acta No. 5 de 21 de noviembre de 2013. 
 
Que la Tabla de Retención Documental Versión 2014 estableció para la serie 039 
CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES, Subserie 03 Portafolio del Auditor 
años 2013, determinó un tiempo de retención en soporte físico en el archivo de gestión de 
cinco años (5) y cero años (0) en el archivo central, que teniendo en cuenta que esta serie 
ya ha cumplido el tiempo de retención establecido y que no soporta ningún tipo de consulta, 
no contiene valores secundarios y su disposición final es eliminación una vez terminado el 
valor administrativo. 
 
Por lo anterior y habiendo cumplido los requisitos establecidos en las Tablas de Retención 
Documental Versión 2014, se considera que la Serie 039 CERTIFICACIÓN DE 
COMPETENCIAS LABORALES, Subserie 03 Portafolio del Auditor, puede ser eliminada, 
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razón por la cual se solicita aprobación para proceder con su eliminación mediante 
destrucción física por picado, previo el cumplimiento de los requisitos y el procedimiento 
establecido en el Decreto 1080 de 2015, Capítulo II. Evaluación de documentos de archivo, 
Artículo 2.8.2.2.5.  
 

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL  

  
CÓDIGO  

  
SERIE - 

SUBSERIE  

FECHAS EXTREMAS  UNIDAD DE 
CONSERVACIÓN  

NÚMERO DE 
CAJAS DE 
ARCHIVO Y 
TIPO 

Desde  Hasta  

039  CERTIFICACIÓN 
DE 
COMPETENCIAS 
LABORALES  

        

039-03  Portafolio del 
Auditor  

19/02/2013 03/12/2013 Carpetas  16 cajas x300 

 
En el inventario documental anexo en cinco (5) folios, se describe la Serie 039 
CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES, Subserie 03 Portafolio del Auditor 
años 2013. 

CONCLUSIONES 
Recomendar la eliminación de la Serie documental 039 CERTIFICACIÓN DE 
COMPETENCIAS LABORALES, Subserie 03 Portafolio del Auditor, por haber cumplido el 
tiempo de retención, establecido en las Tablas de Retención Documental 
Los inventarios que contienen la descripción de la documentación a eliminar están 
contenidos en 5 hojas y forman parte integral de la presente acta. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicación de los inventarios para eliminación 
documental en la página web del SENA. 

 

Grupo 
Administración 
de Documentos 
Oficina de 
Comunicaciones 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 



Versión: 05

Código: 

GD-F-004

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO DEL AL

59503-39 CERTICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES

59503-39-03 Portafolio del Auditor

1 59503-039-03 Auditoria Nº2 - Servicio al cliente GANA 19/02/2013 27/05/2013 998 1 1 de 3 1 303 PAPEL NINGUNA

2 59503-039-03 Auditoria Nº2 - Servicio al cliente GANA 19/02/2013 27/05/2013 998 2 2 de 3 304 634 PAPEL NINGUNA

3 59503-039-03 Auditoria Nº2 - Servicio al cliente GANA 19/02/2013 27/05/2013 998 3 3 de 3 635 968 PAPEL NINGUNA

4 59503-039-03 Auditoria Nº1 - Servicio al cliente incoomar 02/03/2013 24/05/2013 998 4 1 de 1 1 66 PAPEL NINGUNA

5 59503-039-03 Auditoria Nº 2 - Servicios personales 19/02/2013 27/05/2013 998 5 1 de 1 1 181 PAPEL NINGUNA

6 59503-039-03 Auditoria Nº1 - Mecanica de confeccion 06/03/2013 24/05/2013 999 1 1 de 2 1 222 PAPEL NINGUNA

7 59503-039-03 Auditoria Nº1 - Mecanica de confeccion 06/03/2013 24/05/2013 999 2 2 de 2 223 468 PAPEL NINGUNA

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTA

NOTAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

28

No. ITEM CÓDIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O ASUNTOS

Proceso Gestión Documental

 Formato Único de Inventario Documental 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES

SEDE 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
DIA

NUT - NÚMERO ÚNICO DE 

TRANSFERENCIA

REGIONAL ANTIOQUIA

CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN

Inventario para eliminar por cumplimiento de términos de retención documental

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO: 

Grupo de Formación Integral, Promoción y Relaciones Corporativas -

Competencias Laborales

FOLIOS
SOPORTE

2021 6



8 59503-039-03 Auditoria Nº1 - servicios personales 19/02/2013 27/05/2013 999 3 1 de 1 1 231 PAPEL NINGUNA

9 59503-039-03 Auditoria Nº2 - servicios personales 19/02/2013 27/05/2013 999 4 1 de 1 1 293 PAPEL NINGUNA

10 59503-039-03 Auditoria Nº5 - Turismo Hotel 10 05/03/2013 31/05/2013 1000 1 1 de 1 1 246 PAPEL NINGUNA

11 59503-039-03 Auditoria Nº5 - Turismo El Rancherito 05/04/2013 10/05/2013 1000 2 1 de 1 1 276 PAPEL NINGUNA

12 59503-039-03 Auditoria Nº6 - Servicios personales Girardota 21/05/2013 12/06/2013 1000 3 1 de 3 1 299 PAPEL NINGUNA

13 59503-039-03 Auditoria Nº6 - Servicios personales Girardota 17/04/2013 08/05/2013 1000 4 2 de 3 300 466 PAPEL NINGUNA

14 59503-039-03 Auditoria Nº6 - Servicios personales Girardota 25/04/2013 26/06/2013 1000 5 3 de 3 467 563 PAPEL NINGUNA

15 59503-039-03 Auditoria Nº7 - Servicios personales 12/05/2013 29/06/2013 1000 6 1 de 2 1 272 PAPEL NINGUNA

16 59503-039-03 Auditoria Nº7 - Servicios personales 12/05/2013 29/06/2013 1001 1 2 de 2 273 402 PAPEL NINGUNA

17 59503-039-03 Auditoria Nº8 - Servicios personales 21/03/2013 15/05/2013 1001 2 1 de 1 1 204 PAPEL NINGUNA

18 59503-039-03

Auditoria Nº8 - Servicio al cliente Carmen De 

Vivoral 18/04/2013 03/05/2013 1001 3 1 de 1 1 148 PAPEL NINGUNA

19 59503-039-03

Auditoria Nº8 - Servicio al cliente Incoomar, 

copimar, Ecoelsa 16/05/2013 31/05/2013 1001 4 1 de 1 1 275 PAPEL NINGUNA

20 59503-039-03

Auditoria Nº8 - Tratamiento de agua La 

Cimarronas 10/05/2013 03/06/2013 1001 5 1 de 1 1 32 PAPEL NINGUNA

21 59503-039-03 Auditoria Nº9 - Servicio al cliente GANA 18/04/2013 06/05/2013 1001 6 1 de 1 1 280 PAPEL NINGUNA

22 59503-039-03 Auditoria Nº9 - Servicio al cliente GANA 16/05/2013 13/07/2013 1002 1 1 de 1 1 290 PAPEL NINGUNA

23 59503-039-03 Auditoria Nº10 - Servicios personales La Ceja 06/05/2013 18/06/2013 1002 2 1 de 2 1 354 PAPEL NINGUNA

24 59503-039-03 Auditoria Nº10 - Servicios personales La Ceja 06/07/2013 12/07/2013 1002 3 2 de 2 355 480 PAPEL NINGUNA

25 59503-039-03 Auditoria Nº12 - Montacargas 22/05/2013 13/06/2013 1002 4 1 de 2 1 215 PAPEL NINGUNA



26 59503-039-03 Auditoria Nº12 - Montacargas 29/05/2013 12/06/2013 1002 5 2 de 2 216 281 PAPEL NINGUNA

27 59503-039-03 Auditoria Nº13 - Gana 19/06/2013 05/07/2013 1003 1 1 de 2 1 278 PAPEL NINGUNA

28 59503-039-03 Auditoria Nº13 - Gana 19/06/2013 05/07/2013 1003 2 2 de 2 279 518 PAPEL NINGUNA

29 59503-039-03 Auditoria Nº14 - Servicios personales Girardota 17/07/2013 20/08/2013 1003 3 1 de 1 1 250 PAPEL NINGUNA

30 59503-039-03 Auditoria Nº14 - Servicios personales Girardota 30/07/2013 20/08/2013 1003 4 1 de 1 1 109 PAPEL NINGUNA

31 59503-039-03 Auditoria Nº15 - Servicios personales San Carlos 06/06/2013 31/07/2013 1004 1 1 de 1 1 252 PAPEL NINGUNA

32 59503-039-03 Auditoria Nº15 - Servicios personales Luis Carlos 18/06/2013 09/09/2013 1004 2 1 de 1 1 242 PAPEL NINGUNA

33 59503-039-03 Auditoria Nº15 - Turismo Poblado hoteles 08/07/2013 09/09/2013 1004 3 1 de 1 1 151 PAPEL NINGUNA

34 59503-039-03 Auditoria Nº16 - Aguas Rionesgro 16/07/2013 23/08/2013 1004 4 1 de 1 1 65 PAPEL NINGUNA

35 59503-039-03 Auditoria Nº17 - Servicios personales Abejorral 23/08/2013 16/09/2013 1005 1 1 de 1 1 193 PAPEL NINGUNA

36 59503-039-03 Auditoria Nº17 - Servicios personales Abejorral 12/07/2013 11/10/2013 1005 2 1 de 1 1 118 PAPEL NINGUNA

37 59503-039-03 Auditoria Nº18 - Servicios personales 04/08/2013 21/09/2013 1005 3 1 de 1 1 278 PAPEL NINGUNA

38 59503-039-03 Auditoria Nº18 - Servicios personales 24/08/2013 05/09/2013 1005 4 1 de 1 1 221 PAPEL NINGUNA

39 59503-039-03 Auditoria Nº19 - Servicio al cliente ASDI 03/04/2013 25/09/2013 1006 1 1 de 1 1 148 PAPEL NINGUNA

40 59503-039-03 Auditoria Nº19 - Residuos LA CAM 30/06/2013 11/07/2013 1006 2 1 de 1 1 126 PAPEL NINGUNA

41 59503-039-03 Auditoria Nº19 - La Cimarrona E.S.P 10/05/2013 25/09/2013 1006 3 1 de 1 1 98 PAPEL NINGUNA

42 59503-039-03 Auditoria Nº20 - Pedagogia 24/06/2013 26/09/2013 1006 4 1 de 1 1 159 PAPEL NINGUNA

43 59503-039-03 Auditoria Nº20 - Alturas CA MEJIA 04/06/2013 13/09/2013 1006 5 1 de 1 1 104 PAPEL NINGUNA



44 59503-039-03 Auditoria Nº16 - Trabajo seguro en alturas 09/05/2013 01/06/2013 1007 1 1 de 1 1 213 PAPEL NINGUNA

45 59503-039-03 Auditoria Nº20 - Servicios personales 20/06/2013 12/08/2013 1007 2 1 de 1 1 243 PAPEL NINGUNA

46 59503-039-03 Auditoria Nº20 - Servicios personales 30/07/2013 17/08/2013 1007 3 1 de 1 1 110 PAPEL NINGUNA

47 59503-039-03 Auditoria Nº21 -Servicio al cliente GANA 22/08/2013 04/09/2013 1007 4 1 de 1 1 266 PAPEL NINGUNA

48 59503-039-03 Auditoria Nº21 -Servicio al cliente GANA 02/09/2013 02/10/2013 1008 1 1 de 1 1 236 PAPEL NINGUNA

49 59503-039-03 Auditoria Nº21 -Servicio al cliente GANA 06/09/2013 02/10/2013 1008 2 1 de 1 1 102 PAPEL NINGUNA

50 59503-039-03 Auditoria Nº22 - Turismo Hotel 10 08/03/2013 12/09/2013 1008 2 1 de 1 1 80 PAPEL NINGUNA

51 59503-039-03 Auditoria Nº22 - Montacargas 23/08/2013 10/10/2013 1008 3 1 de 1 1 172 PAPEL NINGUNA

52 59503-039-03 Auditoria Nº22 - Montacargas 23/09/2013 24/10/2013 1008 4 1 de 1 1 230 PAPEL NINGUNA

53 59503-039-03 Auditoria Nº23 - Pedagogia 26/07/2013 12/11/2013 1009 1 1 de 1 1 346 PAPEL NINGUNA

54 59503-039-03 Auditoria Nº24 - Omniambiente 01/09/2013 30/10/2013 1009 2 1 de 1 1 57 PAPEL NINGUNA

55 59503-039-03 Auditoria Nº24 - CA MEJIA 05/10/2013 05/11/2013 1009 3 1 de 1 1 48 PAPEL NINGUNA

56 59503-039-03 Auditoria Nº24 - Artesanias 01/04/2013 21/11/2013 1009 4 1 de 1 1 35 PAPEL NINGUNA

57 59503-039-03 Auditoria Nº25 - Empresas Publicas De La Ceja 06/11/2013 12/11/2013 1009 5 1 de 1 1 25 PAPEL NINGUNA

58 59503-039-03 Auditoria Nº26 - Autogas 28/10/2013 20/11/2013 1009 6 1 de 1 1 57 PAPEL NINGUNA

59 59503-039-03 Auditoria Nº26 - GANA 26/09/2013 04/10/2013 1010 1 1 de 1 1 353 PAPEL NINGUNA

60 59503-039-03 Auditoria Nº26 - GANA 04/10/2013 20/11/2013 1010 2 1 de 1 1 246 PAPEL NINGUNA

61 59503-039-03 Auditoria Nº27 - Omya Andina 26/09/2013 21/11/2013 1010 3 1 de 1 1 189 PAPEL NINGUNA



62 59503-039-03 Auditoria Nº28 - Servicios personales 28/10/2013 22/11/2013 1011 1 1 de 1 1 313 PAPEL NINGUNA

63 59503-039-03 Auditoria Nº28 - Montacargas 02/08/2013 02/09/2013 1011 2 1 de 1 1 36 PAPEL NINGUNA

64 59503-039-03 Auditoria Nº28 - Soldadura 06/08/2013 15/09/2013 1011 3 1 de 1 1 56 PAPEL NINGUNA

65 59503-039-03 Auditoria Nº29 - Hotel Royal 04/09/2013 22/11/2013 1011 4 1 de 1 1 135 PAPEL NINGUNA

66 59503-039-03 Auditoria Nº30 - Servicios personales 25/10/2013 25/11/2013 1011 5 1 de 1 1 195 PAPEL NINGUNA

67 59503-039-03

Auditoria Nº31 - Mantenimiento en equipos de 

computo 05/07/2013 26/11/2013 1012 1 1 de 1 1 55 PAPEL NINGUNA

68 59503-039-03 Auditoria Nº31 - conhydra 06/09/2013 06/10/2013 1012 2 1 de 1 1 36 PAPEL NINGUNA

69 59503-039-03 Auditoria Nº31 - Recuperar residuos 24/07/2013 20/08/2013 1012 3 1 de 1 1 73 PAPEL NINGUNA

70 59503-039-03 Auditoria Nº31 - Potabilizacion 09/10/2013 30/10/2013 1012 4 1 de 1 1 69 PAPEL NINGUNA

71 59503-039-03 Auditoria Nº32 - Orientar procesos formativos 24/06/2013 26/11/2013 1012 5 1 de 1 1 182 PAPEL NINGUNA

72 59503-039-03 Auditoria Nº34 - espa ESP 24/07/2013 02/12/2013 1012 6 1 de 1 1 118 PAPEL NINGUNA

73 59503-039-03 Auditoria Nº33 - Hotel Movich 26/09/2013 02/12/2013 1013 1 1 de 1 1 198 PAPEL NINGUNA

74 59503-039-03 Auditoria Nº34 - Avon 28/09/2013 02/12/2013 1013 2 1 de 1 1 200 PAPEL NINGUNA

75 59503-039-03 Auditoria Nº35 - Construccion San Carlos 01/08/2013 03/12/2013 1013 3 1 de 1 1 367 PAPEL NINGUNA

28/06/2021 28/06/2021

FIRMA
Apoyo Administrativo Gestión Documental

FECHA 28/06/2021

Apoyo administrativo Gestión Documental 

Profesional Grado 6. Gestión Certificación 

Competencias LaboralesCARGO

NOMBRES Y APELLIDOS

ELABORADO POR

Yury Suaza Chavarria 

ENTREGADO POR RECIBIDO POR

Margarita Maria Ramirez BolivarYury Suaza Chavarria 


