1.

DESCRIPCION DE LA PLATAFORMA

AUCO.AI, es una Plataforma de Gestion de procesos de Firma Digital y/o Electrénica de
todo tipo de documentos con caracter legal. Para el caso del proyecto del Fondo
Emprender, se gestionara el Contrato de Cooperacion entre las 2 partes interesadas a
saber: Emprendedor — SENA-FONDO EMPRENDER.

PROCESO DE FIRMA DEL CONTRATO DE
COOPERACION POR PARTE DEL EMPRENDEDOR

Para el proceso de firma del contrato de cooperacion es INDISPENSABLE
contar con un equipo de computo o teléfono celular CON_CAMARA, de lo
contrario no se podra realizar el tramite.

También es indispensable contar con LA FIRMA DEL EMPRENDEDOR
ESCANEADA y guardada en la memoria del equipo desde el cual se va a realizar
el proceso de firma de contrato en formato JPG y que la firma sea legible.

Cada emprendedor, recibira la notificacion de la plataforma AUCO.Al a través del
correo electrénico registrado por el emprendedor en cada convocatoria, el cual
le indicara que tiene una firma pendiente del documento en mencién — Contrato
de Cooperacién Empresarial Fondo Emprender:

o El asunto del Correo Electrénico sera: “El Servicio Nacional de
Aprendizaje  SENA te ha invitado a firmar el CONTRATO DE
COOPERACION EMPRESARIAL”

o Elremitente SENA

o Enla bandeja de entrada de su correo electrénico visualizard el mensaje
de invitacion para la firma del contrato.

Es importante revisar la bandeja de correo no

deseado o spam.

En el cuerpo del mensaje encontrara un mensaje como la figura 1.

Figura 1: Cuerpo del mensaje



Hola Nina Murillo, tienes una nueva invitacion a
firmar: Contrato de Cooperacion - Sena Prueba.

A

Hola!

Si deseas visualizar y continuar el proceso, da click en el siguiente botdn:

Accede al documento para firmar

Stnoz‘:dcsaccedcraIammmusandodbotm,coobvotOBGMchmtunavegm
de preferendia hitns://mb.auco.aifinvited/?
gocument=7PBSE2Q1TFIL&company=6853388a76t0372102902738

Powered by www.auco.al.

Para proceder a firmar pulse en el boton “Accede al documento a firmar”

Si deseas visualizar y continuar el proceso, da click en el siguiente botdn:

Accede al documento para firmar

Si no puedes acceder a la tuncidn usando el botdn, copla y pega of sigulente enlace en tu navegador
de preferencia hitps://mb.avco.aifinvited?
gocument=7PBSE2Q1TE L&company=6853388a7610372 122902738

Powerad by www.auco.al.

d) Una vez de clic en “Accede al documento para firmar” se abrird una pagina en el
navegador web de forma automatica, donde se indica que ha sido invitado a firmar,
como se observa en la Figura 2. Lo abrirh en el navegador que tenga el
Emprendedor por defecto en el computador, Tablet o celular en el cual esta
haciendo el procedimiento. No obstante, se recomienda utilizar Google Chrome
para abrir este enlace.

Figura 2: Invitacién a Firmar



o
7
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA te ha invitado a

firmar
Contrato de Cooperacion - Sena Prueba

Debes tener en cuenta que al completar el procedimiento de firma electrénica de este

A

documento estas acep su ids fi do tu identidad y aceptando los

términos, condiciones y politica de tratamiento de datos personales establecidos en
nuestra plataforma.

La suplantacion de identidad es un delito penalizado por la Ley.

Manifiesto que acepto el acuerdo previo de firma electrénica, la polilica de tratamiento de
datos personales , el contrato de términos y condiciones de uso y el contrato de términos y
condiciones de uso de Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

e) Al dar clic en continuar podra encontrar el contrato de cooperacion empresarial,
como se observa en la Figura 3. Lea completa y detalladamente el contenido del
documento, prestando atencidon a sus datos personales (Nombres completos,
apellidos, tipo y nUmero de documento de identidad). En caso de encontrar alguna
inconsistencia_no_firme el documento y envié un correo electronico a
fondoemprender@sena.edu.co informando la inconsistencia y dejando sus datos
de contacto (nimero de celular) un asesor se comunicara con usted. Una vez leido
y aceptado el contenido dar clic en “firmar documento”

Figura 3: Contrato de Cooperacién Empresarial

Coémo se vera tu firma
Este paso es meramente estético,
elige como se vera tu firma dentro del
documento.

Dibujar firma
Simular manuscrito

Cargar archivo

Nina Wwr-id

No firmaré, rechazo este
documento

f) Elemprendedor debe tener disponible su firma digital escaneada y guardada en el equipo desde el cual esta
realizando el proceso. Hard clic en la opcion “cargar archivo (que corresponde a la firma escaneada)” y
luego “seleccionar una imagen”.



Figura 4: cargar archivo.

Cargar archivo

‘ Seleccionar ‘rchivo Ni..ado

g) En ese momento el emprendedor debera seleccionar el lugar en el cual esta guardada su firma
escaneada y dar clic en “abrir”

Figura 5: Subir firma escaneada
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Luego dar clic en Continuar, como se evidencia en la imagen.

h) Para comprobar la identidad el emprendedor debe tomarse una foto. Por favor, de clic en
continuar para tomar la foto.



.

Tomate una selfie

Valida tu identidad

Para continuar, necesitamos verificar que eres ti. Asegurate de estar en un lugar con buena
lluminacién y ten a la mano tu documento de identidad original y vigente

Para la fot je tu rostro
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Buena iluminacion Mira a la camara Centra Retira accesorios Quitate
Ubicate de frente a una W rostro en el Gvalo y gafas, gorras o cualquier
fuente de luz para que tu mira directamente al objeto que cubra tu rostro
rostro se vea claramente lente para una mejor deteccion

La plataforma puede solicitar el acceso a la camara, en ese caso de clic en “permitir esta vez”
como lo muestra la figura 6.

Figura 6: Acceso a camara

2 O JUsar la cAmara?  mb.auco.ai/invited/?document=7Pt

mb.auco.ai quiere X*

[ Usar camaras disponibles (1)

rific

Integrated Camera (04f2:b604) v.
Permitir mientras se visita el sitio
Permitir esta vez
No permitir nunca

i) Tenga en cuenta que, para la toma de la fotografia, no debe tener puesto
tapabocas, gorras, sombreros, gafas oscuras 0 cualguier accesorio que no
permita la identificacion del rostro.

j) Cuando la camara este realizando la identificacion, tenga en cuenta que debe realizar
los movimientos del rostro solicitados y enmarcados por las lineas punteadas, ya sea
a la derecha o la izquierda, parpadear o sonreir.



Figura 7: Tomar Foto
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Selfie de verificacion Selfie de verificacion
Mira a la cdmara y sigue las indicaciones en pantalla. Al final, Mira a la cdmara y sigue las indicaciones en pantalla. Al final,
quédate quieto para capturar tu foto. quédate quieto para capturar tu foto.

@ Gira hacia la izquierda

® Agacha la cabeza

Selfie de verificacion
Mira a la cdmara y sigue las indicaciones en pantalla. Al final,
quédate quieto para capturar tu foto.
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@ Parpadea

k)La foto debe ser lo mas nitida posible, si no es asi puede dar clic en el circulo de
recarga & Y volverlo a intentar. De clic, como lo muestra la imagen, para aceptar la

foto, debe dar clic sobre el visto bueno.

Selfie de verificacién
Mira a la cdmara y sigue las indicaciones en pantalla. Al final,
quédate quieto para capturar tu foto.

Figura 8: aceptar Foto



Nota: El proceso no se podréd terminar si no se realiza este paso.

) Una vez tomada la foto vas a encontrar la siguiente pantalla que confirma que has
realizado tu proceso de firma con éxito.

Figura 9: Firma Exitosa

Has firmado 1

exitosamente Archivo(s)

Nina Murillo 190.67.229.59

18/03/2026 18:14:36

@ Foto del rostro

El emprendedor recibird un correo informando que el documento “ya esta firmado”

Figura 10: Terminacion de proceso

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA<sign@auco.ai> © € v ~

Para: @ Nina Shirley Murillo Cruz Mié 18/03/2026 18:14

Este remitente sign@auco.ai es de fuera de

o, Bloquear remitente  Mostrar contenido bloqueado
sSu organiZzacion.

o Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Sab 15/03/2036 18:14

.I'm an image

Nota: Solo se recibir4 cuando se haya terminado el proceso y el contrato tenga las firmas del
emprendedor, y el Sena. En ese momento podré descargarlo.

FIN
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