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Escuela Nacional de Instructores   
“Rodolfo Martínez Tono”  

  
Diplomado “Apropiación y uso de la tecnología (Office 365)”  

Universidad del Rosario.   
   
Dirigido a Instructores SENA de carrera administrativa, nombramiento provisional, planta 
temporal de todas las redes de conocimiento y/o personal administrativo de la Entidad.  

 
1. JUSTIFICACIÓN  
 

La Escuela Nacional de Instructores “Rodolfo Martínez Tono” en desarrollo de sus 
objetivos y propósitos, los cuales están dirigidos a la permanente actualización y 
desarrollo de competencias que implican un avance en las capacidades y habilidades 
técnicas de los instructores en la Institución los invita a participar del diplomado 
“Apropiación y uso de la tecnología (Office 365)” orientado por la Universidad del 
Rosario. 
 

2. OBJETIVO DE LA CAPACITACIÓN  
 

Fortalecer las competencias de los instructores en el uso de One Drive, Teams, 
SharePoint, Forms, Stream, Power Automate, One Note, Power Bi, Outlook 365, 
Planner, Sway.  
 

3. FINANCIACIÓN 
 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
 
4. DURACIÓN 
 

140 horas virtuales (sincrónicas 70; remotas: 70) 
• Fecha de inicio: 05 de octubre de 2021 
• Fecha fin: 06 de diciembre de 2021 

 
5. HORARIOS 
 

Días de encuentro sincrónico: Lunes, miércoles y viernes  
Primera opción:  10:00 A 12:00 M 
Segunda opción: 2:00 A 4:00 PM 
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6. METODOLOGÍA  
 

Teoría y talleres prácticos desarrollados a través de la plataforma dispuesta por la 
Universidad del Rosario 

 
7. BENEFICIARIOS 
 

200 Instructores SENA de carrera administrativa, nombramiento provisional, planta 
temporal de todas las redes de conocimiento y/o personal administrativo de la 
Entidad 
 

8. REQUISITOS DE APLICACIÓN 
 

Registro hasta el 09 de septiembre al medio día (o antes al completar el cupo 
dispuesto), a través del siguiente formulario: https://forms.gle/XRHoqrcFMVkdWkgp9  
 
• El Funcionario Público interesado en participar deberá registrarse en el 

formulario, cargando el acta de compromiso https://bit.ly/37oRp3t debidamente 
diligenciada y firmada de acuerdo con el procedimiento establecido en 
compromiso.  

 
9. CAUSALES DE EXCLUSIÓN O NO SELECCIÓN. 

 
• No adjuntar el Acta de Compromiso debidamente diligenciada y firmada dentro 

de los tiempos establecidos 
• No subsanar los requerimientos solicitados por los gestores de la convocatoria. 
 

10. OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO 
 

• Registrarse de manera correcta en el formulario establecido. 
• Asistir y participar de la totalidad de la formación prevista, desarrollando las 

actividades correspondientes. 
• Diligenciar la totalidad de documentos solicitados durante y posteriormente a la 

formación. 
 
11. PROCESO DE CONVOCATORIA  

 
Publicación de la convocatoria: Por medio de correo electrónico. 

 

https://forms.gle/XRHoqrcFMVkdWkgp9
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbit.ly%2F37oRp3t&data=04%7C01%7Cjwsalcedo%40sena.edu.co%7C8c6e5b68b51148b7a3ba08d969745c8e%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637656770746621855%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=GdPqADULL%2FG8YdpE7VYeC38UPNBqfmD7idc1MjPA7vc%3D&reserved=0
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Inscripción de los participantes: Mediante el siguiente formulario en las fechas 
expuestas (o antes al completar el cupo dispuesto): 
https://forms.gle/XRHoqrcFMVkdWkgp9  
 
Inscritos: Envío por parte de la Escuela Nacional de Instructores de la lista de 
inscritos que hayan remitido el total de la información requerida y debidamente 
diligenciada al Grupo de Formación y Desarrollo del Talento Humano 

 
Fecha límite de inscripción: 09 de septiembre de 2021 hasta el mediodía, o antes al 
completar el cupo dispuesto.  

 
12. INFORMACIÓN 
 

Si tiene alguna duda e inquietud favor comunicarse con: 

Andrea Sarmiento Acevedo. 
Profesional Escuela Nacional de Instructores:  
ansarmientoa@sena.edu.co  
 
José William Salcedo Pérez.  
Profesional Escuela Nacional de Instructores:  
jwsalcedo@sena.edu.co  
 

 

 

https://forms.gle/XRHoqrcFMVkdWkgp9
mailto:ansarmientoa@sena.edu.co
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