Invitacion capacitacion Bilingliismo Frances nivel Al y A2

Solo para funcionarios Administrativos
(Nivel Directivo, asesor, profesional, técnico, asistencial)
Unicamente ubicados en Bogota

El siguiente curso al que le invitamos ya inicio clases desde el 27 de mayo, por lo tanto, es necesario que para
la nivelacion se deba cumplir un horario adicional o realizar alguna actividad que se coordinara con la
Alianza Francesa posteriormente y en comun acuerdo.

En el marco del Plan Institucional de Capacitacion 2024, lo invitamos a participar en la
accion de formacion “Bilingiiismo Frances nivel A1 y A2” dictado y certificado por la

Alianza Francesa, nos permitimos informarles que tenemos cuatro (4) cupos, por lo
cual si estd interesado (a) les compartimos los datos de la capacitacién:

e Tipo Capacitacion: Curso Bilingliismo Frances nivel A1y A2
e Entidad: Alianza Francesa

e Fecha Inicio: Semana del Martes 11 de junio 2024 (tan pronto informe que envio
su acta de compromiso y se confirme la revisién de esta, podra iniciar clases)

e Fecha Fin: Martes 10 de diciembre de 2024

e Horario: Lunes, martes, jueves y viernes de 4:00 pm a 6:00 pm y miércoles de 4:00
pm a 7:00 pm (Presencial todos los dias)

e Horas de formacidon: La formacién estara compuesta por 280 horas presenciales
(120 horas para nivel A1y 160 horas para nivel A2)

e Lugar: Sede INCAP Aula 606 ubicado en la Calle 64 # 13-78 Barrio Chapinero en
Bogota

e Método de inscripcidn: Convocatoria abierta para Funcionarios administrativos de
planta (Nivel Directivo, asesor, profesional, técnico, asistencial) ubicados en
Bogota que cumplan con los requisitos y compromisos.

No Aplica para Instructor y Trabajador Oficial

e Cantidad de cupos: 4 cupos disponibles, los cuales se asignaran en el orden de
inscripcion en el formulario donde deben subir el Actas de compromiso
debidamente diligenciadas y firmadas y la copia del documento de identidad al
150%.

¢ Responsable del curso en Direccidon General con el que podra
comunicarse: Andrea Milena Rozo Calderon al correo amrozo@sena.edu.co



mailto:amrozo@sena.edu.co

Para confirmar su inscripcién y compromiso a la totalidad de la capacitacion, le solicitamos
diligenciar el acta de compromiso formato GTH F 023 V07 que encontrara en
https://compromiso.sena.edu.co/ y posteriormente ingresar al siguiente formulario
https://forms.office.com/r/izXAhiY2bx. En dicho formulario, deberd cargar el acta de
compromiso debidamente diligenciada y firmada por usted y su jefe inmediato, ademas de
adjuntar una copia de su documento de identidad al 150%, el plazo para realizar estas
actividades es hasta el jueves 13 de junio de 2024 a las 2 pm.

Al inscribirse tenga en cuenta:

e Como se informa en el numeral 2.1 del Acta de compromiso formato GTH-F-023, el
funcionario que se inscribe se compromete a asistir y participar de la capacitacion
en la intensidad horaria prevista, (Para ser certificado la Alianza Francesa exige un
rango minimo de asistencia de 32 horas de las 40 que contempla cada maédulo en
cada uno de los niveles).

e Como se informa en el punto 3.1 del Acta de compromiso formato GTH-F-023, el
funcionario que se inscriba en caso de no poder certificarse y/o aprobar el curso
sin justificacion idénea, debera reintegrar el 100% del valor que la entidad invirtio
para su participacion, que para este curso es de $2.030.206. El reintegro de este
valor debera realizarse dentro de la vigencia, bajo el concepto "Reintegro Cursos

de Capacitacion".

e Para lainscripcion, debe residir en Bogotd o en lugares aledafios, teniendo en
cuenta que no se pagaran comisiones ni traslados para esta capacitacion.

e Paraingresar al formulario se recomienda abrir los enlaces desde el explorador
Google Chrome o el que este mas actualizado en su computador y revisar que su
sesion de correo @sena.edu.co esta iniciada.

e Solo se reciben las actas de compromiso en el formulario
https://forms.office.com/r/izXAhiY2bx las actas de compromiso remitidas por

correo electrdnico, incompletas o sin firmas no se tendran en cuenta.

e De no reportar el acta de compromiso en el plazo establecido y de no gestionar

su inscripcion de acuerdo con las instrucciones anexas, se dara por entendido la

no participacion en la accion de formacion.

e De norealizar a la accidn de capacitacion no debe responder este correo ni
diligenciar el formulario, puede hacer caso omiso a esta convocatoria.


https://compromiso.sena.edu.co/
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2Fr%2FizXAhiY2bx&data=05%7C02%7Camrozo%40sena.edu.co%7C97b4175253f042cb02e108dc7f6a1a10%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638525340889975839%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ujSmqhLydk9gtYF76kw1FeU6dplNphsNKQmiqyvj77A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2Fr%2FizXAhiY2bx&data=05%7C02%7Camrozo%40sena.edu.co%7C97b4175253f042cb02e108dc7f6a1a10%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638525340889983261%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6vWp8d1hxfhoOrYtWela0j585Wx9HGjMPOqy9raiLdg%3D&reserved=0

e Después de revisar todas las actas de compromiso dentro del plazo maximo

establecido, se les enviard un correo de confirmacidn de su inscripcion a mas

tardar el jueves 13 de junio 2024.

Cualquier inquietud, comunicarse con Andrea Milena Rozo Calderon al correo
amrozo@sena.edu.co.
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