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Consideraciones iniciales

o Lea atentamente el contenido de este instructivo previo a
adelantar el proceso de inscripcion.

o Usted es libre de compartir, copiar, distribuir o comunicar este
material a otras personas. Este es de uso y conocimiento publico.
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Tener en cuenta N

o Leer detenidamente los términos y condiciones de la invitacion publica para pertenecer al Banco de Instructores
SENA 2023, asi como el material adicional que estos contienen, publicados conforme a la fecha establecida en el
cronograma para la divulgacién de este proceso.

o Estar de acuerdo con dichos términos antes de continuar.

o Tener previamente actualizada su hoja de vida en la plataforma web de la Agencia Publica de Empleo SENA.

Recomendaciones:

o Lainformacién de su hoja de vida debe ser veraz.

o Cada experiencia laboral registrada debe contener fecha de inicio y de finalizacidén de sus funciones.

Contar con certificaciones laborales legibles que incluyan nombre de la empresa, cargo desempefiado, funciones,
fecha de inicio y fin de labores

Toda la documentacidn debe ser legible y cargada en formato PDF de un tamafio maximo de 2MB.

Para la documentacion académica solo seran tenidos en cuenta diplomas y actas de grado.

Para este proceso no aplica el soporte que realiza normalmente la Agencia Publica de Empleo.

Seguir cada uno de los pasos del presente documento con el fin de que toda la informacién registrada quede
acorde a los requisitos que establece la convocatoria.

o Implementar las revisiones correspondientes previo a finalizar la inscripcidn al perfil de su interés.
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Glosario de terminos

APE: Agencia Publica de Empleo.

CF: Centro de Formacion.

Copiar documentacion: actividad mediante la cual el
interesado copia los documentos previamente cargados en su
hoja de vida de la APE a su inscripcion en el Banco de
Instructores, con el fin de garantizar el cumplimiento al perfil
de interés.

Formacion Tecnoldgica: nivel de formacidon solicitado al
aspirante para determinado perfil o programa.

Formacion Técnica: nivel de formacion solicitado al aspirante
para determinado para determinado perfil o programa.

Nivel requerido: filtro que permite seleccionar el nivel
de formacidon que imparte la entidad y que puede
consultar el aspirante con las siguientes opciones de
seleccion:

* Educacion Formal — Presencial.

* Educacion Formal — Virtual.

* Formacidn para el trabajo — Presencial.

* Formacion para el trabajo — Virtual.

Perfil: necesidad de contrataciéon ofertada por los
diferentes Centros de Formacién, que contiene las
competencias y requisitos establecidos conforme al
disefio curricular.

Perfil Transversal: necesidad de contratacidon ofertada
por los diferentes Centros de Formacidon que incorpora
competencias transversales, de acuerdo a lo establecido
en el Estatuto de la Formacion Profesional Integral.



SENA

Contexto del Banco de N
Instructores SENA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9 — numeral 17 del Decreto 249 de 2004, la
contratacidn de instructores se debe realizar con base en el Banco de Instructores SENA
por disposicion del articulo 22 — numeral 14 del mismo Decreto (modificado por el
articulo 4 del Decreto 2520 de 2013), esa contratacion se debe adelantar utilizando el
Banco de Instructores Contratistas dispuesto a través de la aplicacion web de la Agencia
Publica de Empleo del SENA — APE. La conformacién de este Banco de Instructores no es
un concurso de méritos y no genera continuidad en la contratacion de servicios
personales para vigencias posteriores.

El mdédulo Banco de Instructores SENA es una herramienta dispuesta en la aplicacion web
de la Agencia Publica de Empleo SENA vy su objetivo es recibir, guardar y gestionar el
recurso humano que pueda ser requerido por los Centros de Formacién Profesional SENA,
segun sea la necesidad de contratar instructores para la ejecucidon de la Formacién a nivel
nacional en calidad de contratistas para cada vigencia. Le ofrece a los interesados la
oportunidad de inscribir su hoja de vida y cargar los documentos relacionados con su
formacion académica y experiencia laboral en el perfil de hoja de vida de la Agencia
Publica de Empleo para posteriormente iniciar el proceso de inscripcion en las fechas
establecidas por la entidad y participar en la escogencia de los instructores contratistas
en los Centros de Formacidon Profesional SENA de acuerdo con las necesidades de
contratacion.




1. Inscripcion de la hoja de vida en la

Agencia Publica de Empleo

Aplica para las personas que no se
encuentran registradas.
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Ingreso a la plataforma web

Mioma & |[0|A|A|A | &4 Koma T

maman  Agencia Publica
Ly DgEMPI.ECI ﬁ MINISTERIG DEL TRARAIO
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BANCO DE
INSTRUCTORES
2023

Conoce los términos ¥ condiciones para la
conformacion del banco de hojas de vida y
= aspira a ser instructor contratista de la
Entidad en la préoxima vigencia.

“‘ Acceder a: Y

) vy
Swe https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx
. y dar clic en la seccién “Personas”. -

Inscripcién

Del 12 al 18 de £
diciembre de 2022 m

Conectamos el talento de los
colombianos

)

Personas Empresas

Miles de vacantes d=poniles en el pais Encuentre & talento humano gue necesila parsa
|Postilese ahora! =11 DYgAnZACKAn.



https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx

Ingreso a la plataforma web

Proximos eventos

-
=| Inicio de sesion
Dar clic en el menu “Inscriba su hoja Taller de competencias
) ' B blandas
de vida”. Dec | Ciudad: Bogota D.C.
Lugar: Virtual E 8 Inscriba su hQIa
de vida
Taller de hoja de vida y
12 entrevista labo...
Dec Ciudad: Bogota | Inscriba su hoja de vida |
Lugar: Virtual
A Restablecimiento
..] de contrasefia

( Conoce nuestra agenda >




Ingreso a la aplicacion web

CONDICIONES Y TERMINOS DE USO

En razon a la exigencia legal consagrada en el articulo 15 de la Constitucion Politica de
Colombia y en la Ley 1266 de 2008, 1a Agencia Publica de Empleo del SENA presenta
los siguientes términos v condiciones de uso de la informacion obrante en la base de
datos del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo.

1. Definiciones previas Esta pagina establece los "Términos y Condiciones de Uso” que

7 . . . regulan las politicas frente al tratamiento de la informacion que reposa en la base de

Leer IOS TermanS y Cond|C|0neS de uso de Ia datos del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo del SENA. Por favor, lea esta
. . pagina atentamente. Al ufilizar este Sitio, usted declara la aceptacion de las Condiciones
ap|lcaCIOn Web de Ia APE y aI eStar de acuerdo, dar Generales gue estén vigentes en el momento de acceso, tanto consfitucionales vy
. " ” legales. La Agencia Publica de Empleo del SENA pusde revisar estos Términos y
C||C en Acepto . Condiciones de Uso en cualquier momento, actualizando esta pagina a. Usted deberia

visitar esta pagina cada vez que acceda al sitio para revisar los Términos y Condiciones
de Uso, puesto que le vinculan. Los términos "Usted” y "Usuario” se emplean aqui para
referirse a todos los individuos, empresarios v/o entidades gue por cualquier razon
accedan a este aplicativo. Entiendase de la lectura Ia sigla "APE" el nombre “Agencia
Plblica de Empleo”. La demanda de empleo la constituyen las vacantes pendientes de
ser ocupadas que los empresarios configuran cuando realizan solicitudes de hojas de
vida de candidatos que cumplan con los requisitos establecidos de acuerdo con las
necesidades de la empresa. La oferta de empleo esta conformada por el conjunto de
candidatos que han inscrito su hoja de vida en el sistema. Los candidatos son las
personas naturales que inscriben su curriculo en el servicio, con el fin de consultar y/o
postularse a vacantes gue corresponden con su perfil ocupacional. Las solicitudes de
los empresarios pueden registrarse por Intemet o por via telefonica a cualquiera de los
centros de la APE, en las ciudades capitales del pais o en sus oficinas satélites.

Mo Acepio Acepio




Registro de hoja de vida en APE

& sema  Agencia Publica
37) 36 Empleo /A DEEMPLEO ® miNisTERIO DEL TRABAJO

Seleccionar de la lista Orralpotal i

@ desplegable el tipo de Registro de Persona
H H o+ (4 Complete los siguientes datos para crear su registro de usuario como Persona.
identificacion,

H . 1. Datos de identificaciéon 2. Contrasefia
Ingresar numero de T 4o ienifcacic L N . o N
ipo de identificacion La contrasefia azignada automaticamente sera enviada a la direccion de correo electronico registrada, con la cual
. d .f, o 7 Céduia de Ciudadania o podra acceder al sistema una vez haya ingresado su nimero de identificacion
I entl IcaCIon y correo Cédula de Ciudadania

Tarjeta de |dentidad

EIectro’n ico y Cédula de Extranjeria

Otro Documento de |dentidad
Permiso Especial de Permanencia

Se I eCCiO n a r: Permiso por Proteccion Temporal
Crear usuario ahora

3. Crear el usuario ahora



Registro de hoja de vida en APE

Verificar el correo electronico
registrado inicialmente, a través del
cual el sistema hace llegar las
credenciales de acceso provisionales

para el ingreso a la aplicacion web de
la APE.

ape@sena.edu.co

7137 (hace 4 minutos) Ty
parami *

seraa | Agencia Publica
/A | DEEMPLEO

Estimado(a) Usuariofa)

Bienvenido(a) a la Agencia Plblica de Empleo del SEMA, un servicio de intermediacion laboral que ofrece una herramienta virtual que permite el contacto organizado entre usuarios, trabajadores y
empresarios con el fin de facilitar |2 vinculacian lshoral a través de la administracidn de un sisterna de informaridn, al cual se puade acceder a fravés de internet mediante https:y
agenciapublicadeempleo.sena.edu.co

Para postularse a las ofertas de empleo correspondientes a su perfil, es impaortante que registre su haja de vida denfro de I aplicacian con los datos de acceso a contnuacion

Nombre de usuario: 1200..
Contrasefia: wghl4352

Esta contrasefia es valida por los proximos & dias y se requiere gue la modifique por una de su preferencia y de facil recordacion una vez haya Ingresado a su hoja de wida, de lo contrarlo deberd
volverse a registrar.

Recuerde completar y mantener actualizada la informacion de su hoja de vida, pues esto genera mayores posibilidades para su insercion laboral. Tenga en cuents, ademas, que la postulacion solo
serd posible si cumple con todos los requisitos del perfil solicitado por Iz empresa.

Para revisar la cartelera de vacantes de emplec, puede consultar https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/cartelzra



Registro de hoja de vida en APE

Ingresar nuevamente a Ia pa'gina Web y dar Buscar por Cargo, cidigo de solicitud, departaments & ciudad Buscar
Telotrabalo Sin Exparlencits Economis Maranjs Departamantos 24.666 Vacantos,

clic en la opcidon “Inicio de sesion”.

Conectamos el Talento de toda Colombiacon las empresas mas represeniafivas e interezantes del pais.
Buscamos impulzar Ia fuerza laboral mejor calificada.

Vacantes del dia Proximos eventos
— Inicio de sesibn
. — - Taller d: competencias
@' camioneta = Ciudad: Bogata D.C.
198 \5cante No 3389806 Dec | | ugar Viral r
L Inscriba su hoja
Conooe iodos o delales F B de vida
Taller de hoja de vida y 3
42 | entrevista laba..
Dec Ciudad: Bogala
., Patronista prendas de it ]
'  vestir Restablecimiento
. =
Viscante No 3389805 ( P ) de contrasefig
Conocs odas o6 caliales




Registro de hoja de vida en APE

sera  Agencia Publica

/A DEEMPLEO

/ Ingresar con las credenciales de
::::::::: acceso enViadaS aI Correo electroln ico y Empresa - Saolicitudes - Orientacion ocupacional Reportes - Capacitacion « Cartelers Vacantes - Directorio oficinas -
"""" dar clic al botén “Entrar”:
Ingreso al sistema SAun no tiene usuario?
Tipo de usuario Un usuario le permitird acceder a la Agencia Piblica de Empleo ya sea pa
. . ) Empresa b{uscar empleutl: para publicar vacantes. El proceso de inscripeion es muy
o Tipo de usuario: persona Smpiey =5 arais
o No. de documento: diligenciar el l’“f;:;:‘;:'“e”“’
numero de identificacidn T

Olvidé mi contrasefa

o Contrasena: contrasena enviada al
correo electronico de forma
provisional




Registro de hoja de vida en APE

Servici sera  Agencia Publica
Ingresar al entorno del %) 3,'2".,,;3,0 7AV DE EMPLEO ﬁ MINISTERIO DEL TRABAJO
registro de hoja de vida.

© Ir al portal A Inicio Persona- Empresa~ Solicitudes - Orientacion ocupacional - Repories- Capacitacion - Cartelera Vacantes - Directorio oficinas - X Usuario -

Cambiar contrasefia

Restablecer contrasefia |~ Orlentacion individual =~ Evolucion Persona | Historicos del candidato Postulaciones y malriculas =~ Seguimiento individual Certificacion registro 5 i
rrar sesion

Dirigirse al costado superior
derecho y dar clic en “cambiar
contrasena”. Le recomendamos
seleccionar una de facil
recordacion.

Hoja de vida

Nota: Salir del sistema e ingresar
nuevamente con la nueva
contrasefna asignada.



Registro de hoja de vida en APE 2023

Ingresar los datos solicitados por la aplicacion web teniendo en cuenta las siguientes opciones:

o Datos basicos o Pasantia

o Educacion o Migracién

o Documentos varios y capacitacion o Otros Datos

o ldiomas o Competencias laborales
o Experiencia laboral

Para mas informacion consultar el manual de usuario en:
https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf

Datos Basicos Educacion Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales Sintesis

Siguiente w

=]

Campos obligatorios Los campos o elementos del formulario gue estan marcados con un astenisco (*) son obligatories. Hasia que no se completen por lo menos estos datos el sistema no dejara guardar los cambios


https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf

2. Actualizacion de la hoja de vida en la

Agencia Publica de Empleo
Aplica para las personas ya registradas.

SENA

N



Ingreso a la plataforma web

Mioma & |[0|A|A|A | &4 Koma T

maman  Agencia Publica
Ly DgEMPI.ECI ﬁ MINISTERIG DEL TRARAIO
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BANCO DE
INSTRUCTORES
2023

Conoce los términos ¥ condiciones para la
conformacion del banco de hojas de vida y
= aspira a ser instructor contratista de la
Entidad en la préoxima vigencia.

“‘ Acceder a: Y

) vy
Swe https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx
. y dar clic en la seccién “Personas”. -

Inscripcién

Del 12 al 18 de £
diciembre de 2022 m

Conectamos el talento de los
colombianos

)

Personas Empresas

Miles de vacantes d=poniles en el pais Encuentre & talento humano gue necesila parsa
|Postilese ahora! =11 DYgAnZACKAn.



https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx

Ingreso a la plataforma web

Proximos eventos

A
=| Inicio de sesion

Taller de competencias _Iniciar Sesién
D l | 1 “inicio d e s w blandas _
ar Clic en el menu IniICiO de sesion . == Ciudad: Bogota D.C. Inicio de sesién

Lugar: Virtual

8 Inscriba su hoja
de vida

Taller de hoja de vida y

412 | entrevistalabo...
Ciudad: Bogota
Lugar: Virtual

Dec

Restablecimiento | Wy KIL0G3
A de contrasena chat virtual

( Conoce nuestra agenda )




Actualizacion de hoja de vida en APE

sera  Agencia Publica

/A DEEMPLEO

||||||||| | n g resa r | OS d atos SO | I C Ita d OS y d a r CI I C Empreza - Solicitudes - Orientacion ocupacional - Heportes - Capacitacion « Cartelera Wacantes - Directorio oficinas -
.-.l.l.l.llllll-. 4 a“ 178
tir al botén “Entrar”:
Ingreso al sistema SAun no tiene usuario?
° ° . Tipo de usuario Un usuario le permitird acceder a la Agencia Piblica de Empleo ya sea pa
O TI po d e u S u a rl O . p e rSO n a ) Empraza buscar empleo o para publicar vacantes. El proceso de inscripeion es muy

. o . simple y &5 gratis.
o No. de documento: diligenciar el = —

numero de identificacion [ 123408730
~ ~ . mﬂ i
o Contrasena: contrasefna propiedad [ ...

del usuario Correspondiente_ Olvidé mi contrasefa



Actualizacion de hoja de vida en APE

Qlralportal  # Incio Carteera Vacantes»  Blanco de Instruciores

Mis oportunidades
Para conocer las ofertas de empled que e ajustan 3 su perfl por favor de clic aqui

0 Comorrnin
() Competencias laborales

o Diades basicos
5 Z . . s . Mis postulaciones Educacién
5 1 S e | e CC I O n a r I a 0 p C I O n : ACt u a I Iza r Postiacones Abess  Postulacones Cemadas  Matriculas Abetss  Mavicuas Cemadss  Aspinaciones ngﬂma e

datos. \‘ @t

Mis Intereses
v Buscwr empleo
v Capacitacidn
v Emprencimient
Mis Invitaciones

Mo se encontraron postulaciones abiertas para el candidato.

Actuaiizar Infereses
En este momento no tiene invitaciones disponibles.

mpnmir hog e w

Obtener certificado de regesto en ¢ sstema

Lnarvia Plibiea de Frnian. SFNA 8 Crownshe Narschas ressnadas Ranlibiea ds Cnlamha



Actualizacion de hoja de vida en APE

Ingresar los datos solicitados por la aplicacion web
teniendo en cuenta las siguientes opciones:

o Datos basicos

o Educacion | o Hoja de vida

O DOCU me ntos varios y Ca pa Clta cion Dafos Bésicos  Educacion  Documentos Varios & Capacfacion  |diomas  ExperienciaLaborsl  Pasantiz  Migadan  OfrosDatos  Competencias Laborales

o Idiomas

o Experiencia laboral

e) P asa nt |'a Campos obligatorios Los campos o elementos del formularia que estan marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Hasta que no se compleden por lo mengs estos datos el sistema no dejara guardar los cambios
o Migracidn

o Otros datos

o Competencias laborales

Para mas informacion consultar el manual de
usuario en:
https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsu

ario.pdf



https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf
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3. Cargue o actualizacion de documentos

Consideraciones a los documentos cargados en la hoja de
vida de la APE que se pretendan copiar al momento de la
inscripcion en el Banco de Instructores
SENA 2023



Cargue de documentos hoja de vida en la seccion  sa

“Educacion” N

Qbalperd  fbco  Catsemlaess.  Barcods bemchres. 1 Usuzio «

Registrar informacion y cargar los documentos
solicitados por la aplicacion web en la opcion ~ feeee
“Educacion” teniendo en cuenta lo siguiente:

"0

BP Bisia Prmara, BS: Biasica Secundara, WAMedia Académica, MT: Media Terica, TP Tionica Profesional, ETP Espersakzacion Técnica Prokesional, TL Tecnologia, ETL. Especiaizacion Tecnologica PRF Profesirl | Unwersitro, ES Especalzasie, MG Masstia, OC Doctoado

o Educacion basica

o Educacion media —

o Técnica profesional

o Especializacién técnica profesional mwm

o Tecnologia

o Especializacidon tecnoldgica

o Profesional/ universitario s"”"‘“‘

o Especializacion W Tk T - b

o Maestria - s“ o ’ R =
o Doctorado - s o m TR =

Nota: para la educacion formal solo son vdlidos
diplomas o actas de grado.



Cargue de documentos hoja de vida en opcion:

“Documentos varios y capacitacion”

smmmm Registrar informacién y cargar los documentos solicitados por la aplicacién web
0 . A .7 . . .
ssmmm en “Documentos varios y capacitacion” teniendo en cuenta lo siguiente:
& :S;;FEVicio seraa  Agencia Publica
o o Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO
o  Diplomado.
o  Certificado de Aptitud Profesional CAP. En esta opcidn se pueden cargar CLET=E W L Ve
adicionalmente los certificados de técnico laboral. Hoia de vida

Datos Basicos Educacion Documentes Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracién Otros Dates Compelencias Laborales

o  Curso. Documentos relacionados con cursos cortos de formacion para el
trabajo y/o otros de educacion informal. _

o  Especialidad Banco de Instructores. Documentos relacionados con e
certificaciones como Maestro-Artesano y/o otras certificaciones
especificas que sean demandadas por un perfil.

o  Publicacidn. Incluir publicaciones de articulos o similares.

o  Documento de Identificacién. Adjuntar cédula de ciudadania, extranjeria
y/o documento equivalente.

o  Matricula Profesional o tarjeta.

o  Certificacion. Subir documentos especificos o certificados emitidos por
entidades oficiales, entre otros. (Ejemplo: certificacién de discapacidad,
constancia de caracterizacién de una poblacién especifica, etc.).

Este es un servicio gratuito

Nota: Solo son vdlidos documentos que garanticen la identidad del interesado.



Cargue de documentos hoja de vida en la opcion

“Documentos varios y capacitacion”

Para las certificaciones como Maestro-
Artesano, Permisos de Trabajo en Alturas o
Licencias de SST, entre otros documentos
especiales relacionados con el cumplimiento
de un perfil se deben cargar a en la opcidn
“Especialidad Banco de Instructores”

Ingresar Registro

Tipo de regisiro

Seleccione una opcion

Seleccione una opoion
Diplomada

Certificado de Aptitud Profesional
Cursg

Especialidad Banco de Instructores

Publicacion

Documento de ldenfficacian

Matricula Profesional

Autarizacion consulta delitos sexusles
Certificacion

1. Seleccione el tipo de
registro que desea agregar.




N

Cargue de documentos hoja de vida en la seccion

“ldiomas”

sj) :sl."“’Fl‘\En io sema  Agencia Publica
mpleo 7Av DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

Registrar informacion y cargar los documentos
solicitados por la aplicacion web en “Idiomas” o aie  coeovicne 2

teniendo en cuenta lo siguiente:

Hoja de vida

Datos Basicos Educacién Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracién Otros Datos Competencias Laborales

o Dominio de algun idioma

Agregar idioma y/o dialecto

Idiema

Nota: solo son vdlidas certificaciones vigentes o T
vitalicias. e e



Cargue de documentos hoja de vida en la opcion

“Experiencia laboral” N

c Registrar informaciéon y cargar los documentos

solicitados por la aplicacion web en
“Experiencia Laboral” teniendo en cuenta lo
siguiente:

@ Servicio sema  Agencia Publica
de Empieo 7AV DE EMPLEO ﬁ MINISTERIO DEL TRABAJO

@ Ir al portal # Inicio Cartelera Vacantes » 2 Usuario

Hoja de vida

Datos Bésicos Educacién Documentos Varios & Capacitacidn Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales

o Experiencia laboral.

o Experiencia profesional, técnica o de =
industria.
o Experiencia docente.
o Experiencia Instructor SENA.

Nota: Solo son vdlidas certificaciones laborales legibles que cuenten con firmas, funciones, datos de la empresa
contratante y fechas especificas de ejecucion del cargo desempenado conforme a lo requerido para el
cumplimiento de experiencia del perfil.



Cargue de documentos hoja de vida en seccion

“Otros datos”

Registrar informacion solicitada por la aplicacién
web en “Otros Datos” teniendo en cuenta lo
siguiente:

o Programas especiales

Nota: En los casos que aplica, marcar la auto
caracterizacion correspondiente.

DaosBdsicss  Educacién  Documentos Vrios & Capactasion  Idiomas  Experiencialaboral  Pasanta  Migragion | OwesDatos | Competsncias Laborales  Sintesis
w Anterior  Siguiente

Medios de busqueda de empleo

‘Agreque las medios d bisqueda de empleo que ha uilizado. Porfavar ordénelos para conocer sus prirdads.

Medio Prioridad Medios de bisgueda del candidato Ordenar
1 Emprasss Temporziss i m
2 Inteme i =
3 Ferizs de Emplao i m
4 GCrros i =
5 Eolszs de Empleo i n
8 Clasficades de Prensa y Radio i =
7 Recomendaciones Personales i n
H Bisqueda Direct ; n

Programas especiales

‘Selactione si partenece yi en siguna de ko s

Foblacion Vulnersble

mes

[ Adolescentes y Jdvenes vuinerables
Son aquelas p cuyas edax

sclan ertrelos 14y 28 Sies, simere por s nsiluciones

[ Afecolombiano )
rona peneneciente 3l grupo énico que hate p

cia en b

[ Afrocolombiano Desplazsdo por a vioisncia
Persona desplazada o la volencia perteneci

y culural fican

companen una fistoria  ienen sus propias i e s listinguen de ctros grup

] Desplazao par fendmencs ratursies
Persanas que han sido tras| ias 3 otros sitios © requisren atencion especal debid

mencs naturales.

] Desplazaso por i violencia
Py 3 que con

ymado intemo fue obligada a dejar

o, para sahvaguardar sus Derechy

ntan deficientias fisicas, mentales intelectuales, sans: otz en la

s 0 por rastomos o tallay peso, genético,congéito o adquindo, que a largo plazn al interacuar con diversas haeras puedan impedi  imitar su partiipacidn plena y e

[ Indigena Desplazado por ks violencia
2 desplazada por |2 violancia de 2

1 Mizrantes ous Retornan 2| Pais



Cargue de documentos hoja de vida en la opcion

“Competencias laborales”

Dasasiss  Educsctn  DooermeViosECamimin  Momes  Evwendalavel  Pasnts  Migsoin  OhesOaos  Congelercaslatords Stess

H > | Registrar informacién y cargar los documentos

i1~ |} solicitados por la aplicacién web en s CompetciLatr
“Competencias Laborales” teniendo en cuenta S
lo siguiente:

Codigo Homtre
W0 Crentar famaritn resencil d acuerdo eon prooedivieics terias y o, m
O N ormas d e CO m p ete NCla I—a b ora I IO Oretar i 2 disn  scaedocon prcedmerts encgs y romati. m

L Morm de Competena Labora e o reconocimizto gue o un o cetfeador avedtad,  un ratado poraue R i s abaf l cumglicon s ruistos esleidos po s xpeos & na nom e competenci s, confimanda con el s capacidad que e par desempefis en s fnciones y onte aboals.

Agenia Fbca ds Empleg- SENA Capyight Deechos resevdos Repubi de Colomtia

s 5 Unseniod att & mefccrminado, Recuerde que 25 un ien plbl,por faver haga un buen st cel mima y promuéea



4. Seleccion del perfil en el Banco de
Instructores SENA 2023

Consulte y seleccione el perfil de interes.

SENA

N



Ingreso al modulo

Conectamos el talento de los

El mdédulo Banco de Instructores SENA se encuentra colombianos

en la aplicacion web de la Agencia Publica de A

Empleo APE. ®
Personas Empresas

Miles de vacantes disponibles en el pais Encuentre el talento humano que necesita para
jPostllese ahoral su organizacion

Para acceder, ingresar al enlace
https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx
y dar clic el menu “Personas”.

= MARIAPE,
chat virtual

Testimonios


https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx

Ingreso al modulo

Proximos eventos

A
=| Inicio de sesion

Taller de competencias Iniciar Sesién
D l | 1 “inicio d e s w blandas
ar clic en el menu “inicio de sesion”. | Ciudad: Bogota D.C. B
Lugar: Virtual ; 8 Inscriba su hoja
Taller de hoja de vida'y : de vida
412 | entrevistalabo...
Dec Ciudad: Bogota
Lugar: Virtual 5 3
Restablecimiento i MARIAPE,
A de contaseﬁa chat virtual

( Conoce nuestra agenda )




Ingreso al modulo

sera  Agencia Publica

/A DEEMPLEO

||||||||| | n g resa r | OS d atos SO | I C Ita d OS y d a r CI I C Empreza - Solicitudes - Orientacion ocupacional - Heportes - Capacitacion « Cartelera Wacantes - Directorio oficinas -
.-.l.l.l.llllll-. 4 a“ 178
tir al botén “Entrar”:
Ingreso al sistema SAun no tiene usuario?
° ° . Tipo de usuario Un usuario le permitird acceder a la Agencia Piblica de Empleo ya sea pa
O TI po d e u S u a rl O . pe rSO n a ) Empraza buscar empleo o para publicar vacantes. El proceso de inscripeion es muy

. o . simple y &5 gratis.
o No. de documento: diligenciar el = —

numero de identificacion [ 123408730
~ ~ . mﬂ i
o Contrasena: contrasefna propiedad [ ...

del usuario Correspondiente_ Olvidé mi contrasefa



Ingreso al modulo

En |la pagina principal del usuario, &:):%E%"nﬁtﬁm %g“\ﬁ Agencia Publica |
seleccionar en el costado superior /A DEEMPLEO & wiisTeRio peL TRaavo
la opcidon Banco de Instructores S e e

Seleccionar “Invitacion Publica

Banin SENA 2023” y dar clic en
“Entrar al Banco” Ingreso Banco de Instructores

Convocatorias vigentes: /

[ Invitacidn publica Banln SENA V—I

Entrar al Banco




Ingreso al modulo

Seleccion de perfil

For faver selecsions un perfil de s siguients lista

Banco de Instructores

Invitacién plblica Banin SENA 2023

B GConsultar ayuda

En el recuadro informacién de la
seleccion del perfil se podrd consultar e

rd . . .
| os te r m I n OS y CO n d I C I O n es d e I a Antes de continuar para mas informacidn, por favor revise los términos y del banco de ot 2023,
.
convocatoria.
Maostrar| 10 W | registros. Buscar
Busqueda de perfil
N Municipio Ver Seleccionar
Nivel Requerida: Cédigo Mombre del perfil Departamento Centro de Formacién Cobertura mas perfil
Ninguna il 11675 BASICO EN CONSTRUCCION DE PAVIMENTO Tolima Espinal Cantro Agropecuario la Granja Coyaima @ (]
ARTICULADO —
Regional:
Hinguna ~ Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filirade de un total de 2 registros) Anterior III Siguiente
Centro:
Centro Agropecusrio la Granja ~

Departamento:

Ninguna v
Municipio:
Ninguna v

Parfiles Transversales:

n



Ingreso al modulo

Q Consultar perfiles

Filtrar los criterios de interés para la consulta del perfil.
Recuerde que puede realizar la busqueda por nivel
requerido de formacidn, regional, Centro de Formacion,
departamento o municipio.

De igual manera, el sistema arroja la opcion de
seleccionar el check para visualizar los perfiles
transversales disponibles.

Busqueda de perfil

Mivel Reguerido:
Minguna
Regional:
Minguna
Centro:
Centro Agropecuario la Granja
Clepartamento:
Minguna
Municipio:
Minguna

Farfiles Transversales:

L

Lirnpiar filiros



Ingreso al modulo

Visualizar tabla de perfiles con el codigo del perfil, < on ——
nombre del perfil, departamento, municipio, Centro ot Nomredet e ce ovio?  Eorim ol Al

I

L4 . . . . 7/ o 1750 Institucional de la Ensefianza de ldiomas - Ingles Presencial Antioquia Itagii Centro del Disefio y Armenia - [m}
de Formacién, municipio de cobertura, opcion “ver
, ” . s . 11751 APLIC;ACION DE LAS NORMAS NTC 55565 NTC 5581 PARAEL Antioquia ltagii Centro del Dizefia y Apartzdd ]
DISEND CURRICULAR Y GESTION DE LAFORMACION PARA EL M factura del Cuen o
mas” y seleccidn del perfil. SR BEARRLG A s e
11752 Institucional de Integralidad de la Formacion - Enfoque Diferencial Antioguia ltagii Centro del Disefio y Apartadd @
Manufactura del Cuero
1753 Institusional de Pedagegia - Actividad Fizios y Hikitos de \ida Anticquia k=gai Centro Teonoldgicn del Andes = O
Ad . . I d 7 I . |t d d I Saludables Mobiliario
I C I O n a S e p O ra re a I za r CO n S u a S e S e e 11754 Institucional de Pedagogia - Actividad Fisica y Habitos de Vida Antioquia Itagii Centro Tecnoldgico del Anori @ [m]
Saludables Mobiliario

buscador genera I q ue Se encuent ra en Ia pa rte 11755 CRIENTACION DE LA FORMACION PROFESIONAL Anticguia ltagai Centro Tecnaldgica del Angostura 2 (]

Mobilizrio

.
Su er‘lor derecha de Ia a nta I Ia 11756 APLICACION DE LAS NORMAS NTC 5555 Y NTC 5681 PARAEL Antiogquia Medellin Centro de Servicios de Anza @ (]
. DISENC CURRICULAR ¥ GESTION DE LA FORMACION PARA EL Salud —

TRABAJO Y DESARROLLO HUMAND.

Mestrando registros del 1 al 7 de un tatal de 7 registros {filrade de un total de 12 registres) Anterior Siguiente



Ingreso al modulo

% Ver mas

Al dar clic en la opcidon “ver mas”, se podra
visualizar la siguiente informacion del perfil:

Cédigo.

Perfil.

Competencia Laboral.

Tiempo de contratacion.

Cantidad de instructores.

Tipo de formacion.

Fecha proyectada de inicio y fin del contrato.

O 0O O o0 O O O

Actividad Fisica, Recreacedn y Deporte - Actividad Fisica

Coilga: O e derec i Labnd il

w ITH PP s DD . P P e DD
Ty S Dl v PR Do e [ [ i

— SO I, [ e,

(L FE ) e s SRR R T e Fy SRR ] mﬂm
R SRR - S SO RS ER T E ELSE

T P P L e = e T Y 4:-""“'“-' de conlralos:
| A

B o b e Bl o Mo ohie ] camvlicalan Thhhm
1HL,
e el |alal i el



5. Inscripcion al Banco de
Instructores SENA 2023

SENA

N



Inscripcion

] ., . Mostrar | 10 ¥ | registros Buscar:
. — Seleccidn de perfil:
[ ] " Centro de Municipio Ver Seleccionar
O Cadigo Nombre del perfil Departamento Municipio Formacidn Cobertura mas perfil
. . 11750 Instituzional dz |2 Ersefianza de |diamas - Ingles Presencial Antioquia ltagii Cantro del Disefio y Armeniz @ (]
Seleccionar el check correspondiente al B
. . . . 11751 APLICI.\\CION DE LAS NORMAS NTC 5555 % NTC 5581 PARAEL Antinquia ltagii Cantro del Dizefio y Apzrizdd @ O
DISEND CURRICULAR Y GESTION DE LAFORMACION PARAEL Manufactura del Cuero -
perfll al que desee Inscrlblrse' TRABAngDE;ARRSLLOHUM.‘\NO. N \
11752 Institusional de Integralidad de |z Fermacidn - Enfoque Diferencial Anticquia ltagii Cantro del Disefio y Apartadd @& (]
Manufactura del Cuero -
i i i i 11753 Institusional de Pedagegia - Actividad Fisica y Habites de Vida Anticquia ltagii Centro Tecnoldgico del Andes & (]
Saludabl Maobili
Saludables obiliario —
. [ 4
d e CO nfl r m a C I O n : 1754 Institucional de Pedagogia - Actividad Fisica y Habitos de Vida Antioguiz ltagii Centro Tecnoldgico del  Anor O

|8

Saludables Maobiliario

Dar clic en “Aceptar” si se esta seguro de
que se trata del perfil deseado, de lo
contrario dar clic en “Cancelar”.

i

Sefor usuario.

Usted ha seleccionado el perfil:

Institucional de Pedagogia - Actividad Fisica y Habitos de Vida
Saludables

i Esté segur@ de continuar con el perfil previamente
seleccionado?




Inscripcion

pre-ape.sena.edu.co dice

;Esta seguro de seleccionar este perfil?

1 Al dar clic en “aceptar”, el sistema envia un
nuevo mensaje de confirmacion que redirige
a visualizar la pa ntalla de requisitos. Relacion de nivel académico, experiencia y soportes

Guardary Continuar

1. Copiar desde la APE educacion formal

2. Copiar desde la APE formacidn

3. Copiar desde la APE experiencia técnica

4. Copiar desde la APE experiencia docencia

5. Copiar desde la APE experiencia instructor SENA

6. Copiar desde la APE capacitacioniotros

7. Copiar desde la APE idioma

8. Copiar desde la APE compefencias laborales

Guardar y Continuar



Inscripcion

3 Usuzrio »

A= EIREET 2 Requisitos 3. Resumen

. . . . Banco de Instructores
((]] ) Si requiere cambiar de perfil o Seleccion de perfil

Invitacién pablica Banln SENA 2034

eliminar el que ya tiene seleccionado e —
y reemplazarlo por otro, ingresar al T @informacin:
m (’) d u IO Ilse I e CC i O n a r p e rfi I” Sefior usuario: Tenga en cuents que solo se permite seleccionar por aspirante una (1) parfil en un Unico Centro de Formacion.

Antes de continuar para mas informacion, por favor revize detenidamente los f&rminos y condiciones del banco de instructores 2034,

Cambiar perfil

Seleccionar el perfil que se desee

cambiar. 0

El sistema presenta una ventana de
confirmacion para el cambio.

IMPORTANTE

Sefior usuario, usted ha seleccionado &l perfil "
MONITOREQ AMBIENTAL
Si da clic en aceptar, usted debe empezar nuevamente el proceso de

Dar clic en el botén “Aceptar “para {Esta sepur de tontinuar?

cambiar el perfil o “Cancelar” para s
oo

desistir del cambio.




Inscripcion

. . ° Meostrar| 10 ~ regist Buszcar:
Eliminar perfil
" Municipio Ver Seleccionar
Cédigo Nombre del perfil Departamento Municipio Centro de Formacién Cobertura més perfil
® 1012 MONITOREO AMBIENTAL Valle del Cauca Cali Centro de Disefio T Dgice @ (]
. . . dustrial —
SObre eI pe rfl I ya SeIeCCIOnadO da r CI lc en eI 11675 EASIEO EMN CONSTRUCCION DE PAVIMENTO Tolima Espinal Centro Agropecuario la Granja Coyaima @
- c s e Hmenee pd
check para deshabilitar la seleccidn inicial. Momanoregsres de 1 o 2 2 un ol de 2 eginros wicg Seuene

El sistema genera la siguiente ventana de o

confirmacion:
IMPORTANTE.

Sefior usuario, usted ha seleccionado el perfit

“Aceptar” para eliminar la seleccion al perfil
17 ” H H BASICO EN CONSTRUCCION DE PAVIMENTO ARTICULADO
o Ca ncela : pa ra continuar con el perfll si da clic en aceptar usted debera seleccionar un nuevo perfil.

SElECCionadO ¢ Esta sequr@ de continuar?




Inscripcion

Registro en Requisitos

0 g 9

. _ 1. Seleccionar Perfil 2. Requisitos 3. Resumen
0 S

En esta seccidn el sistema mostrara las g _ - o
0 Relacion de nivel académico, experiencia y soportes

categorias para el cargue de la documentacién.
[1=] ry Lontinwar

La palabra “Copiar” ubicada en cada uno de los 1. Coplar desde ta APE educacién formal
items hace referencia a la posibilidad de
importar los documentos previamente
cargados en su hoja de vida de la APE con el fin
de garantizar el cumplimiento al perfil de e
interés.

2. Copiar desde la APE formacion

3. Copiar desde la APE experiencia técnica

5. Copiar desde la APE experiencia instructor SENA

1. Copiar desde la APE educacion formal

&. Copiar desde la APE capacifacion/otros

2_ Copiar desde la APE formacion
7. Copiar desde la APE idioma

3. Copiar desde la APE experiencia técnica

&. Copiar desde la APE competencias laborales

4. Copiar desde la APE experiencia docencia

5_ Copiar desde la APE experiencia instructor SENA
‘Guardar y Continuar

§. Copiar desde la APE capacifacion/otros

Una vez se copian los documentos requeridos en el perfil, seleccionar la opcidon “Guardar
y continuar”

T. Copiar desde la APE idioma

8. Copiar desde la APE competencias laborales




)

Inscripcion

1. Copiar desde la APE Educacion formal

Al dar clic en la opcion “Copiar” desde la APE
Educacion formal, el sistema genera la siguiente
ventana, en donde se debera seleccionar el nivel
académico, seleccionar el check para cargue del
documento y dar clic en “Copiar estudio”.

Nota: El modulo solo reconocera documentos
previamente cargados por el interesado en el
perfil de hoja de vida de la APE, independiente
de si estos se encuentran soportados o no.

Al dar clic en “Copiar estudio”, el sistema
presenta la informacion de los documentos
copiados en la vista de la opcidén No 1.

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Publica de Empleo

Mota: para hakilitar |a copia de estudios s necesaro gue tenga cargado el
archivo de soporte.

MNivel Académico Titulo/institucion Archivo Seleccionar
Seleccions una opecidn e USELIELTE (5 2y x
COCINA
SENA - CENTRO
AGROFPECUARND
DE BUGA - Walie
Seleccione una opcidn b TECHOLOGIAEN
= — et ANALISIS ¥
DESARROLLO DE

Educacidn basica

Educacign media

Tecnica Frofesional

Especializacién Técnica Profesional
Tacnologia

Especializacidn Tecnoldgica
Profesional § Universitario
Especializacidn

WMasstria

Doctorado

SISTEMAS DE
INFORMAC OM
SENA - CENTRO DE

@ )3
COMERCIC ¥
SERWVICIOS - Cauca

-

MNivel académico

Educacion media

Educacion formalrelacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

o 02002021 12:42




Inscripcion

@ 2. Copiar desde la APE Formacion

Al dar clic en la opcidon “Copiar desde la APE Formacion”, el
sistema genera la siguiente ventana, en donde se debera
escoger el nivel académico, seleccionar el check para
cargue del documento y dar clic en “Copiar estudio”.

Nota: El modulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no.

Al dar clic en “Copiar estudio”, el sistema presenta la
informacion del los documentos copiados en la vista de la
opcion No 2.

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Publica de Empleo

Mota: para habilitar la copia de estudios es necesario gue tenga cargado el
archivo de soporte.

Nivel Académico Titulo/Institucion Archive Seleccionar

- . Autorizacion consulta ®
Seleccione una opcion ~ )
delitos sexuales —
.
Masstro-Arteszno
Certficado de Aptitud Profesional
| Técnico laboral Cancelar
Sabedor Ancestral
coplada desds hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo
Formacién Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar
Maestro- Artesano (] Qa0e2021 1242 1



Inscripcion

mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

MNota: para habilitar |la copia de experiencia es necesario gue tenga cargado el
archivo de soporte.

; 3. Copiar desde la APE Experiencia Técnica Copiar experiencia técnica relacionada desde

Al dar clic en la opcién “Copiar desde la APE
Experiencia Técnica”, el sistema genera la siguiente
ventana, en donde se debera seleccionar el check para

Experiencia técnica relacionada

Fecha de Fecha de

Ca rgue del documento y dar Clic en ”COpiar experiencia Nombre Ogupacion  inicio finalizacion Archive Seleccionar
Técnica relacionada”. i;gia $IDI'ISIJ|[IJT 13-01-2021 05-12-2022 E /l__,l
Cancelar Copiar experiencia técnica relacionada

Nota: El modulo solo reconocerd documentos
previamente cargados por el interesado en el perfil de
hoja de vida de la APE, independiente de si estos se
encuentran soportados o no.

Experiencia relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piblica de Empleo

Ocupacion Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Al dar clic en “Copiar experiencia Técnica relacionada”, : e =

el sistema presenta la informacién de los documentos
copiados en la vista de la opcién No 3.



Inscripcion

. . . . Copiar experiencia como docencia desde mi
C_‘j 4. Copiar desde la APE Experiencia Docencia hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Nota: para habilitar |3 copia de experiencia es necesario que tenga cargado &l
archivo de soporte.

Al dar clic en la opcidon “Copiar desde la APE Experiencia
Docencia”, el sistema genera la siguiente ventana, en donde se Eoerionci .
Xperiencia comao docencia
debera seleccionar el check para cargue del documento y dar Fechade  Fecha de
. R R . R Nombre Ocupacioén  inicio finalizacion Archivo Seleccionar
clic en “Copiar experiencia como docencia”. i

SENA Consultor 13-01-2021  05-12-2022 @ I

ASDAS T —
Nota: El modulo solo reconocera documentos previamente —
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la

APE, independiente de si estos se encuentran soportados o no.

Al dar clic en “Copiar experiencia como docencia”, el sistema
presenta la informacion de los documentos copiados en la vista et s g i et i e i

Ocupacion Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

de Ia OpCiOIn NO 4- Anaists sofware o) 030072021 12:42 m



Inscripcion

Copiar experiencia como instructor desde mi

@ 5. Copiar desde la APE Experiencia Instructor SENA hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Nota: para habilitar |3 copia de experiencia es necesario que tenga cargado &l
archive de soporte.

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE Experiencia
Instructor SENA”, el sistema genera la siguiente ventana,

Experiencia como instructor

en donde se debera seleccionar el check para cargue del Fechsde  Fechs de

. . . . Nombre Qcupacion  inicio finalizacion Archivo 5Seleccionar
documento y dar clic en “Copiar experiencia como
i n St ru CtO r ”_ f;:is $Ionsultnr 13-01-2021  05-12-2022 ) N

Cancelar | Copiar experiencia como instructor

Nota: El modulo solo reconocera documentos
previamente cargados por el interesado en el perfil de
hoja de vida de la APE, independiente de si estos se
encuentran soportados o no.

Experiencia relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo
Qcupacion Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Al dar clic en “Copiar experiencia como Instructor SENA”, AR 0 otwatz e =
el sistema presenta la informacién del documento
guardado en la vista de la opcién No 5.



Inscripcion

6. Copiar desde la APE Capacitacion / otros

Al dar clic en la opcién “Copiar desde la APE Capacitacion
/ otros” , el sistema genera la siguiente ventana, en donde
se debera seleccionar el check para cargue del
documento y dar clic en “Copiar capacitacion”.

Nota: El modulo solo reconocerd documentos
previamente cargados por el interesado en el perfil de
hoja de vida de la APE, independiente de si estos se
encuentran soportados o no.

Al dar clic en “Copiar capacitacion”, el sistema presenta la
informacion de los documentos copiados en la vista de la
opcion No 6.

Titulo
Analsta software

Copiar capacitacion desde mi hoja de vida de la
Agencia Publica de Empleo

MNota: para habilitar la copia de capacitacién es necesario que tenga cargado el
archivo de soporte.

Titulo/Institucion Archivo Seleccionar
Autorizacion consulta delitos sexuales @

Cancelar Copiar capacitacion

Capacitacion relacionada copiada desde mi hoja de vida de 1a Agencis PUblica de Empleo

Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

@ 030072021 12:42 m



Inscripcion

. . 1 Copiar idioma desde mi hoja de vida de la
= \ 7. Copiar desde la APE idioma Agencia Publica de Empleo

Mota: para habilitar 1a copia de idioma es necesario que tenga cargado el archivo
de soporte.

Al dar clic en la opcién “Copiar desde la APE Idioma”, el
sistema genera la siguiente ventana, en donde se debera

seleccionar el check para cargue del documento y dar clic en Idiomas registrados

ucoplar |d|0ma” IdiomalDialecto Archivo SEEGiar/’
Inglés g [

Nota: El médulo solo reconocerd documentos previamente Cancelar

cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o

no.
AI dar CIiC en ((COpiar idioma’,’ el Sistema presenta Ia Idioma relacionado copiado desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo
informacion del documento guardado en lavistadela ... : e —_—

opcion No 7.



Inscripcion

Copiar competencias laborales desde mi hoja

j_ 8. Copiar desde la APE Competencias laborales de vida de la Agencla Publica de Empleo

Nota: para habilitar |2 copia de competencias |sborales es necesario que tenga
cargado el archivo de soporte.

Al dar clic en la opcién “Copiar desde la APE

Competencias laborales”, el sistema genera la Competencias laborales regstradas | _
SigUiente Ventanal en donde Se debera’ SeleCCionar 220001019 Realizar mantenimiento especializado a ® O

las estructuras en materiales —

el check para cargue del documento y dar clic en compussios de zs aeronaves de

acuerdo con el programa manuales de
mantenimiente, al manual de

”COpiar Competencia Iaborall’. reparaciones estructurales (srm) y

normas vigentas.
Cancelar | Copiar competencia [aboral |

Nota: El modulo solo reconocera documentos
previamente cargados por el interesado en el
perfil de hoja de vida de la APE, independiente de
si estos se encuentran soportados o no.

Competencia laboral relaci | piada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo
H o H H 124 Archive de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar
Al dar clic en “Copiar competencia laboral”, el I
[ty g g L L) ® 030912021 12:42
N $1 refrenis 2000MB00 60 I SMProEa.

sistema presenta la informacion del documento
guardado en la vista de la opcién No 8.



Inscripcion

— Una vez se ha finalizado el proceso de cargue de documentos y registros
para cada categoria, dar clic en “Guardar y continuar”

1. Seleccionar Perfil 2. Requisitos 3. Resumen

Relacién de nivel académico, experiencia y soportes

1. Copiar desde la APE educacion formal




6. Finalizacion de la inscripcion

SENA

N



Finalizacion de Inscripcion

Resumen de Inscripcion

En la pantalla de resumen se podra visualizar el perfil
seleccionado, datos del usuario, la documentacioén
cargada en cada uno de los items anteriormente
diligenciados y opcidn de “Finalizar inscripcion”.

1. Seleccionar Perfil 2. Requisitos  [iE]

Resumen banco de instructores 2023

A continuacién, se presentn los datos que usted ha registrado, por favor verifique que la i vi ponde con |2 i6n que usted desea presentar
Por faver verifique que los archivos cargados corresponden al ftem seleccionado.

Aspiracion VICTOR

Perfil seleccionado: MANTENIMIENTO DE VEHICULOS LIVIANOS

Tipe de Identificacion Cédula de Ciudadania Identificacion 1061

Nombre VICTOR Correo electronico pa@gmail.com
Nimero de teléfono celular 3102 Nimero de teléfono

Municipio de residencia Departamento de residencia

# Centros de Formacion seleccionados

Centro de Formacién Municipio Departamenta Municipio de cobertura
Centro de Disefio Tecnolégica Industrial Cali Valle del Cauca o —
Ocupacién Archive de soporte Fecha de copia del soporte

= Experiencia como docente copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piiblica de Empleo

Ocupacién Archivo de soporte Fecha de copia del soporte
™ Experiencia como instructor sena copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piblica de Emplec

Ocupacién Archivo de soporte Fecha de copia del soporte

W Capacitacion/otros copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo
Capacitacion APE Archivo de soporte Fecha de copia del soporte

@ Idioma copiado desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

IdiomalDialecte Archivo de soporte Fecha de copia del soporte

B Competencia laboral copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Cadige Descripcion Archive de soporte Fecha de copia del soporte

Finalizar |3 aspiracion

Agencia Piblica de Emplec- SENA @ Copyright. Derechos reservados. Repiblica de Colombia

Este es un servicio gratuite & indiscriminade. Recuerde que es un bien plblico, por faver haga un buen uso del mismo ¥ promuévalo.



Finalizacion de Inscripcion

@ Finalizar Inscripcion Finalizar aspiracion

Sernior (a) usuario.

Al dar clic en “Finalizar la inscripcion”, se visualiza la . | o -
Usted esta a punto de finalizar su aspiracion y acepta los términos v
SigUiente Ventana . condiciones publicados a través del enlace t&rminos v condiciones.

En las instrucciones de participacion se informa que el aspirante que
registre informacion errada o inexacta no continuara en el proceso,
5in perjuicio de las acciones legales v penales a que haya lugar. La

Leer con atencién la informacidn y si estd seguro de su T e
. . . s . . . . . ey La informacién suministrada por el aspirante al momento de la
Inscripcion dar clic en “Finalizar la Inscripcion de lo aspiracion, asi como los respectivos soportes que acrediten los
. . W L . . reguisitos mlnitrngs DDEI_FEII el perﬁclj adl dl:ue_zl Eu:hlic:ai se entendera como
contrario dar clic en “cancelar” y realizar los ajustes CEREL TR SRR s ST R s LR
. Si el aspirante finaliza su inscripcion al perfil v posteriormente desea
necesarios. agregar nueva documentacion el sistema no permitira editar, eliminar
ylo cargar nueva documentacion después de finalizar el proceso de
inscripcion.
Al dar clic en “Finalizar la Inscripcion”, el sistema le solicita {Estd segurc (a) de finalizar su aspiracion? siino
una confirmacion de finalizacién dando clic en “Aceptar” o -
de lo contrario dar clic en “Cancelar”. e W

Al dar clic en “Aceptar” el sistema finaliza su inscripcion y
no permitira adjuntar, editar y o eliminar registros de la
inscripcidon previamente realizada.

pre-ape.sena.edu.co dice

;Estd seguro de finalizar la aspiracion?

Cancela




7. Consultar resumen de aspiracion

SENA

N



Resumen de Inscripcion

Resumen de su Inscripcion Finalizada

Después de finalizar la inscripcidn, consultar en cualguier momento el estado del proceso de inscripcion al
Banco desde la siguiente opcidn:

En el tablero principal de la hoja de vida, seccidén “Mis oportunidades” ir a la pestafia “Aspiraciones” y
seleccionar el ID de la Inscripcion al Banco de Instructores 2023.

© Iral portal & Inicio Carielera Vacantes - Banco de Insfructores

scar por Cango, Departamento, Municip

Mis oportunidades

Para conocer las ofertas de emplec que se ajustan a su perfil por faver de clis agui

Mis postulaciones

Postulaciones Abiertas Postulaciones Cerradas Matriculas Abiertas Matrizulas Cerradas Aspiraciones
Nombre convocatoria Fecha registro {aaaa/mm/dd hhomm:ss) \ Id aspiracion
Banco de Instructores 2023 2022111111 10:27:56 74523

Baneo de Instructores 2021 2021/12/00 18:50:30 55682



Resumen de Inscripcion

Oralpotal  finco  Cartelera Vacantes~  Sanco de Insiructores~

Resumen aspiracion banco de instructores 202:3
Banco de

Instruct Importante: Si desea ingresar a la funcionalidad en la que puede aceptar o rechazar una oferta de preseleccion (en caso de que algiin
nstructores Centro de Formacion le haya enviado) debe ingresar al resumen de Su aspiracion.

e
Perfil

Seleccionado Buscar
MONITORED AMBIENTAL

Fecha registro accién Estade Centro Observacin Respuesta
W Consultarayuda
202211111 102756 [inzcreo ]
Mostranda registros de! 1 3l 1 de un fotel de 1 registros. Antesior Siquente

Resumen aspiracion SANDRA PAOLA BETANCOURTH ROJASS

Perfil seleccionado: MONITOREO AMBIENTAL

El sistema presenta el resumen de inscripcion con
el estado en el que se encuentre el interesado e e

Nimero de teléfono celular =3 Nimero de teléfona

IL para el proceso de seleccion Banco de

Cantro de Formacian Municipio

n seleccionado

Centro de Disefio Tesnckégies Industrial cal Vate del Caus pros—

I n St r u Cto re S 2 O 2 3 . W Educacion formal copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piiblica de Empleo

Titulacidn seleccionads:

Titulacién APE Archivo de soporte Fecha de copia del soporte
TECNOLOGIA EN ANALISIS ¥ DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION ® 18112022 1253

o © 18112022 1258
DESARROLLO ® 18112022 1253
W Capacitacioniotras copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piiblica de Empleo

Capscitacién APE Arehive da soparts Fesha de copia del soperts.

Especialidad Banco de Instnuctores ® 18112022 12:54

Certfcasién ® 18-11-2022 12:54

o B 18-11-2022 12:54

Especiaidad Banco s Insnuctores ® 18-11-2022 12:54

o B 18-11-2022 12:54
@ Idioma copiado desde mi hoja de vida de la Agencia Piiblica de Empleo

idiomaiDizlects Archivo de soports Fecha de copia del soporte

Espafiol ) 18-11-2022 1254
W Competencia laboral copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Cédige Descripeion Archivo de soporte  Fecha de copia del soporte.
220501040 et para S—y senioas y necesidades del isuro. @ 18112022 1254

Agencia Pibliea de Empiec- SENA® Copyright. Darechos reservados. Repiblica de Colombia

Este 22 un sanvizio gratuits & insisziminads. Resusrse qus 82 Un Bien pusiics, por faver hags un busn uso del miswe y promudrsie.



iMuy bien!

Usted ha completado la lectura del
presente instructivo.

Ahora podra dar inicio a su inscripcion.

SENA

N
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GRACIAS

Linea de atencion al ciudadano: 01 8000 910270 0 ¥y O m
Linea de atencion al empresario: 01 8000 910682 @SENAComunica

www.sena.edu.co



