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PRESENTACION

Este instructivo tiene por objetivo dar claridad en la consulta de la etapa de ejecucién de contratos
u ordenes de compra respecto a la Adquisicién de Bienes y Servicios y a su vez, celebrados a
través de las plataformas de Colombia Compra Eficiente como el Sistema tronico de
Contratacién Publica -SECOP Il y la Tienda Virtual del Estado Colombiano ir d sulta

a través de la vista publica de los mismos.

Cabe sefalar que, esto es disefiado acorde a la estructura actual deVas pl rmas sefaladas y
al trabajo que el Grupo Integrado de Gestidén Contractual -GIG Cc Juridica o quien
hace sus veces en las Direcciones Regionales y C de acion en cuanto a su

responsabilidad en la gestion contractual de la Entid

Asi mismo, es de sefialar que dentro de las | GIGC o0 quien hace sus veces en las

Direcciones Regionales y Centros de Form entra la de realizar el seguimiento a
las actividades programadas y/o ejecutadas p Upervision o interventoria de cada uno de los

a conocer los siguientes pasos.

GCCON-I-001 Vv.01.
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1. ACCESO LINK DE TRANSPARENCIA

Para ingresar a la seccion de Transparencia en la pagina Web del Servicio Nacional Aprendizaje -
SENA, debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingreso pagina web: www.sena.edu.co

¢ Servicio Nacional de Aprendizaic X

€ — C @& senaedu.co/es-co/Paginas/default.aspx © % @\ncégni(u [+]
i
MAPADELSITIO  ENGLISH VERSION  MARTES, 10 DE NOVIEMSRE 2020 INICIO DE SESIGN -
SENA
El empleo traba
7A§ @ esdetodos M 2

2 Linked

SI QUIERES CONVERTIRTE Ty :
EN UN GRAN LIDER

tenemos los contenidos de autoaprendizaje ‘ §
que necesitas S 4

.
.y

2. Debe ubicar

en la parte superior de la pagina:

Inicio | LaEntidad | Regionales | Formacion | Empleabilidad Familia SENA | Sala de Prensa | Transparencia | Servicio al ciudadano

3. Seg be dar clic en la opcién de

4. A continuacién, se va a direccionar a la informacion de la seccion de la siguiente manera:

GCCON-I-001 Vv.01.
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Transparencia y acceso a la informacion publica N

EL SEMA en el cumplimiento de la Ley de Transparencia v del derecho de acceso a la informacion plblica, Ley 1712 del
& de marzo de 2014 y |a Resolucion 3564 del 31 de diciembre de 2015, pone & disposicion de la ciudadania la figuiEnte
informacian:

a

1. Mecanisma de contacto @,

a

2. Informacicn de interés @

a

3, Estruetura organica y talenio humano @,

a

4, Normatividad, @,

a

5. Presupuestos (Informes financieras) @,

a

8. Planeacion @

a

7. Control @,

]

8. Contratacién @

9, Tramites y servicios @

a

10, Instrumentos de gestion de informacion plblica @,

a

11. Transparencia pasiva @,

Q 12. Accesibilidad @

13. Habeas Data @,

a

GCCON-I-001 Vv.01.
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2. ACCESO PUBLICACION CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

A través de los siguientes

pasos va a poder visualizar los contratos u oOrdenes de compra

celebrados por la Entidad acorde al mes vencido:

1. Al ingresar a la seccion

de “Transparencia®, debe dar clic [orai i

2. A continuacion, se va a direccionar a la informacion de la seccid iefte manera:

£ i » 8 (omiraizcion

1. Mecanismo de contacto

2. Informacidn de interés

3. Estructura organica y talento
humano

4. Normatividad

5. Presupuestos [Informes
Financieros)

6. Planeacion

7. Control

8. Contratacion

9. Tramites y servicios

10. Instrumentos de gestion de
informacion pablica

11 Transparendia pasiva

12 Accesibilidad

13. Habeas Data

8. Contratacion

El SENA, como entidad publica del orden nacional, adelanta procesos de contratacidn
para su correcto funcionamiento, los cuales se encuentran debidamente publicados en &l
Portal Unico de Contratacion

Contiene |z informacidn relacionada con los procesos contractuales que adelantan los sujetos obligados contemplados en la Ley 1712 de 2014.

> 8.1. Publicacién de la informacién contractual

> 8.2. Publicacién de la ejecucion de contratos

> 8.3. Publicacién de procedimientos, lineamientos y politicas en
materia de adquisicion y compras

> 8.4. Publicacién del plan anual de adquisiciones

> 8.5. Procesos de contratacién

Otros
« Invitar a cotizar
« Contratacion SENA

¢ SECOPII

3. Seguido, debe dar clic

> 8.1. Publicacion de la informacion contractual | en

4. Posterior a esto, se va a visualizar la siguiente tabla de consulta:

GCCON-I-001 Vv.01.
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aneia = furiicalints

8.1. Publicacion de la informacion

2. Informacidn de interés

contractual

Régimen Juridico Contractual

3. Estructura organica y talento
humano

4. Normatividad .
Conzults en Sistema Electrénico de contratacién pyblica SECOP Clic mull 2

5. Presupuestos [Informes

- - Despliegus de |as bibliotecas de contratacion y sus correspondisntss vistas
Financieros)

&. Planeacién Reporte de la gestion contractual de Adquisicion de Bienes y Servicios con corte a septiembre 30 de
2020

7. Control
B Regional Ordenadar hdedalidad Vigencia Moo Contrata Link -

§. Contratacion
@ Regional : Amazonas (7]

5. Tramites y servicios
@ Regional : Antiogquia (114)

10. Instrumentos de gestion de

informacion piblica @ Regional : Arauca (3]

9 TrenEreries e @ Regional : Atlantico (47)

12 Accesibilidad @ Regional : Bolivar (32}

@ Regional : Boyaca (31)
13. Habeas Data

= Regional : caldas (42)

Regional : Caqueta {3)

@ Regional : Casanare (7}

@ Regional : Cauca {34)

En esta vista podra reali tes acciones, como:

4.1. Acce \%&ECIP |, a través del |SecopclicanUl<ty | boton:

4.2. fecha de actualizacion del cargue de la informacion de la gestién contractual
R

la Adquisicion de Bienes y Servicios de la Entidad en el siguiente aviso:

I
eporte de la gestion contractual de Adquisicion de Bienes y Servicios con corte a septiembre 30 de
2020

GCCON-I-001 Vv.01.
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4.3. En la tabla mostrada puede realizar los filtros necesarios para que su bldsqueda sea mas
sencilla, ya se por Regional, Ordenador (Centro de Formacion o dependencia), Modalidad

de Seleccion o Vigencia.

4.4. O, puede consultar de acuerdo con la segmentacion por Direccion Regional y Direccién

General, asf:

GCCON-I-001 Vv.01.
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B PRegional Orderador

Regional - Amazonas (7]

Regional : Antioquia {114)

Regional : Arauca (3]

@ Regional : Atlantico [47)

@ Regional : Bolivar (32}

@ Regional : Boyaca {31) %
Regional : Caldas (42} Ex

Regional : Caqueta (3]

Regional : Casanare (7]

Regional : Cauca (34)

Regional : Cesar (18]

Regional : Chooo {10]

@ Regional : Cordoba {21

@ Regional : Cundinamarca (24)

Regional - Direccion General {31)

Regional : Distrito Capital (32)

Regional : Guainia (1]
\ Regional : Guajira (13}
Regional : Guaviare (1)

esto, puede dar clic en el simbolo al frente de cada Direccion

egional o de la Direccién General para visualizar la informacion de los contratos u

ordenes de compra, asi:

GCCON-I-001 Vv.01.
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B Regional  Ovdenadar Modalidad Vigenda Mo Contratod Link
3 Regional : Amazonas (7)
3 Regional : Antioguia (114)
centro delos  SELECCION 2020 53141 COMPRA DE https:/ fwww.oolombiacom)
RECUrsas ABREVIADA MACRD colombianofordenes-comp
Naturzles MEDIDORES O
Renovebles - MEDIDORES ©
La 5zlada MICROREDI DORES
Antioguiz PARA EL COMTROL
DEL AGLW DEL
CENTRO DE LOS
RECURSOS
NATURALES
RENCWABLES LA
SALaDa
Centro de SELECCION 2020 53250 COmprar equipos hittps:/fwww.oplombiacom
Servicios y ABREVIADA de computo colombianofordenes-comp
GesHon regueridos para
Emprezarial desamolle de los
Droyectos SERS
Antioguia 5253 ,5GP5 6301y
SEPS 628 de
Sennowva del Centro
de Servidos y
Gestion
Empresanial
Centro de SELECCION 2020 53255 COMmprar equipos https:/ www.oolombiacom)
Servicios y ABREVIADA de computo codombiznofordenes-comp
Gestion regueridos para &l
Empresanal desarrolle de los
proyecios SGPS
Anticg Uiz 5263, 5EP5 6391y
SEPS 5280 de
Sennowa del Centro
de Servidos y
Gestion
Ermnroczrial

3. ACCESO AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

GCCON-I-001 Vv.01.
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Al ubicar el contrato u orden de compra en la tabla, debe seguir los siguientes pasos para acceder

al mismo:

1. Alvisualizar el contrato u orden de compra a consultar, se veran asi:

Direccign LICITACION 2.020 COLPCCHNTR.1552215 MANTEMIMIEMTO  hitps//community.secop.go
Administrativa PUBLICA FREDICTIVO, noticelID=CO1.NTC.114780
y Financiera PREVENTIVO,

CORRECTIVO,

REPARACIONES ¥

WEIORAS

LOCATIVAS A LAS
INSTALACIOMES
DEL SERVICIO
MACIONAL DE
APREMDIZAIE
SEMA & NIVEL
MACIOMNAL,
MEDIANTE EL
SISTEMA DE
PRECIOS
UNITARIOS FUIOS,
SIM FORMULA DE
REAJUSTE ¥ &
MOMNTO
AGOTABLE.

Direccicn
zenersl

2. Para acceder al mismo, lo puede reali maneras:

2.1. Dando clic directamente el lin

Direccicn LICITACION 2020 COLPCCNTR.1552215 MANTEMIMIENTO

Administrativa  PUBLICA PREDICTIVO,

y Financiera PREVENTIVO,
CORRECTIVO,
REPARACIONES Y
MEIORAS
LOCATIVAS & LAS
INSTALACIOMES
DEL SERVICIO
NACIOMAL DE
APREMDIZAIE
SEMA & NIVEL
NACIOMAL,
MEDIANTE EL
SISTEMA DE
FRECIOS
UMITARIOS FIIOS,
SIM FORMULA DE
REAJUSTE ¥ A
MOMNTO
AGOTABLE.

Direccicn
zeneral

2.2. Dando clic en el nombre de la Direccion Regional o Direccion General:

11
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Direccidn LICITACION 2.020 CO1.PCCNTR.1552215 MANTEMIMIENTO  https;//community.secop.go
Administrativa PUBLICA PREDICTIVO, notceUID=CO1.NTC. 114720
y Financiera PREVENTIVO,

CORRECTIVG,

REPARACIOMES ¥

WMEIDRAS

LOCATIVAS A LAS

INSTALACIOMES

DEL SERVICID

Direccign MACIOMAL DE
Ge;=m| APREMNDIZAIE
SEMA & MIVEL

MACIOMAL,
MEDIANTE EL
SISTEMA DE
FRECIOS
UNITARIOS FLIOS,
SIN FORMULA DE
REAIUSTE Y &
MOMNTO

AGOTABLE.

2.2.1. Posterior a esto, se visualizara la inforScié ifica de la siguiente manera:

Regiona Direccign General
Ordenador Direccidn administrativa y Financiera
Modalidad LICITACION PUBLICA
g=ncia 2.020
Ho. Contrato CO1.PCCNTR.1552215
Objeto MANTENIMIENTD PREDICTIVD, PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPARACIOMES ¥

MEJICRAS LOCATIVAS & LAS INSTALACIOMES DEL SERVICIO MACIOMAL DE
APREMDIZAIE SEMA A NIVEL MACIOMAL, MEDIANTE EL SISTEMA DE PRECIOS
UMITARIZE FLIOS, 5IM FORMULA DE REAJUSTE ¥ A MONTO AGCOTABLE.

Link https:/fcommunity.secop.gov.oo/Public/Tendering/ OpportunityDetail findex?
noticeUID=CO1.NTC.1147208EIs

Creado el 09,10/2020 828 a. m. por Carlos Andres Orjuela Lasso

- ) = [ — . srrar
Ultima modificacion realizada =l 08,/10/2020 828 a. m. por Cardos Andres Orjuela Lasso

uido a esto, se puede copiar el link alli referenciado y abrir en una nueva

a del navegador.

3. Luego, se redirige a la plataforma donde se realizé la publicacion del contrato y urden de

compra.

SECORP Il| | Tienda Virtual del Estado Colombiano

12
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4. CONSULTA DE LA EJECUCION DE CONTRATOS EN SECOP Il

Al acceder a través del link, este redirecciona a la consulta en el portal del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica -SECOP 11, en el cual podra visualizar cada una de las etapas del proceso de
contratacion hasta su liquidacién de la siguiente manera:

1. Al acceder al portal de SECOP II, este visualizara el proceso de contra
manera dando a conocer su informacién general:

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

nformacion

SENA DIRECCION GENERAL Direccién Juridica
Precio estimado total:  32.834.001.131 COP

Nimero del proceso  LP-DG-0001-2020 (Fase de Seleccion (Presentacién de oferas))
MANTENIMIENTO PREDICTIVO, PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPARACIOMNES ¥ MEJORAS LOGATIVAS A LAS
Titulo: INSTALACIONES DEL SERVICIO MACIONAL DE APREMDIZAJE SEMA A NIVEL NACIONAL .. (Fase de Seleccion
(Presentacion de

Fase: Fase de Seleccion (Presentacion de ofertas)
Estado: Proceso adjudicado y celebrado

Fase previa Presentacion de observaciones Proceso relacionado CO1.NTC 1074692

MANTENIMIENTO PREDICTIVO, PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPARACIOMNES ¥ MEJORAS LOGATIVAS A LAS
Descripcion:  INSTALACIONES DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SEMNA A NIVEL NACIOMAL, MEDIANTE EL
SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS, SIN FORMULA DE REAJUSTE Y AMONTO AGOTABLE.

Tipe de proceso  Licitacion publica (Obra publica)

A 4
2. Posterior a esto, debe ubicar la secc dea “Informacion de Ila seleccion”, en esta
podra visualizar los informeg 'de“Sglecc su vez el adjudicatario, por lo que al frente de
este, vera el link para acc ato denominado “Ver contrato”, asi:

Informes proceso de seleccion Fecha informe final de seleccion

=CO1.AND. 742729 80572020 10:12 AM 8.777.298.757 COP
Informe de evaluacion 8/05/2020 10:08 AM Descargar
Informe de seleccion 8/05/2020 10:12 AM Descargar

Adjudicatario Valor Adjudicado Documentos

CONSORCIO CONSTRUCTCOR Descargar I I
ALFA 8.777.298.757 COP Descargar Ver confrato

A J

Ver contrato”, la plataforma le mostrara una ventana emergente con la
IRformacié contrato, asi:

13
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del contrato | Informacion presup

1D del contrato en SECOP
Niimero del Contrato
Versién del contrato

Objeto del contrato:

Tipa

Fecha de inicio del contrato:
Fecha de terminacién del contrato:
Tiempo adiciones en dias
Proveedor(es) seleccionadofs)
Estado de contrato

Liquidacion

Fecha de inicio de liquidacicn
Fecha de liquidacion

Obligaciones ambientales

Fecha de inicio de obligaciones ambientales

Ejecucion del Contrato

Automaticamente la plataforma lo ubica

tiene en su ejecucion, lo cual depe de
en su forma de pago:

CO1.PCCNTR 1552323

CO1.PCCNTR.1552323

REALIZAR EL MANTENIMIENTO PREDICTIVO, PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPARACIONES ¥ MEJO
INSTALACIONES DEL SERVICIO NAGIONAL DE APRENDIZAJE SENA A NIVEL NACIONAL, MEDIANTE |
UNITARIOS FIJOS, SIN FORMULA DE REAJUSTE ¥ AMONTO AGOTABLE.

Obra
15/05/2020 11:59:00 PM (UTC
20 dias para terminar (. Bogsta, Lima, Guito)
0 dias
S Mo
Firmado
S0 Mo
21 dias para terminar (2
1/04/2021 12:00:00 PM (7uT
si Mo

15/05/2020 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quitc)

A
X
Ejecucion del Contrato =
Ejecucién del Contrato
Porcentaje Recepcion de articulos
Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega
@ Pago 001 3010912020 12:00 PM ( 30.00 22/10/2020 1:00 PM (UTC -5 horas)
@ Paga 002 3171012020 12:00 PM ( 60.00 =
@ Paga 003 30/11/2020 12:00 PM (UT 100,00 -
Facturas del contrato
Id de pago % de facturacion prevista Numero de factura Fecha prevista de emision Cadigo de autorizacion Fecha de expedicion Fei
1 30 000PCTI2 30/09/2020 12:00 PM (L7C -5 - 5/10/2020 12:22 AM LT
horas) (UTC -5 horas) Ut
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del documento
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueds especificados
-
A |3

14
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6. En esta seccion podra ver lo siguiente de acuerdo con lo configurado para cada contrato:

6.1. La programacion de la ejecucion:

Ejecucion del Contrato

Porcentaje  Recepcion de articulos

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega
@ Pago 001 3000972020 12:00 PM (UTC -5 horas) 30,00 2211072020 1:00 PM (UTG -5 horas)
@ Pago 002 3111072020 12:00 PM (UTG -5 horas) 60.00
@ Pago 003 30/11/2020 12:00 PM (UTC -5 horss) 100.00

6.2. Los documentos para cada pago:

Facturas del contrato

Id de pago % de facturacion prevista Numero de factura Fecha prevista de emision Cadigo de autorizacion Fecha de expedicion Fei
1 30 000PCTI2 30/09/2020 12:00 PM (LTS -5 - 5/10/2020 12:22 AM 81
6.2.1. Para este caso en concreto, i Xotén de “Detalle” ubicado al final
del registro:
Fecha de expedicion Fecha de recepcion Valor total previsto Valor total de la factura Estado
51002020 12:22 AM 81002020 4:00 PM 56.406.000 COP 56.405.000 COP  Papade
(UTE -5 horas) (UTE -5 horas)

6.2.2. Al dar clic_en\este, boton, aparecerd una nueva pantalla emergente con la
informacién d ado y los documentos presentados por el contratista y

Id de page 1

Mamero de factura 000PCT12
Fecha de expedicion 5/M0/2020 12:22 AM (UTC -5 horas)
Fecha de vencimiento  30/10/2020 12:22 AM [UTC -5 horas)
Valor neto 47.400.000 COP
Valor total 56.405.000 COP
Notas
Fecha de recepcion original 5/10/2020 12:22 AM (UTC -5 horas)
Mimero de radicacion  MA
Descripcion Nombre del documento

PrimerPago. zip PrimerPago.zip Descargar Detalle

15
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del supervisor:

Estade Pagade
Fecha de recepcion original &/10/2020 4:00 PM (UTG -5 horas)
Fecha estimada de pago 22M10/2020 1:00 PM (UTC -5 horas)
Valor a pagar 56.406.000 COP
Compromiso presupuestal 393320
Plan de recepcion
Aprobar Bechazar
Aprobado por Yadira Eliana Lecn Chaparmo 1152020
Marcar como pagados
Fecha real de pago 22M10/2020 5:00 PM (UTC -5 horas)
Descripcion Mombre del documento

Relacion de pagos Cto. CO1.PCCNTR.1732564 Relacion de pagos Cto. CO1.PCCNTR.1732564 Diescargar Detalle

de 2020.pdf de 2020 pdf
A J
6.3. Los documentos anexo de ejecu 0 diferentes a los ya cargados en la
seccion de pagos.
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del documento

Acta de Inicie Confrato de Obra_CO1.PCCNTR. 1552323 pdf Acta de Inicio Confrato de Obra_CO1.PCCNTR.1552323
INFORMES SEMANALES DE INTERVENTORIA Mo, 1.pdf INFORMES SEMAMALES DE INTERVENTORIA No. 1.pdf
INFORMES SEMANALES DE INTERVENTORIA No. 2 pdf INFORMES SEMANALES DE INTERVENTORIA No. 2 pdf
RP_Contrato Mantenimiento Lote 1 No. 301520 pdf RP_Conftrato Mantenimiente Lote 1 Mo. 301520.pdf

documentos encontrados pueden ser descargados para su consultay verificacién.

16
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5. CONSULTA DE LA EJECUCION DE LAS ORDENES DE COMPRA EN
LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Al acceder a través del link, este redirecciona a la consulta en el portal de la Tienda Virtual del
roceso de

Estado Colombiano -TVEC, en el cual podra visualizar cada una de las etapas
contratacion hasta su liquidacion de la siguiente manera:

1. Al acceder al portal de la TVEC, este visualizara la informacion d

la siguiente manera dando a conocer su informacion general:

' N
o Direccién
Informacién general
Estado Emitido Direccidn KILOMETRO 6 VIA LAPINTADA
CALDAS - ANTIOQUIA 055447
Fecha de la orden 03/08/2020 .
Colombia
Solicitud nim. 92232 Ala atencidn de: PATRICIAARISTIZABAL
Solicitante Claudia Consuelo Pardo Torres Proveedor
Enviar Al Usuario Claudia Consuelo Pardo Torres Nombre FERRICENTROS SAS

Entidad
N.LT.

Justificacién

Instrumento de
Agregacion de
Demanda

Supervisor de la Orden
de Compra

Teléfono Supervisor

Fecha de vencimiento
(Orden de compra)

Especificaciones
adicionales de Entrega

lore

SERVICIO NACIONAL DE AFRENDIZAJE SENA- LA SALADA
899999034

COMFRA DE MACRO MEDIDORES O MEDIDORES O MICROMEDIDORES
PARA EL CONTROL DEL AGUA, DEL CENTRO DE LOS RECURSOS
NATURALES RENOVABLES LA SALADA DEL SENA REGIONAL ANTIOQUIA

Grandes Almacenes

Patricia Arigtizabal Comrea

3205775511

311212020

La enfrega debe reslizarse en las instalaciones del Cenfro de los Recursos
Maturales Renovables - La Salada Kilometro 6 via la Pintada - Caldas Antioguia.

Direccion Principal

Teléfono (Del Trabajo)

Teléfono (Celular)

Av caracas 74-25
Bogota, Cundinamarca
Colombia

+57 (1) 6511212

+57 () 3177064487

se

la pagina, podra observar los items contratados o adquiridos y sus

Articulos

Y T Y ) B

Macromedidor Unidad 1.663.334,00 1.663.334,00
2 Contader de agua de chorro tnico (Agua fria) Cédige: 6110C-1/2 1.00 Unidad 0,00 0,00
3 MEDIDOR DE AGUA CHORRO UNICC (AGUA CALIENTE) Cddigo: 6111C-1/2 14.00 Unidad 165.946,00 2.323.244,00
Total 3.986.578,00
17
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3. Asi mismo, en la parte inferior, podra visualizar las modificaciones y documentos
adicionales realizadas y/o cargadas a la Orden de Compra:

Modificaciones

v Creado: 2020-08-21 12:03

Documento comprobante

4

H}Iic:h‘oceﬁu pdate_purchase_order/44745 modificacion pdf

»  Creado: 2020-05-29 16:46

Documentos adicionales

NOTA 1: Cabe sefialar que, los documentos encontrados pueden ser de ara su ‘1sultay verificacion.

18
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