
CÓDIGO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA

NOMBRE UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
CÒDIGO SECCIÒN 1 NOMBRE SUBSECCIÓN 1 SUBSECCIÓN 1 SUBSECCIÓN  2 CÓDIGO SERIE SERIE

CÒDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

10 Actas de Comité de Coordinación del Sistema de Control interno

15 Actas de Comité Jurídico de la Oficina de Control Interno

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

30 DERECHOS DE PETICÓN

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

07 Informes de Auditorías Internas de Gestión

10 Informes de Evaluación  y Seguimiento

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

46 MANUALES 02 Manuales de Imagen Institucional

01 Programas  de Medios de Comunicación  E.terna

02 Programas  de Medios de Comunicación  Interna

03 Programas  de Producción de Contenidos  Audiovisuales

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

21 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

18 Planes de mejoramiento

25 Planes Estratégicos  TIC

26 Planes implementación Gobierno Digital

60 PROYECTOS 07 Proyectos de Licenciamiento de Software

21 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

60 PROYECTOS 05 Proyectos de Infraestructura en TIC

21 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

55
PROCESOS  DE DISENO DE APLICATIVOS  Y 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 12 Planes de Capacitación Preventiva

06 Procesos de Llamados de Atención

09 Procesos Disciplinarios

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Tutela

02 ACTAS 17 Actas de Comité Nacional de Defensa Judicial y Conciliaciones
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1.0011

INFORMES

53 PROCESOS

1.0010

39 INFORMES

ACTAS

39 INFORMES

39 INFORMES

Sl PLANES

1.1013

58
PROGRAMAS  DE MEDIOS DE 

COMUNICACIÓN

1.1014

1.1014 1.1014.1

Grupo de Planeación, 

Gestión Administrativa 

y Gobierno  TIC

1.0010

1.1012

02

1.1014 1.1014.2

Grupo de Gestión de 

Servicios e 

Infraestructura

TIC

1.1014 1.1014.3

Grupo de Gestión 

de los Sistemas de 

Información

1.1015

39

1.1010

1.1010

1.1010

1.1010

1.1010

1.1010

1.1010

1.1010

1.0010

Oficina de Control Interno

Oficina de Comunicaciones

Oficina de 

Sistemas

Oficina de 

Sistemas

Oficina de Sistemas

Oficina de 

Sistemas

Oficina de control 

Disciplinario

Grupo de Procesos 

Judiciales, Conciliaciones y 

Recursos

Dirección Jurídica

Despacho 

Dirección General

 Dirección General

 Dirección General

 Dirección General

 Dirección General

 Dirección General

 Dirección General

 Dirección General

Dirección Jurídica
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1.1010
Despacho 

Dirección General

22 CONCILIACIONES 06 Conciliaciones Prejudiciales

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

53 PROCESOS 10 Procesos Judiciales

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

02 Procesos de Cobro Coactivo Cuota Parte Pensional

05 Procesos de Cobro Coactivo Doble Mesada Pensional

06 Procesos de Cobro Coactivo E.cedentes de Servcio Medico 

09
Procesos de Cobro Coactivo Obligaciones Derivadas de las 

Actividades Contractuales o Convenios

10 Procesos de Cobro Coactivo Otros Reintegros

11 Procesos de Cobro Coactivo Reintegros Viaticos y Capacitaciones

12 Procesos de Cobro Coactivo Salarios, Pensiones o Prestaciones

13 Procesos de Cobro Coactivo Sanciones Disciplianrias

14 Procesos de Cobro Coactivo Costas Procesales

21 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

08 Proyectos de Normas E.ternas

09 Proyectos de Normas Internas

02 Convenios de Asociación

03 Convenios de Cooperación Internacional

04 Convenios de Cooperación Técnica Nacional e Internacional

05 Convenios Derivados

06 Convenios Especiales  de Cooperación

07 Convenios Interadministrativos

08 Convenios Marco

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

02 ACTAS 08 Actas de Comité de Contratación  y Convenios

25 CONTRATOS 01 Contratos de Adquisición de Bienes y Servicios

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

03 Procesos de Contratación Declarados Desiertos

04 Procesos de Contratación Revocados

30 DERECHOS DE PETICION

09 Informes Derechos de Petición

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

62
RECURSOS CONTRA ACTOS 

ADMINISTRATIVOS

38 Actas de Consejo Directivo Nacional

49 Actas de Reunión con Organizaciones  Sindicales

01 Acuerdos

02 Resoluciones

17 CRCULARES

25 CONTRATOS 04 Contratos de Prestación de Servicios Personales

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

04 Informes a Organismos  Sindicales

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

50 PERMISOS SINDICALES

02 Actas de Comisión Nacional de Personal

06 Actas de Comité Convencional Nacional

1.2021

02 ACTAS

02 ACTAS

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS

39 INFORMES

53 PROCESOS

1.0017

39 INFORMES

PROYECTOS

1.0011

1.0012

1.0015

26 CONVENIOS

54 PROCESOS DE COBROS COACTIVOS

1.0010

1.0010

1.0010

1.0010

1.0010

1.0014

60

1.0016

1.0010

1.2020

1.2020

Grupo de Procesos 

Judiciales, Conciliaciones y 

Recursos

Grupo de Gestión de Cobro 

Coactivo

Grupo de Conceptos 

Jurídicos y Producción 

Normativa

Grupo de Gestión 

de Convenios

Grupo Integrado 

de Gestión 

Contractual

Grupo de Recursos 

y Peticiones

Grupo de 

Relaciones 

Laborales

Dirección Jurídica

Dirección Jurídica

Dirección Jurídica

Dirección Jurídica

Dirección Jurídica

Dirección Jurídica

Secretaría General

Secretaría General
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1.1010
Despacho 

Dirección General

23
Actas de Comité Nacional del Sistema Salarial de  Evaluación por 

Méritos para In (SSEMI)

02 Contratos de Aprendizaje

05 Contratos de Trabajadores Oficiales

03 Convocatoria  Elección de Representantes Comisión de Personal

09 Convocatorias  Provisión de Empleos Gerentes Públicos

10
Convocatorias  Provisión Transitoria Empleos de Carrera 

Administrativa

30 DERECHOS DE PETICION

37 HISTORIAS LABORALES

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

46 MANUALES 01 Manuales de Funciones  y Competencias  Laborales

51 PLANES 03 Planes Anual de Empleos Vacantes

43 Actas de Eliminación  de Documentos

48 Actas de Microfilmación

01 índices Consecutivos  de Actos Administrativos Acuerdos

02 Índices Consecutivos  de Actos Administrativos Resoluciones

03 índices Consecutivos  de Circulares

04 índices Consecutivos  de Comunicaciones oficiales Producidas

02 Índices Consecutivos  de Comunicaciones oficiales Recibidas

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

01 Banco Terminológico  de Series y Subseries Documentales

02 Cuadros de Clasificación Documental

03 Inventarios Documentales  de Archivo Central

04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

05 Inventarios Documentales  de Archivo Historico

06 Mapas de Procesos

07 Planes Institucionales de Archivos PINAR

08 Programas de Gestión Documental PGD

09 Tablas de Retención Documental

10 Tablas de Valoración Documental

41
INSTRUMENTOS  DE CONTROL DE 

COMUNICACIONES

OFICIALES

13 Planes de Conservación Documental

22 Planes de Transferencias Documentales  Primarias

66
REGISTROS Y CONTROLES DE  CONSULTAS   Y 

PRÉSTAMOS DE DOCUMENTOS

02 ACTAS 45
Actas Junta Administradora Nacional del Servicio Médico 

Asistencial (SMA)

05
AFILIACIONES  AL SERVICIO MEDICO 

ASISTENCIAL

30 DERECHOS DE PETICION

01 Historias Clínicas Médicas

03 Historias Clínicas Odontológicas

11 Informes de Gestión

30
Informes de Seguimiento y Control del Servicio Médico Asistencial 

a las Regional

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

67
REPORTES DE CARTERA DEL SERVICIO 

MEDICO ASISTENCIAL

01 Bonos Tipo A y B

02 Bonos Tipo T

28 CUOTAS PARTES PENSIONALES  E.TERNAS

30 DERECHOS DE PETICION

38 HISTORIAS PENSIONALES

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

16 Actas de Comité Nacional de Bienestar Social

19 Actas de Comité Nacional de Incentivos

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

09 Planes de Bienestar al Funcionario

10 Planes de Capacitación Institucional  PIC

57 PROGRAMAS O2 Programas  General de Estimulos

02 ACTAS 22 Actas de Comité Nacional de Vivienda

Grupo de Vivienda

36 HISTORIAS CLÍNICAS

39

1.2025

02 ACTAS

51 PLANES

INFORMES

1.2024

15 BONOS PENSIONALES

1.2022

02 ACTAS

24 CONSECUTIVOS  DE RADICACIÓN

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS

S1 PLANES

1.2021

02 ACTAS

25 CONTRATOS

27 CONVOCATORIAS

1.2020

1.2020

1.2020

1.2020

1.2020

1.2020

Grupo de Administración de 

Documentos

Grupo de Servicio Médico 

Asistencial

Grupo de 

Pensiones

Grupo de Formación  y 

Desarrollo del Talento 

Humano

Grupo de 

Relaciones 

Laborales

Secretaría General

Secretaría General

Secretaría General

Secretaría General

1.2023

1.2026

Secretaría General

Secretaría General
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1.1010
Despacho 

Dirección General

27 CONVOCATORIAS 04 Convocatorias  Préstamos de Vivienda

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

01 Solicitudes de Préstamos Sobre Ahorros

02 Solicitudes de Afiliación y Retiro del Fondo de Ahorro del SENA

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

01 liquidaciónes  de Aportes Seguridad Social

02 liquidaciónes  de Cesantías Fondo Nacional del Ahorro

03 liquidaciónes  de Cesantías SENA

04 liquidaciónes  Novedades de Nómina

05 liquidaciónes  Sentencias

09 Actas de Comité de Convivencia Laboral

21 Actas de Comité Nacional de Seguridad  Vial

25
Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo 

(COPASST)

27 CONVOCATORIAS 06 Convocatorias  de Elección de Representantes del COPASST

30 DERECHOS DE PETICION

36 HISTORIAS CLÍNICAS 02 Historias Clínicas Ocupacionales

11 Informes de Gestión

36 Informes trimestral del comité convivencia laboral

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

43
INSTRUMENTOS  DEL SISTEMA INTEGRADO  

DE

GESTIÓN Y AUTOCONTROL

03
Instrumentos  del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 

Trabajo (SGSST)

15 Planes de Emergencias

20 Planes de Prevención, Preparación y Respuesta ante Emergencias

21 Planes de Seguridad y Salud en el Trabajo

02 ACTAS 14 Actas de Comité Institucional de Gestión y Desempeño

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

12 Informes de Gestión Anual Institucional

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

33 EVALUACIONES 01
Evaluación y seguimiento  a Direcciones de área, Direcciones 

Regionales  y Centro

Formación

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

06 ANTEPROYECTOS  DE PRESUPUESTO

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

02 Planes  Anticorrupción

04 Planes de Acción

05 Planes de Acción Institucional

21 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

30 DERECHOS DE PETICION

33 EVALUACIONES 02 Evaluaciones  de Programas Institucionales

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 24 Planes Estratégicos  Institucionales

60 PROYECTOS 01 Proyectos CONPES

02 ACTAS 24 Actas de Comité Nacional SIGA

30 DERECHOS DE PETICIÓN

05 Informes de Auditorías E.ternas

06 Informes de Auditorías Internas al SIGA

11 Informes de Gestión

26
Informes de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeación y 

Gestión
1.3036

39 INFORMES

Grupo de Mejora Continua

51 PLANES

1.3033

1.3030

39 INFORMES

1.3031

Grupo de Gestión de la 

Información  y evaluación 

de Resultados

Grupo de Planeación 

Operativa

Grupo de Planeación 

Estratégica  e Inteligencia 

Organizacional

02 ACTAS

39 INFORMES

51 PLANES

Grupo de Seguridad y Salud 

en el Trabajo

68 SOLICITUDES

1.2027

48 NÓMINAS

Grupo de Vivienda

Grupo de 

Administración de 

Salarios

1.2020

1.2020

1.2020

1.3030

1.3030

1.3030

1.3030

1.3030

Secretaría General

Secretaría General

1.2026

1.2028

1.3032

Secretaría General

Dirección de Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo

Dirección de Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo

Dirección de Planeación 

Direccionamiento

Corporativo

Dirección de Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo

Dirección de Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo
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1.1010
Despacho 

Dirección General

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

01 Instrumentos  del Sistema de Gestión Ambiental

02 Instrumentos  del Sistema Gestión de la Calidad

16 Planes de Gestión Ambiental

17 Planes de Gestión del Riesgo

30 DERECHOS DE PETICION

01 Informe Nacional de Costos

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

53 PROCESOS 08 Procesos de Responsabilidad Fiscal

30 DERECHOS DE PETICION

34 HISTORIALES 03 Historiales de Vehiculos

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 01 Planes Anual de Adquisiciones

08
ASIENTOS DIARIOS DE INFORMACIÓN  

PRESUPUESTAL

30 DERECHOS DE PETICION

11 Informes de Gestión

27 Informes de seguimiento  de ejecución presupuestal

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

65
REGISTROS DE USUARIOS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE

INFORMACIÓN  FINANCIERA — SIIF

36 Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable

37 Actas de Conciliación  Contable

20 COMPROBANTES  DIARIOS DE CONTABILIDAD

01 Conciliaciones Bancarias

02 Conciliaciones Contables de Cartera de Vivienda y Ahorro

03 Conciliaciones de Cuenta Unica Nacional SCUN

04 Conciliaciones de Operaciones Recíprocas

05 Conciliaciones de Saldos y Anticipos

30 DERECHOS DE PETICION

32 ESTADOS FINANCIEROS  CONSOLIDADOS

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

45
LEGALIZACIONES DE ORDENES DE VIAJE Y 

ANTICIPO DE VIÁTICOS

68 SOLICITUDES 04 Solicitudes de Devolución de Impuesto de Valor Agregado (IVA)

16 CERTIFICACIONES 02 Certificaciones de Paz y Salvo de Aportes Parafiscales

22 CONCILIACIONES 04 Conciliaciones de Operaciones Recíprocas

30 DERECHOS DE PETICIÓN

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 23
Planes de Ventas de Bienes y  Servicios  Centros  Formación  

Profesional

68 SOLICITUDES 03 Solicitudes de Devolución de Aportes

14 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA

29 DECLARACIONES  TRIBUTARIAS

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

57 PROGRAMAS 01 Programas  anuales de caja PAC

02 ACTAS 01 Actas Comité de Baja de Bienes

30 DERECHOS DE PETICION

34 HISTORIALES 02 Historiales de Maquinas  y Equipos

11 Informes de Gestión

16 Informes de Movimientos  de Almacén

39 INFORMES

1.4045

1.4046

Grupo de Recaudo 

y Cartera

Grupo de 

Tesorería

Grupo de Almacén 

E Inventarios

39 INFORMES

1.4044

02 ACTAS

22 CONCILIACIONES

Grupo de Contabilidad

1.4043

1.3037

Grupo de Servicios 

Generales y Adquisiciones

Grupo de Presupuesto

39 INFORMES

39 INFORMES

1.3036

43
INSTRUMENTOS  DEL SISTEMA INTEGRADO  

DE GESTIÓN Y AUTOCONTROL

51 PLANES

Grupo de Mejora Continua

Grupo de Gestión de Costos

1.3030

1.3030

1.4040

1.4040

1.4040

1.4040

1.4040

1.4040

1.4040

1.4042

1.4047

Dirección de Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo

Dirección de Planeación 

Direccionamiento

Corporativo

Dirección Administrativa y

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa 

Financiera

Dirección Administrativa 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
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1.1010
Despacho 

Dirección General

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

01 Inventarios de bienes muebles

02 Inventarios de Cuentadantes

21 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

30 DERECHOS DE PETICION

34 HISTORIALES 01 Historiales de Bienes Inmuebles

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

02 Proyectos de Construcción

10 Proyectos de Remodelación y Mantenimiento

02 ACTAS 20 Actas de Comité Nacional de Normalización de Cartera

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

64
REGISTROS DE NORMALIZACION  DE 

CARTERA

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

27 CONVOCATORIAS 01 Convocatoria  de Intermediación laboral

30 DERECHOS DE PETICIÓN

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

4o INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 07 Planes de Atención a Poblaciones  Vulnerables

18
CLASIFICACIONES NACIONAL DE 

OCUPACIONES

30 DERECHOS DE PETICION

08
Informes de Comportamiento Ocupacional  y Laboral de los 

Programas de Forma

11 Informes de Gestión

15 Informes de las Tendencias de las Ocupaciones

20 Informes de Seguimiento a la Empleabilidad de los Egresados

33 Informes del Mercado Laboral

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

02 ACTAS 05 Actas de Comisión Técnica Nacional del Fondo Emprender

30 DERECHOS DE PETICION

11 Informes de Gestión

24 Informes de Seguimiento a los Programas  de Emprendimiento

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

57 PROGRAMAS 11 Programas  de Emprendimiento

30 DERECHOS DE PETICION

11 Informes de Gestión

18 Informes de Seguimiento a la Gestón Empresarial

25 Informes de Seguimiento al Contact Center

28 Informes Mensual de Seguimiento de Derechos de Petición

29 Informes de Seguimiento Semestral a Derechos de Petición

34
Informes Satisfacción  de la Calidad y Pertinencia de la Formación 

Profesional

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

59
PROMOCIONES  DE LOS SERVICIOS  

INSTITUCIONALES

02 ACTAS 18 Actas de Comité Nacional de Formación Profesional

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

11 Informes de Gestión

39 INFORMES

1.5057

39 INFORMES

1. 6060

39 INFORMES

Coordinación Nacional de 

Servicio a la Empresa 

Grupo de Formación Virtual 

y a Distancia

39 INFORMES

1.5055 39 INFORMES

Coordinación Nacional del 

Observatorio  Laboral y 

Ocupacional Colombiano

Coordinación Nacional de 

Emprendimiento

39 INFORMES

1.5051

1.4048

60 PROYECTOS

1.4050

Grupo de Construcciones

GRUPO DE 

NORMALIZACIÓN DE 

CARTERA

Coordinación Nacional 

Agencia Pública dela 

Agencia Pública de Empleo

44 INVENTARIOS

Grupo de Almacén 

E Inventarios

1.4040

1.5050

1.5050

1.5050

1.5050

1.5050

1. 6060

1.6060

1.4040

1.4040

1.4047

1.5053

1.6061

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa 

Financiera

Dirección Administrativa 

Financiera

Dirección de Empleo y 

Trabajo

Dirección de Empleo 

Trabajo

Dirección de Empleo 

Trabajo

Dirección de Empleo y 

Trabajo

Dirección de Empleo 

Trabaio

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional
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1.1010
Despacho 

Dirección General

19 Informes de Seguimiento a la  Formación Virtual

21 Informes de Seguimiento a la Formación Complementaria Virtual

22 Informes de Seguimiento a la  Formación Virtual Titulada

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 14 Planes de Diseños Curriculares

11
BANCOS DE PRUEBAS INGRESO SELECCION 

DE ASPIRANTES

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

69
VALIDACION DE TÍTULOS DE FORMACION

PROFESIONAL  INEGRAL

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

03 Programas  de Ampliación de Cobertura

04 Programas  de Articulación con la Educación Media

08 Programas  de Aulas Móviles

10 Programas  de Bilingüismo

30 DERECHOS DE PETICION

11 Informes de Gestión

31
Informes de Seguimiento y Gestión Presupuestal  Regionales  y 

Centros de Formal

Profesional

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

33 EVALUACIONES 03 Evaluaciónes  de Registro  Calificado por Programas  de Formación

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

23 CONCURSOS DE INNOVACION

30 DERECHOS DE PETICION

11 Informes de Gestión

23
Informes de seguimiento  a los  Programas de Bienestar al 

Aprendiz

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 08 Planes de Bienestar al Aprendiz

02 ACTAS 03 Actas de Comisión Nacional de Proyectos

10
BANCOS DE DATOS DE GRUPOS Y 

SEMILLEROS DE

INVESTIGACIÓN

27 CONVOCATORIAS 08 Convocatorias  Internas Proyectos de Investigación   e Innovación

30 DERECHOS DE PETICIÓN

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 11 Planes de Capacitación Nacional de  Instructores

61
PUBLICACION  EN REPOSITORIO  

INSTITUCIONAL

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICION

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

44 Actas de Instalación de Consejos Sectoriales

52
Actas de Visita y Seguimiento a Compromisos de Concertación  a 

Regionales  y Ce

Formación

04
ACUERDOS DE FORTALECIMIENTO CON LAS 

INSTANCIAS  DE CONCERTACIÓN

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

51 PLANES 19 Planes de Normalización de Competencias  Laborales

27 CONVOCATORIAS 07 Convocatorias  de Formación Continua Especializada

1.7074
Grupo de Formación 

Continua Especializada

1.7070

39 INFORMES

1.7071

02 ACTAS

Grupo de Gestión de 

Competencias 

Laborales

39 INFORMES

16075

1.6076

1.6073

1.6074

Grupo Gestión y Evaluación 

de la Calidad de la 

Formación

Grupo de Fomento del 

Bienestar al Aprendiz

Grupo Investigación, 

Innovación y Producción 

Académica

ESCUELA DE INSTRUCTORES 

RODOLFO MARTINEZ TONO

57 PROGRAMAS

1.6071 39 INFORMES

1.6063

1.6070

Grupo de 

Administración 

Educativa

Grupo Programas  de 

Fortalecimiento 

Institucional y Proyección 

Social

Grupo de Gestión 

Administrativa

39 INFORMES

1.6062

Grupo de Formación Virtual 

y a Distancia

Grupo de Producción 

Curricular

1.6070

1.6060

16060

1.6060

1.7070

1.7070

1.7070

1.6060

1.6060

1.6060

1.6060

1.6060

1.6061
Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección de Formación 

Profesional

Dirección del Sistema 

Nacional de Formación para 

el Trabajo

Dirección del Sistema 

Nacional de Formación para 

el Trabajo

Dirección del Sistema 

Nacional de Formación para 

el Trabajo
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1.1010
Despacho 

Dirección General

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

42
INSTRUMENTOS  DE EVALUACION DE 

COMPETENCIAS LABORALES

42 Actas de Divulgación Enfoque Cualificaciones

47 Actas de Marco Nacional de Cualificaciones

30 DERECHOS DE PETICION

31 DISENOS 02 Diseños de Cualificaciones

11 Informes de Gestión

17
Informes de Seguimiento a la Gestión del Talento Humano Por 

Competencias, ala Empresas

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

47
MARCOS INSTITUCIONALES DE 

CUALIFICACIONES

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

17 CIRCULARES

30 DERECHOS DE PETICIÓN

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

13 BECAS 01 Becas de Estudio al E.terior

01 Comisiones de Estudios al E.terior

02 Comisiones de Servicios al E.terior

03 Desplazamiento de Contratistas al E.terior

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

60 PROYECTOS 03 Proyectos de Cooperación Técnica Nacional e Internacional

01 Acciones de Cumplimiento

02 Acciones de Grupo

39 Actas de Consejo Directivo Regional

49 Actas de Reunión con Organizaciones Sindicales

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

30 DERECHOS DE PETICIÓN

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

13 Informes de Gestión Anual Regional

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

22 CONCILIACIONES 06 Conciliaciones Prejudiciales

01 Procesos Concursales

10 Procesos Judiciales

01 Procesos de Cobro Coactivo Aportes Parafiscales 

02 Procesos de Cobro Coactivo Cuota Parte Pensional

03 Procesos de Cobro Coactivo Deuda  FIC

04 Procesos de Cobro Coactivo Deuda por Monetización

05 Procesos de Cobro Coactivo Doble Mesada Pensional

06 Procesos de Cobro Coactivo Excedentes de Servcio Medico 

07 Procesos de Cobro Coactivo Multas del Ministerio del Trabajo 

08
Procesos de Cobro Coactivo Multas por Incumplimiento de 

Contrato de Aprendizaje 

09
Procesos de Cobro Coactivo Obligaciones Derivadas de las 

Actividades Contractuales o Convenios 

10 Procesos de Cobro Coactivo Otros Reintegros

11 Procesos de Cobro Coactivo Reintegro Viáticos o Capacitaciones 

12 Procesos de Cobro Coactivo Salarios, Pensiones o Prestaciones

13 Procesos de Cobro Coactivo Sanciones Disciplinarias

14 procesos de Cobro Coactivo costas Partes Procesale

30 DERECHOS DE PETICIÓN

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

1.8080

39 INFORMES

1.8081

19 COMISIONES

Grupo de Relaciones 

Internacionales y 

Cooperación

1.7077

02 ACTAS

39 INFORMES

1.7074

1.7076

Grupo de Formación 

Continua Especializada

Grupo de Certificación de 

Competencias Laborales

Grupo de Cualificaciones y 

Formación a lo Largo de la 

Vida

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

02 ACTAS

39 INFORMES

Gestión 

Jurídica
53 PROCESOS

Gestión de Cobro 

Coactivo
54 PROCESOS DE COBROS COACTIVOS

Grupo Regional de 

Gestión de Talento 

Humano

1.7070

1.7070

1.7070

1.8080

1.8080

00.1010

00.1010 00.1020
Grupo Regional de Gestiòn 

del Talento Humano

00.1010

Dirección del Sistema 

Nacional de Formación para 

el Trabajo

Dirección del Sistema 

Nacional de Formación para 

el Trabajo

Dirección del Sistema 

Nacional de Formación para 

el Trabajo

Dirección de Promoción y 

Relaciones Corporativas

Dirección de Promoción y 

Relaciones Corporativas

DIRECCIÓN REGIONAL

Dirección Regional
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1.1010
Despacho 

Dirección General

40 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 04 Inventarios Documentales de Archivo de Gestión

04 Actas de Comisión Regional de Personal

07 Actas de Comité Convencional Regional

27 Actas de Comité Regional de Bienestar Social

28 Actas de Comité Regional de Convivencia Laboral

29 Actas de Comité Regional de Incentivos

33
Actas de Comité Regional Sistema Salarial de Evaluación por 

Méritos Instructores (SSEMI)

02 Contratos de Aprendizaje

05 Contratos de Trabajadores Oficiales

37 HISTORIAS LABORALES

01 Liquidaciónes de Aportes Seguridad Social

04 Liquidaciónes Novedades de Nómina

09 Actas de Comité de Convivencia Laboral

25
Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo 

(COPASST)

31 Actas de Comité Regional de Seguridad Vial

27 CONVOCATORIAS 06 Convocatorias de Elección de Representantes del COPASST

36 HISTORIAS CLÍNICAS 02 Historias Clínicas Ocupacionales

39 INFORMES 36 Informes trimestral del Comité Convivencia  Laboral

43
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN Y AUTOCONTROL
03

Instrumentos del Sistema de Gestión de Seguridad Y Salud en el 

Trabajo (SGSST)

15 Planes de Emergencia

20 Planes de Prevención, Preparación y Respuesta ante Emergencias

21 Planes de Seguridad y Salud en el trabajo

43 Actas de Eliminación de Documentos

48 Actas de Microfilmación

02 Índices Consecutivos de Actos Administrativos Resoluciones

04 Índices Consecutivos  de Comunicaciones oficiales Producidas

05 Índices Consecutivos de Comunicaciones oficiales Recibidas

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 03 Inventarios Documentales de Archivo Central

41
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 

COMUNICACIONES OFICIALES

51 PLANES 22 Planes de Transferencias Documentales Primarias

66
REGISTROS Y CONTROLES DE  CONSULTAS  Y 

PRÉSTAMOS DE DOCUMENTOS

02 ACTAS 32 Actas de Comité Regional de Vivienda

27 CONVOCATORIAS 04 Convocatoria Préstamos de Vivienda

68 SOLICITUDES 01 Solicitudes de Préstamos Sobre Ahorros

02 Solicitudes de Afiliación y Retiro del Fondo de Ahorro  SENA

02 ACTAS 46
Actas de Junta Administradora Regional del Servicio Médico 

Asistencial (SMA)

OS
AFILIACIONES  AL SERVICIO MEDICO 

ASISTENCIAL

30 DERECHOS DE PETICIÓN

01 Historias Clínicas Médicas

03 Historias Clínicas Odontológicas

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

67
REPORTES DE CARTERA DEL SERVICIO 

MEDICO

ASISTENCIAL

30 DERECHOS DE PETICIÓN

34 HISTORIALES 03 Historiales de Vehiculos

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

Presupuesto
08

ASIENTOS DIARIOS DE INFORMACIÓN  

PRESUPUESTAL

02 ACTAS 51 Actas de Subcomité de Depuración Contable

20 COMPROBANTES  DIARIOS DE CONTABILIDAD

02 Conciliaciones Contables de Cartera de Vivienda y Ahorro

05 Conciliaciones de Saldos de Anticipos

Tesorería
14 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA

01 Contratos de Adquisición de Bienes y Servicios

03 Contratos de Prestación de Servicios de Instructores

04 Contratos de Prestación de Servicios Personales

03 Procesos de Contratación Declarados Desiertos

04 Procesos de Contratación Revocados

60 PROYECTOS 10 Proyectos de Remodelación y Mantenimiento

Grupo Regional de 

Gestión de Talento 

Humano

Relaciones Laborales 

02 ACTAS

25 CONTRATOS

Administración de 

Salarios

48 NÓMINAS

Seguridad y Salud en el 

Trabajo

02 ACTAS

51 PLANES

Gestión Documental

02 ACTAS

24 CONSECUTIVOS DE RADICACIÓN

 Vivienda

36 HISTORIAS CLÍNICAS

00.1040

Grupo de Apoyo 

Administrativo

Contabilidad

22 CONCILIACIONES

Contratación

25 CONTRATOS

53 PROCESOS

00.1010

00.1010

00.1010
Grupo de Servicio Médico 

Asistencial Regional

Grupo de Apoyo 

Administrativo

00.1023

00.1020
Grupo Regional de Gestiòn 

del Talento Humano
Dirección Regional

Dirección Regional

Dirección Regional
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1.1010
Despacho 

Dirección General

02 ACTAS 01 Actas Comité de Baja de Bienes

34 HISTORIALES 02 Historiales de Maquinaria  y Equipos

16 Informes de Movimientos  de Almacén

35 Informes Toma Física de Bienes

01 Inventarios de Bienes Muebles

02 Inventarios de Cuentadantes

04 Actas de Comisión Regional de Personal

07 Actas de Comité Convencional Regional

27 Actas de Comité Regional de Bienestar Social

28 Actas de Comité Regional de Convivencia Laboral

29 Actas de Comité Regional de Incentivos

33
Actas de Comité Regional Sistema Salarial de Evaluación por 

Méritos Instructore!

02 Contratos de Aprendizaje

05 Contratos de Trabajadores Oficiales

37 HISTORIAS LABORALES

01 Liquidaciónes  de Aportes Seguridad Social

04 Liquidaciónes  Novedades de Nómina

09 Actas de Comité de Convivencia Laboral

25
Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo 

(COPASST)

31 Actas de Comité Regional de Seguridad Vial

27 CONVOCATORIAS 06 Convocatorias  de Elección de Representantes del COPASST

36 HISTORIAS CLÍNICAS 02 Historias Clínicas Ocupacionales

39 INFORMES 36 Informes  trimestral del comité convivencia  laboral

43
INSTRUMENTOS  DEL SISTEMA INTEGRADO  

DE

GESTIÓN Y AUTOCONTROL

03
Instrumentos  del Sistema de Gestión de Seguridad  Y Salud en el 

Trabajo (SGSST)

15 Planes de Emergencia

20 Planes de Prevención, Preparación y Respuesta ante Emergencias

21 Planes de Seguridad y Salud en el trabajo

43 Actas de Eliminación  de Documentos

48 Actas de Microfilmación

02 Índices Consecutivos  de Actos Administrativos Resoluciones

04 Índices Consecutivos   de Comunicaciones oficiales Producidas

05 Índices Consecutivos  de Comunicaciones oficiales Recibidas

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 03 Inventarios Documentales  de Archivo Central

41
INSTRUMENTOS  DE CONTROL DE 

COMUNICACIONES OFICIALES

51 PLANES 22 Planes de Transferencias Documentales  Primarias

66
REGISTROS Y CONTROLES DE  CONSULTAS   Y 

PRÉSTAMOS DE DOCUMENTOS

02 ACTAS 32 Actas de Comité Regional de Vivienda

27 CONVOCATORIAS 04 Convocatoria  Préstamos de Vivienda

01 Solicitudes de Préstamos Sobre Ahorros

02 Solicitudes de Afiliación y Retiro del Fondo de Ahorro  SENA

30 DERECHOS DE PETICIÓN

11 Informes de Gestión

14 Informes de la Agencia Pública de Empleo

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

02 ACTAS 50 Actas de Reunión de Seguimiento  a Centros de Formación

01 Convenios de Ampliación de Cobertura

02 Convenios de Asociación

05 Convenios Derivados

06 Convenios Especiales  de Cooperación

07 Convenios Interadministrativos

30 DERECHOS DE PETICIÓN

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

05 Programas  de Atención a las Fuerzas Militares

06 Programas  de Atención a Población Víctima de la Violencia

07 Programas  de Atención a Población Vulnerable

30 DERECHOS DE PETICIÓN

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

00.1040

Almacén e 

Inventarios
39 INFORMES

44 INVENTARIOS

Talento 

Humano

02 ACTAS

25 CONTRATOS

Nómina

48 NÓMINAS

Área Funcional 

Salud y Seguridad 

en el Trabajo

02 ACTAS

51 PLANES

Área Funcional Unidad 

de Correspondencia

02 ACTAS

24 CONSECUTIVOS  DE RADICACIÓN

Fondo de 

Vivienda

68 SOLICITUDES

00.1050 39 INFORMES

26 CONVENIOS

57 PROGRAMAS

00.1080

00.1010

00.1010

00.-1010

00.1010

Grupo de Relaciones 

Corporativas e 

Internacionales

Grupo de Apoyo 

Administrativo

Oficina Regional de la 

Agencia Pública de Empleo

Grupo de Formación 

Profesional  Integral, 

Empleo y  Sistema Naciona 

de Formación para el 

Trabajo

00.-1060

Dirección Regional

Dirección Regional

Dirección Regional

Dirección Regional
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1.1010
Despacho 

Dirección General

02 Procesos de  Cobro de Cartera

05 Procesos de Fiscalización Cuota Contrato de Aprendizaje

07 Procesos de Regulación Cuota Contrato de Aprendizaje

01 Actas Comité de Baja de Bienes

26 Actas de Comité Primario

34 Actas de Comité Técnico de Centro

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

30 DERECHOS DE PETICON

02 Informes a Entes de Control

03 Informes a Entidades del Estado

11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

12
BANCOS DE PRUEBAS TALLER SELECCION DE

ASPIRANTES

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

S6
PROGRAMACIONES  Y DIVULGACIÓNES  DE  

LA OFERTA DE FORMACIÓN TITULADA

02 ACTAS 12 Actas de Comité de Evaluación y Seguimiento

30 DERECHOS DE PETICION

39 INFORMES 11 Informes de Gestión

40 INSTRUMENTOS  ARCHIVISTICOS 04 Inventarios Documentales  de Archivo de Gestión

57 PROGRAMAS 04 Programas  de Articulación con la Educación Media

09
AUTOEVALUACIONES DE PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN

3
REGISTROS CALIFICADOS  DE PROGRAMAS  

DE FORMACIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

01 Historias Académicas Formación Titulada

02 Historias Académicas Formación   Virtual Titulada

03
Historias Académicas Formación   Virtual Titulada 

Complementaria

07
APORTES AL SISTEMA GENERAL  DE RIESGOS 

LABORALES DE APRENDICES

02
Convocatorias  de Asignación  de Apoyos de Sostenimiento  a 

Aprendices

05
Convocatorias  de Asignación  de Monitorias Académicas a 

Aprendices

57 PROGRAMAS 09 Programas  de Bienestar al Aprendiz

49 ORDENES 01 Ordenes de Servicio Producción de Centros

51 PLANES 06 Planes de Asesoría para el Fortalecimiento Empresarial

57 PROGRAMAS 12 Programas Sena Emprende Rural SER

60 PROYECTOS 04 Proyectos de Emprendimiento

39 INFORMES 32 Informes de Sensibilización de Emprendimiento

35
Actas de Comité Técnico de Normalización  de Competencias 

laborales

40 Actas de Consejo Ejecutivo de Mesa Sectorial

41 Actas de Consejo General de Mesa Sectorial

01 Estructuras Funcionales  de la Ocupación

02 Mapas Funcionales

03 Normas Sectoriales  de Competencia Laboral

02 ACTAS 11
Actas de Comité de Evaluación y Certificación de Competencias 

Laborales

16 CERTIFICACIONES 01 Certificaciones de Competencia Laboral

60 PROYECTOS 06 Proyectos de Investigación, Innovación  y Divulgación - SENNOVA

00.1080

53 PROCESOS

02 ACTAS

39 INFORMES

00-9000-2

00.9000.4

Grupo de 

Formación 

Profesional  

Integral, Gestión 

Educativa y

Relaciones 

Corporativas

Autoevaluación y 

Registro Calificado

Ejecución de la 

Formación Profesional
35 HISTORIAS  ACADÉMICAS

Bienestar al 

Aprendiz
27 CONVOCATORIAS

Normalización y 

evaluación de 

Competencias 

Laborales

02 ACTAS

52 PLANES DE MESAS SECTORIALES

Certificación  de

Competencias 

Laborales

00.1010

Grupo de Relaciones 

Corporativas e 

Internacionales

Grupo de Gestión y 

Administración Educativa

Grupo de Formación 

Profesional Integral, 

Gestión Educativa y 

Relaciones Coorporativas

00.9000

00-9000

00.9000

Subdirección  de Centro de 

Formación Profesional 

Integral

Subdirección  de Centro de 

Formación Profesional 

Integral

Subdirección  de Centro de 

Formación Profesional 

Integral

Dirección Regional


