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GUIA PARA LA INSTALACION Y USO DEL FORMULARIO
DIGITAL PARA PRESENTACION DE PROYECTOS AL
PROGRAMA DE INNOVACION Y DESARROLLO
TECNOLOGICO PARA EL SECTOR PRODUCTIVO.

Esta demostracién de video narrado esta disefiada para ensefiarles como realizar la instalacién, el
diligenciamiento del formulario digital y el envio de un proyecto al SENA para aplicar a una
determinada convocatoria activa. Veamos ahora la ejecucion de las tareas en pantalla y la
explicacion de los procesos dentro de esta animacion.

Primer paso: instalacion y configuracion de la plataforma necesaria para el correcto
funcionamiento del formulario digital, es decir la maquina virtual de Java, a continuacién se debe
instalar la aplicacion para la formulacion del proyecto. Para el efecto, realice las siguientes
actividades:

INSTALACION DEL SOFTWARE DE JAVA

El software requerido para el funcionamiento del formulario es la maquina virtual de Java (JRE)

version 1.4.2_08. Existe una version para cada sistema operativo. Por ejemplo, para Windows se

tiene el ejecutabl e fijre_windows. exeo; para Linux e
ejecutable Ajre_mac.dmgo, cualquiera puede ser descar
la pagina http://sigp.sena.edu.co/portal/; una vez ubicado en ésta, en el modulo Maquina Virtual de

clic en el Java (como lo muestra la grafica).
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Como resultado obtenemos:

Abrir archivo - Adwvertencia de seguridad @

éDesea ejecutar este archivo?
MNombre: jre_windows.exe
Fabricante: Sun Microsystems, Inc.

Tipo: Aplicacion
De: C:\Documents and Settings) scritorio

[ Ejecutar ] | Cancelar |

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

% Los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles. pero este
g tipo de archivo puede dafiar potencialmente su equipo. Sdlo
ejecute softwware de los fabricantes en los que confia. jCusl es el
riesgo?

Luego, dé clic en el ejecutar

Antes de instalar la maquina virtual de Java es necesario que verifique que no se encuentran

versiones anteriores instaladas, si es el caso debe desinstalar primero las existentes y proceder a

instalar la version que se encuentra en el portal del SENA.

1. Al dar clic a Ejecutar se mostrara la siguiente pantalla:

2. Lea y acepte el acuerdo de licencia del software fi A c sopos términos del contrato de
| i ¢ e nyduega siguiente.



Java 2 Runtime Environment, SE v1.4.2 08 - Licencia

Contrato de licencia «, “‘E

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente.

Contrato de Licencia de Codigo Binario de Sum
Microsvstems, Inc.

para

JAVA™ 2 RUNTIME ENVIRONMENT (J2ZRE), STANDARD
EDITION, VERSION 1.4.2 X

SUN MICROSYSTEMS, INC. (EIN ADELANTE DEMNOMNIMNATYC ~

w{:} Acepto los tErminos del contrato de licenca

(*) Mo acepto los términos del contrato de licencia

Cancelar

3. Seleccione el tipo de instalacion del software; se recomienda la tipica luego oprima siguiente.
ir Java 2 Runtime Environment, SE v1.4.2_ 08 - Tipo de instalacidn |
Tipo de instalacion

Elija =l tipo de instalacion que se adapte mejor a sus necesidades.

Seleccione un tipo de instalacidn.

() Tipica

Se instalaran todas las caracteristicas recomendadas.

) Personalizada

Especifigue el directorio de instalacién v elija las caracteristicas del
programa que desea instalar. Tras la instalacidn podra cambiar las
opcones gue haya elegido con la utilidad Agregar o quitar
programas del Panel de control. Es recomendable que esta
operacion la realicen solo usuarios avanzados.

[ = Atras ” Siguiente = ] [ Cancelar ]

4. Alfinalizar la instalacién se mostrard un mensaje informativo como lo muestra la grafica y se le
solicitara que pulse el botdn de finalizar para terminar.

i'—_% Java 2 Runtime Environment, SE v1.4.2 08 - Completar |

Finalizado Java 2 Runtime Environment, SE
wi.4.2 08 - Installshield Wizard

Installshield Wizard ha instalado Java 2 Runtime Environment,
SE w1.4.2_08 correctamente. Haga dic en Finalizar para salir
del asistente.

Finalizar

Luego debe reiniciar la maquina como lo indica el cuadro siguiente.

% Informacién del instalador de Java 2 Runtime E... | 0

configuradion efectuados en Java 2 Runtime
Environment, SE v1.4.2_08 surtan efecto, Haga dic en
Si para reiniciar el sistema ahora o elija Mo si tiene
previsto reiniciarlo manualmente mas tarde.

& Debe reiniciar el sistema para gue los cambios de

Una vez realizado este procedimiento, instale el formulario.



INSTALACION FORMULARIO DIGITAL

Vamos a la pagina htip://sigp.sena.edu.co/portal/formulario.jsp y después clic sobre el boton SIGP

Formulario, cémo lo sefiala la flecha, (tenga en cuenta el programa al cual desea presentar su
proyecto.
Guarde el archivo que se descarga, formulariose2010.Zip (Este nombre puede cambiar
dependiendo de la convocatoria), en el escritorio de su equipo.
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[ cancelar ]
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Escoja la Ruta donde va guardar el archivo comprimido, por ejemplo c: Formulario SENA y oprima
el Boton GUARDAR.

Guardar como

Bl v | (9 fulewioss SFNA v @ & e mE-
= (D F o wlerin V7.2 S5m0 10
([CrFornulanove. 2 .bscnaf
Documentos |2 Fn nilari 2.2 5w AT
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- Nombre: tfovmuloliofeQUDD VJ [ Giuardar ]
Miz sitios de red | Tipe: | WirZip Fils | [_cancelar |

8% de lormulariole2008.2ip de sigp.sena.ud...

(<

formulanofc2uus.aip do s1ap.5cna.cdu.co

hempo ectimado! 8 min 25 5 (1,58 MB dc 19,3 MB copiados)
Descargar en: C:itormul. . \tormulariote2000. zip
Vb ol rramlermnia: 36,0 KBS

[[] Cerrar el didlogo al completar 1a descarga



http://sigp.sena.edu.co/portal/formulario.jsp

El avance de proceso de descarga se vera en la siguiente pantalla:

Gn) WinZip formulariofc2008.zip
Filee  Asliomes  Opitns  Hedpe

@@@@1&@@‘%

Favorkec Extract CheckOut  Wizard
Name |_Moditicd | szeJ notio | Packed | Poth |

> UsJUSFaUE 11:29 ... £ULS%U.... UL ZU.3l...

Sedea Tra l O P, N iyl e Tl Al 1 (i, 19.8F3KR & P

Luego proceda a descomprimir el archivo formularioSe2010.Zip y ejecutar el archivofii nst al |

los pasos son los siguientes:
1 De doble clic sobre el archivo install.jar.

Language selection r?l

Please select your language (ISO3 code)
Tor mstall iInstructions:

Lo

2 Seleccione el Idioma con el cual va a realizar la instalacion, por defecto esté seleccionado
espafiol; de clic en el boton OK.

3 El programa de instalacion ejecuta un asistente. Como primera medida encontrara una
bienvenida con datos basicos del programa de instalacién. Oprima Siguiente para continuar o

Salir para cancelar la instalacion.
&% 1zPack - Instalacién de FormularioV2 ([=1]._3

7 Bienvenido = la instalacion de FormularioV2 2.0.6!

&P Aitar(es) de aste programa:
- Software Builders <info@isoftbuild.com=

.7 Pagina de este programa: hitp:ifw-ww isoftbuild com/

(Hecho con IzPack - http: iAwww izforge com/s)

| © siguerte | [ & sar |

4 Paso seguido encontrard informacién del software que va a instalar. Oprima siguiente
para continuar.

&% 1zPack - Instalacién de FormularioV2 e E]

| Por tavor, lea la siguiente informacién:

Formulario para la Presentacidn de Proyectos
COLCIENCIAS - SENA - FOMIPYME

Versidn Java 2.0.6 Beta
Septiembre de 2006

(Hecho con IzPack - hitp: vy izforge .com/i)

[ O anteric | [ © siguiente | [ @3 sair |




5 Luego se presenta informacion de los términos de la licencia, marque facept o

t ®r mi nos de est e c oyoprenasiguiettepara contiauarc i a o

&% I1zPack - Instalacion de FormularioV2 Hl r><|

) Por favor, lea atentamente el convenio de licencia:
COLCIENCIAS-SENA-FOMIPYME - FOMIPYME Lo

ACUERDO DE LICENCIA PARA USUARIO FINAL

PROGRAMA DE COMPUTADOR FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS AL
COLCIENCIAS SENA FOMITYME (FORMULARIO SICI PARA USUARIO FINAL)

NOTA PARA EL USUARIO FINAL: Este es una acuerdo de licencia para usuario
final, por fawvor lea cuidadosamente los términos y condiciones de uso
antes de utilizarlo. Al instalar es progrma usted esta aceptando los
términos y condiciones de uso. $5i usted no se enuentra de acuerdo con los
términos entonces no estd habilitado para instalarlo o hacer uso de el.

TERMINOS ¥ CONDICIONES DE USO

Bi ido al de FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE
PROVELTNS AL _CALCTENCTAS-SENA-FOMTPYME. de ahnra en adelante denominadn &

@) ;Acepta los términos de este convenio de licencia?
O Yo no acepto los términos de este convenio de licencia.
(Hecho con IzPack - hitp:ihwwwy izforge.com/s) —

[ S anterior | [ siguiente | [ €3 sair |

6 Se solicita que introduzca la ruta donde se instalara el formulario (Por defecto es
c:\Archivos de programa\FormularioV2). Oprima siguiente para continuar

PARA WINDOWS VISTA LA RUTA DEBE CAMBIARSE A MIS DOCUMENTOS HAY
DECARGAR EL FORMULARIO Y EL RESTO DE PROCESO SERA IGUAL.

&F IzPack - Instalacion de Formulario¥ 2 =] =3

’3’ Seleccione la ruta de instalacion:

C:l&rchivos de programaiFormulario V2 [ /=% Eccoger ... ]

(Hecho con IzPack - hitp: e izforge .comd) 2 /

[ S anterior | [ S siguente | [ & sair |

7 Si el directorio no existe, se indicard que sera creado. Oprima Aceptar y siguiente para
continuar.

&% IzPack - Instalacién de FormularioV2

(Hecdho con IxPack - http: [ e izfonge comi)

@ El directorio sera creado:
C:\Archivos de programal\FormularioV2

0Ss



8. Seleccione el grupo para los accesos directos. Si su equipo es compartido por varios usuarios
que van acceder al formulario seleccione crear acceso directo para todos los usuarios. Si no, deje
seleccionado usuario actual y oprima Siguiente para continuar.

o% IzPack - Instalacién de Formulario¥2

Seleccione un grupo de programas para los accesos directos:

Accesorios
Dameware NT Utilities
Disk Clzaner

Formulariovz Crear acceso direcko par
Lricic =) Usuario ackual
LimewWire .
PLSQL Developer ) Todos los usuarios
WinR AR

|Fnrmularin'u'2 | [ walor ariginal ]

Crear acceso direckto en el escritorio

{Hechao con IzPack - hekp:f fwww.izforge. com|)

[ 3 Anteriar ] | .3 Siguisnte | [ 9 Salir ]

Espere unos minutos hasta que termine la instalacion del software y oprima
siguiente.

&8 IzPack - Instalacién de FormularioV2

6 Progreso de la inskalacidn:

[Instalacidn completada]

&#® InstallPansl.progress

{Hecho con IzPack - hkkp: [ www . izforge. com))

e Ankterior | @ Siguiente | [ @ Salir ]

9. Al terminar, se mostrara el resumen de la instalacion, Oprima Hecho para finalizar

o IzPack - Instalacion de FormularioV2

P iInstalackin complet ada extosamente!

€9 Se ha puesto un programa de desinstalacion en:
Ci\Archivos de programal\Formuianov2iUninst aller

[ % Generar un QUGN para rephcar esta Misma instalackon ]

(Hecho con IzPack - hetp: {fwww.2forge.comf)

&3 Mecho

Al finalizar la instalacion, la siguiente estructura de directorios es creada: <Unidad>:\Archivos

de Programa\formularioV2\, el cual contiene los archivos del software del formulario.
En el escritorio encontrard un icono con el nombre de formulario, el cual permitira el ingreso a la
aplicacion.

FormularioV2.Ink



PASOS PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO DIGITAL:

El paso siguiente es diligenciar el formulario. Para iniciar este proceso es importante que verifique
que cuenta con la versién del formulario correspondiente a la presente Convocatoria y que ya
instalado previamente.

De doble clic sobre el icono del formulario en su escritorio; la primera vez aparecera la siguiente
ventana. La cudl corresponde a una copia de seguridad hecha probablemente, si tuvo instalada
alguna versién anterior del formulario digital Responda No a la pregunta fi a D e simpartar esta
i nformaci -n?0o

Si no desea trabajar con datos diligenciados con versiones antiguas del formulario, lo cual es lo
mas adecuado, ya que versiones nuevas implican cambios en su estructura y probablemente se
pierda informacion.

Sefior empresario; antes de iniciar con el diligenciamiento del formulario, es importante que lea
cuidadosamente y tenga a mano los documentos necesarios, los Términos de Referencia de la
Convocatoria y la presente Guia de diligenciamiento del formulario.

Luego, procedemos a diligenciarlo en su totalidad. (Se recomienda digitar toda la informacién en
mayuscula inicial y colocando tildes cuando se requiera, con el fin de unificar la presentacién de los
proyectos).

El formulario estd compuesto por seis capitulos divididos en secciones, los cuales deben ser
diligenciados en su totalidad. Si por alguna razén no se diligencia toda la informacion requerida, el
formulario no permite avanzar a la siguiente seccién. Estos capitulos son:

Entidad
Proyecto
Personal
Presupuesto
Aportes
Reportes

oOULh WN P

Funcionalidad

Dentro de esta aplicacion observamos un ambiente grafico que le permitira interactuar de forma
mas amigable con cada una de las barras que se presentan a continuacion:

Observamos dentro de la pantalla de inicio del formulario las siguientes barras de herramientas
(senaladas por flechas):

a. Barra de Titulo: Contiene el titulo y la version del formulario.

b. Barra Manejo de Ventana: Bot ones gue per miten mani pul ar

fimaxi mi zaro, y fAcerraro.

c. Barra de Menu: Barra con las opciones que le permiten acceder a ingresar informacion dentro
del formulario.

d. Barra Estandar: Esta barra le permite agregar nuevo registro, Eliminar registro, Mostrar ayuda
dentro del formulario, salir, limpiar, insertar, flechas desplazamiento entre registros.

< Formulario para presentacién de proyectos. Version 2.0 h
Entidad Proyectos Personal Presupuesto Aportes Reportes h
EEEnr S —

K [F o mularioYparalla)
ﬂEntldad [d e} S7XVA

Proyectos
Acciones

Personal Siga el orden para una
3 correcta parametrizacion

] Presupuesto
5 Aportes
@ Reportes

Proyecto: [ESTANDARIZACION DE PROCEDIMIENTOS DE REPRODUCCION ARTIFICIAL UTIL[~
IZANO DOS TIPOS DE INDUCTORES HORMONALES EN EL NICURO b4

-

REGLAS DE VALIDACION
Tenga en cuenta que los titulos precedidos de un asterisco y/o campos en color amarillo
corresponden a campos obligatorios que debemos diligenciar, no se puede dejar en blanco.

A Recuerde salvar o guardar sus cambios antes de cerrar su ventana o cuando suspenda el
trabajo con la aplicacion.

A Para los campos de fecha, el formato de ingreso es: dd/mm/aaaa.

A Esimportante tener en cuenta que tanto para LA ENTIDAD EJECUTORA (PROPONENTE)
como para cada una de las ENTIDADES COEJECUTORAS se debe diligenciar la
informacidn correspondiente a Entidades- Generalidades, en su totalidad.

A Recuerde que solo debe ingresar UN EJECUTOR por Proyecto.




DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO
Para comenzar a registrar la informacion del proyecto en el formulario proceda de la siguiente
manera: De clic en el icono que se encuentra encerrado en un circulo rojo, el cual corresponde a la
Creacién de un nuevo registro como lo muestra la grafica.

Como resultado se vera la siguiente pantalla emergente, en la cual podra registrar el titulo de su
proyecto y proceda a seleccionar la Convocatoria 05 DEL PROGRAMA DE INNOVACION Y

DESARROLLO TECNOLOGICO

Para el total diligenciamiento del Formulario debera consignar la informacién requerida en los seis
capitulos antes sefialados y que se describirAn uno por uno a continuaciéon: 1) Entidad, 2)
Proyecto, 3) Personal, 4) Presupuesto, 5) Aportes y 6) Reportes.

1. ENTIDAD

Una vez ha diligenciado los datos correspondientes al titulo del proyecto y la Convocatoria,
proceda a consignar la informacion relacionada con todas las entidades participantes en el
proyecto.

La opcion de Entidad se subdivide en tres apartes: Generalidades, Productos/servicios y Planta

de Personal

1.1. Generalidades
En esta seccién ingrese la informacion de todas las empresas o entidades, tanto la EJECUTORA,

del proyecto como las coejecutoras y beneficiarias. Obligatoriamente debe ser ingresada la
informacion en los campos de color amarillo o que tengan asterisco. Tenga en cuenta ingresar



