SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
Direccion de Planeacion y Direccionamiento Corporativo

Pliego de la Convocatoria Publica SENA No. 007 de 2010

Programa de Apoyo a la Creacion y Fortalecimiento de Unidades de Investigacidon Aplicada y

10.

Desarrollo Tecnoldgico en las Empresas — FASE UNO
RECOMENDACIONES GENERALES

Analice detalladamente el contenido de la presente convocatoria y sus anexos.

Verifique el cumplimiento de los requisitos establecidos para participar en la convocatoria

y antes de presentarse tenga la certeza de que no esté incurso en ninguna de las

inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella

que la requiera.

e Conforme a las instrucciones que se imparten en la presente convocatoria, descargue
y diligencie el proyecto en el formulario digital del Sistema Integrado de Gestion de
proyectos — SIGP en la siguiente direccién:
http://sigp.sena.edu.co/soporte/formularioSOL2010.zip

Envie el proyecto via Web y los documentos soportes (fisicos y electrénicos) requeridos
para participar en la presente convocatoria, dentro del plazo estipulado para el efectoy a
la direccién indicada en esta convocatoria. En ningun caso se recibiran propuestas fuera
del tiempo previsto.
Consulte periddicamente la pagina web del SENA www.sena.edu.co para informarse de las
novedades de la convocatoria.
Revise permanentemente el correo electrdnico reportado en su propuesta, con el fin de
estar atento a cualquier solicitud o informacién que realice el SENA.
Durante la convocatoria, y sin que ello represente compromiso alguno en la seleccion de
las propuestas, se aclarardn dudas e inquietudes y se suministrara la informaciéon que
requieran los interesados, que estén relacionadas con la convocatoria y con el manejo del
formulario, de manera escrita, a través de la direccion electrdnica
investigacionaplicada@sena.edu.co. No se atenderdn consultas personales ni telefdnicas.
Los proponentes por la sola presentacidon de su propuesta, autorizan al SENA para verificar
toda la informacién que en ella suministren.
Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente, el SENA
podra solicitar aclaracion sobre el contenido y alcance de la propuesta. Estas aclaraciones
deben ser atendidas de acuerdo al cronograma de la convocatoria, de no ser asi, se
entendera que se desiste de la propuesta.
La presentacion de la propuesta por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones técnicas, anexos, formatos y demas
documentos, que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas
previamente consultadas y que ha aceptado que estos términos de referencia son
completos, compatibles y adecuados y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
definir las obligaciones a adquirir en caso de suscribir el convenio.




2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA

2.1.Programa de Apoyo a la Creaciéon y Fortalecimiento de Unidades de Investigacion
Aplicada y Desarrollo Tecnoldgico en las Empresas

Mediante el Acuerdo 04 de 2008, El Consejo Directivo Nacional del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, establecid el Programa de Apoyo a la Creacién y Fortalecimiento de
Unidades de Investigacion Aplicada y Desarrollo Tecnoldgico en las Empresas. Para consultar el
Acuerdo 04 de 2008 ingresar a:
http://www.sena.edu.co/downloads/2008/juridica/acuerdo-0004-de-2008.pdf

El Programa tiene como objetivo general promover y apoyar la creacién y fortalecimiento de
Unidades de Investigacién Aplicada y Desarrollo Tecnolégico en las Empresas; para este
proposito, el programa apoyara el desarrollo del talento humano al mds alto nivel de estudios
en la ejecucion de iun proyecto de investigacion aplicada sobre un tema de relevancia e interés
para el mejoramiento de la productividad y competitividad de la empresa.

Estos objetivos seran desarrollados en dos fases:
a) Fase Uno: Asistencia Técnica Especializada

Consiste en facilitar a las empresas interesadas, la asistencia téncica especializada que
contribuya a la identificacion de sus necesidades en innovacién, gestion de tecnologia,
investigacion, desarrollo, y transferencia de conocimiento a las empresas.

Como resultado de esta fase, las empresas vinculadas al programa contaran con un analisis
qgue les permita precisar las lineas de investigacion aplicada y de desarrollo tecnolégico en
donde se deben enfocar, asi como los grupos de investigacién, centros de innovacion vy
desarrollo tecnoldgico o universidades, entre otros actores especializados con los que pueden
interactuar para la creacidn o el fortalecimiento de sus unidades de investigacion mediante el
desarrollo y la ejecucidén de proyectos especificos.

Esta fase sera desarrollada con un operador determiando por el SENA, que sera contratado por
la empresa beneficiaria para tal fin.

b) Fase Dos: Desarrollo del proyecto en la Empresa

Se desarrollard posteriormente, y busca que las empresas que hayan identificado sus
necesidades en innovacion o gestién de tecnologia, presentaran el proyecto para su analisis e
implementacion en caso de que sea aprobado.

El proyecto que se formulara en su momento, debe contener:

- La formacién en programas de maestria o doctorado del talento humano vinculado a la
empresa, mediante el desarrollo de proyectos de I+D que la empresa requiere, y que sean
concordantes con las lineas establecidas en su proceso de identificacién de necesiadades.

- Una pasantia internacional en una institucion de excelencia en el exterior, con una duracién
minima de seis (6) meses y maxima de un (1) afo, para el talento humano que se forme en
Colombia.



- La empresa debera participar con recursos propios para la financiacién del proyecto que
presente, sin perjuicio de que accedan a otras fuentes de financiacion de recursos publicos.

2.2.0bjeto de la Convocatoria FASE UNO

Convocar a las empresas que cumplan con los requisitos establecidos en el Acuerdo 04 de
2008, con el fin de que presenten proyectos para establecer unidades de investigacion
aplicada y desarrollo tecnoldgico (cualquiera que sea la denominacidn que se adopte al
interior de la empresa) o que necesiten fortalecer las existentes y que estén dispuestas a
recibir asistencia técnica especializada, por parte de la entidad(es) que el SENA indique, para la
identificacion de sus necesidades en innovacion, gestion de tecnologia, investigacion,
desarrollo, y transferencia de conocimiento, en desarrollo de la fase uno del Programa.

Las empresas que sean beneficiadas con esta primera fase del programa, deben participar
posteriormente en la segunda fase del mismo.

2.3.Poblacion Objetivo de la Convocatoria
Podran ser beneficiarias del programa las empresas que retnan los siguientes requisitos:

a) Ser aportante al SENA

b) Demostrar el propédsito de crear o fortalecer una unidad de investigacion y desarrollo
tecnoldgico

¢) Identificar a través de la asistencia técnica, un problema o una serie de problemas cuya
solucion lleve a la empresa a escenarios de innovacién o incrementos de su productividad
y competitividad.

d) Contar con talento humano vinculado y asignado para participar en el programa. La(s)
persona(s) deben cumplir con un perfil que les permita ser admitidos por las entidades
aliadas nacionales o internacionales, para ejecutar el correspondiente programa

e) Presentar en la segunda fase del programa el respectivo proyecto.

2.4.Para participar se requiere:

a) Cumplir los anteriores requisitos.

b) No estarincurso en inhabilidad e incompatibilidad alguna para contratar con el Estado.

c) Estar a pazy salvo, en los términos del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el
Articulo 1 de la Ley 828 de 2003, en cuanto a los aportes parafiscales, pagos al sistema de
seguridad social y cumplimiento del contrato de aprendizaje.

d) Encontrarse a pazy salvo con el SENA por todo concepto.

e) No haber incurrido en incumplimiento de convenios anteriores del Programa, que haya
dado lugar a la declaratoria de la ocurrencia del siniestro, mediante acto administrativo y
consecuente efectividad de la garantia Unica.

f) Cumplir las demds condiciones que se definen en el presente pliego.

2.5. Financiacion de los Proyectos

2.5.1. Presupuesto Oficial

Para dar cumplimiento al objeto de la presente convocatoria, el SENA cuenta con un
presupuesto de TRES MIL OCHOCIENTOS QUNCE MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS

($3.815.200.000,00), incluido el 4 x 1000, respaldado en el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 275 del 26 de enero de 2010.



2.5.2. Aportes del SENA en la Fase Uno

El apoyo a los proyectos se realizara en la Fase Uno mediante un aporte que consiste en la
asignacion de recursos liquidos (en efectivo) no reembolsables por un monto maximo de
$53.360.000 que serdn destinados Unicamente para la contratacién del operador de Asistencia
Técnica Especializada.

2.5.3. Aportes y Contrapartidas del Conviniente

En esta primera fase los proponentes deberdn hacer un aporte de contrapartida en especie de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 7 del Acuerdo SENA 04 de 2008.

La valoracion de la contrapartida sera realizada por la empresa, diligenciada en el formulario
digital de presentacion del proyecto y certificada mediante carta firmada por el Representante
Legal, Anexo 2.Carta de Certificacién de Contrapartida.

2.6.Régimen Juridico Aplicable

a) Leyes 29 de 1990y 1286 de 2009

b) Ley 344 de 1996, articulo 16

c) ElDecreto 393 de 1991, articulo 62

d) El Decreto 585 de 1991, en su articulo 28, numeral 3
e) Decreto 249 de 2004

f)  Acuerdo 04 del 2008

g) Acuerdo 08 de 2005

2.7.Veedurias Ciudadanas

La presente convocatoria, asi como los convenios que como consecuencia de su tramite se
suscriban, pueden ser objeto de la vigilancia y control ciudadano.

2.8.Forma de Adjudicacién

a) Los proyectos viabilizados técnicamente, es decir aquellos que obtengan setenta (70)
puntos sobre cien (100), seran sometidos a consideracion de la Comisién Nacional de
Proyectos, de acuerdo con el orden descendente de puntuacion de las propuesta, hasta
agotar la totalidad del presupuesto disponible.

b) El Consejo Directivo Nacional del SENA aprobara los proyectos en orden descendente de
puntuacién hasta agotar el presupuesto.

c) El resultado de la evaluacién de las propuestas serd publicado, con el correspondiente
orden de elegibilidad, en la pagina Web del SENA www.sena.edu.co, una vez se surta la
aprobacién del Consejo Directivo Nacional.

d) Las propuestas no viabilizadas técnicamente seran regresadas al proponente previa
solicitud por escrito del Representante Legal de la Entidad o del apoderado facultado para
el efecto.

2.9.Adendas

Cualquier modificacién al presente pliego se efectuara a través de adendas, las cuales se
incorporaran a los presentes términos. Estas se publicardn en la pagina web del SENA



www.sena.edu.co. El proponente debe consultar constantemente las publicaciones y avisos de
la convocatoria en la pagina indicada.

3. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA
3.1 Cronograma de la Convocatoria

La convocatoria es de caracter permanente y tendrd dos ciclos de corte para la presentacion
de proyectos, asi:

Publicacién de Prepliegos 17 de febrero de 2010 a las 9:00 am
Observaciones a Prepliegos 17 al 19 de febrero de 2010 2:00 p.m
Publicacién Pliego Definitivo 22 de febrero de 2010 a las 2:00 p.m
Fecha de Cierre Primer Corte 19 de marzo de 2010 5:00 pm

Fecha de Cierre Segundo Corte 19 de abril de 2010 5:00 pm

Las propuestas se deberdn diligenciar en el formato definido en la presente convocatoria a
partir de la fecha de apertura y hasta la fecha y hora de cierre.

El segundo dia habil siguiente al cierre de cada ciclo de corte, se publicara de listado de
proyectos recibidos, en la pagina web del SENA.

Los proyectos que se reciban en forma posterior a la fecha y hora de cierre del primer ciclo de
corte seran rechazadas para el primer ciclo y serdn registrados para el segundo ciclo. Los
proyectos presentados después del 19 de abril de 2010 a las 5:00 p.m. serdn rechazados en
forma definitiva.

A partir de las 5:30 p.m. del 19 de marzo de 2010 y durante el dia habil siguiente, el SIGP se suspendera
temporalmente para realizar los procedimientos técnicos de cierre del primer corte.

3.2 Propuesta Técnica
3.2.1 Contenido Basico de las Propuestas

Las propuestas presentadas en el marco de esta convocatoria, deberan estar orientadas
conforme se indica en los puntos 2.1y 2.2 del presente pliego.

El proyecto debera contribuir a la creacién y/o fortalecimiento de Unidades de Investigacion
Aplicada y Desarrollo Tecnolégico en la Empresa con la identificacion de problemas de
innovacion y desarrollo tecnolégico que limitan su competitividad con el fin de buscarles
solucidn.

3.2.2 Criterios de Transferencia Tecnoldgica al Sena y al Sector Productivo

Cada uno de los proyectos debera contemplar la transferencia de los resultados al SENA vy al
sector productivo a través de planes de socializacion de las experiencias obtenidas de manera
concertada con el SENA y para lo cual el proponente deberda expresar su voluntad de

compromiso con el proceso de transferencia.

3.3 Estructura del Proyecto



La estructura del proyecto se encuentra definida en la ficha de presentacién del proyecto en la
siguiente direccion: http://sigp.sena.edu.co/soporte/formularioSOL2010.zip

3.3.1 INDICADORES DE RESULTADO: Las propuestas que sean aprobadas seran sometidas a un
proceso de verificacién que contendra entre otros, los siguientes indicadores:

a) Conformacién de un Comité de Gestidn de la Innovacion

b) Disefio o fortalecimiento de la estrategia de innovacion

c) Creacion de procesos para la gestidn tecnoldgica y de la innvacién

d) Identificacion de las tecnologias medulares de la empresa

e) Participacién en los talleres realizados por el equipo de la asistencia técnica especializada

f) Documentacion del proceso de asistencia técnica especializada

g) Participacidén en actividades de gestidon tecnoldgica e innovacidn externas e internas

h) Vinculacidon a redes de conocimiento, investigacién aplicada, desarrollo tecnolégico e
innovacion

i)  Formulacion de Proyecto para Fase Dos que contiene la formacion a nivel de maestria o
doctorado de personas vinculadas a la empresa.

j)  Presentacion del proyecto formulado durante la fase uno a la Convocatoria que el SENA
disponga para la fase dos

k) Desarrollo de actividades de sistematizacion de la informacién de los resultados para su
retroalimentacion, asi como la presentacién de informes de resultados parciales y finales
gue permitan la implementacién de ajustes y recomendaciones pertinentes que aseguren
el éxito del proyecto.

La empresa deberd presentar un informe escrito al finalizar la fase uno que permita la
verificacion de los indicadores antes mencionados.

4. EVALUACION, SELECCION Y ADJUDICACION DE LAS PROPUESTAS

4.1 Etapas de Evaluacion y Seleccién

Etapas Duracion (dias
habiles)

Verificacion Juridica, Econdmica y Evaluacién Técnica 10
Publicacion resultados verificacion juridica, econémica y técnica, y término )
para presentar observaciones

Respuesta a observaciones 2
Analisis de la Comisidn Nacional de Proyectos 6
Publicacion resultados evaluacion técnica 1
Aprobacidn Consejo Directivo Nacional del SENA 6
Publicaciéon proyectos aprobados Consejo Directivo Nacional del SENA. 1
Tramite de perfeccionamiento 5
Requisitos de ejecucion 5
Requisitos de legalizacién de Convenios 5

La duracidn de las etapas antes descritas podra variar dependiendo del nimero de propuestas
recibidas al cierre de cada ciclo.

4.2 Divulgacion y Orientacidén de la Convocatoria




La divulgacién se realizara por medios masivos de comunicacién y a través de la pagina web
del SENA www.sena.edu.co.

Durante la convocatoria, el SENA orientard a los proponentes que lo soliciten sobre la
presentacién de propuestas en la presente convocatoria, para el efecto se dispuso la direccion
electrénica investigacionaplicada@sena.edu.co.

Las respuestas a las preguntas mas frecuentes de aclaracion a estos términos, asi como a sus
adendas, en caso de que las haya, se publicaran en www.sena.edu.co.

4.3 Lugar y Fecha de Recepcion de las Propuestas

El proyecto debe ser enviado al SENA via web, dentro de las fechas y horas indicadas en el
cronograma.

Los demas documentos fisicos y en medio magnético (CD ROM) solicitados, se radicaran
directamente en Calle 57 N° 8-69 de Bogota D.C., Grupo de Administracién de Documentos del
SENA Direccidn General, dentro de las fechas y horas previstas en este pliego.

Para propuestas de otras ciudades o municipios diferentes a Bogota D.C., es valido su envio
por correo certificado dirigido a la Direccién de Planeacidn y Direccionamiento Corporativo,
ubicada en la Calle 57 No. 8-69 de Bogota, Torre Central, Piso 52, siempre y cuando la fecha y
hora de radicado de llegada al SENA Direccidon General sea anterior a la fecha y hora del cierre
de cada ciclo.

Cuando se presenten dificultades técnicas en el SIGP, el SENA podrd autorizar a todos los
interesados, mediante comunicaciéon que se publicaria en la pagina web de la entidad
(www.sena.edu.co), la entrega del proyecto en forma fisica, con un anexo digital (CD ROM) de
toda la informacion incluida en la propuesta, en la fecha, hora, lugar y condiciones que se
establezcan en el marco de esta convocatoria.

4.4 Evaluacion de las Propuestas
4.4.1 \Verificacion Juridica

Se verificara que el proponente cumpla con la totalidad de requisitos juridicos establecidos en
los presentes términos.

4.4.2 Criterios de Evaluacion Técnica:

Para la seleccion de las propuestas se evaluaran los siguientes factores:

FACTORES DE EVALUACION TECNICA
Pertinencia del Proyecto 40%
Fortalezas para la investigacion el desarrollo y la innovacion 40%
Transferencia de resultados al sector productivo y al SENA. 10%
Evaluacién Econdmica del Proyecto 10%
TOTAL 100%

La Matriz de Evaluacién puede consultarse en el Anexo 4. Ficha de evaluacion




Producto de la evaluacion técnica, los evaluadores emitirdn su concepto debidamente
justificado sustentado con el respectivo puntaje.

4.4.3 Puntaje

La calificacion se realizard sobre cien (100) puntos, el minimo requerido para que el proyecto
obtenga viabilidad técnica sera de setenta puntos (70) sobre cien (100) puntos.

Para continuar con el tramite de aprobacidn, las propuestas deberan cumplir con la totalidad
de los requisitos sefialados en el presente pliego y sus documentos anexos.

4.4.4 Criterios de Desempate

El primer criterio de desempate a tener en cuenta serd el mayor puntaje obtenido en el
componente de evaluacion denominado fortalezas para la investigacion, el desarrollo y la
innovacioén., si el empate persiste se tendra en cuenta el mayor puntaje obtenido en el
componente de evaluacién denominado pertinencia del proyecto.

4.4.5 Solicitud de Aclaraciones

En el marco del proceso de evaluacidn, las personas designadas para realizar la verificacion
juridica y econdémica y los integrantes del comité de evaluacidn técnica, solicitardan a los
proponentes, cuando sea necesario, las aclaraciones, precisiones y/o los documentos que se
requieran, siempre y cuando sean subsanables dentro de esta convocatoria.

El proponente debe dar respuesta maximo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al
recibo de la solicitud. Si la Empresa no envia las aclaraciones, explicaciones o los soportes
solicitados dentro del término establecido para el efecto, se entenderd que la Empresa ha
desistido y se le devolvera la propuesta.

Las solicitudes seran recibidas por medio electrdnico al correo
investigacionaplicada@sena.edu.co, o en medio fisico en la Calle 57 No 8 — 69, Plazoleta La
Previsora, dirigidas al Grupo Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico. El documento de
aclaraciones presentado debe ser radicado en el Grupo de Administracion de Documentos,
ubicado en la direccidn antes citada, donde se colocara la fecha, hora y nimero de radicacion.

4.5 Viabilidad Técnica para los Proyectos

Las propuestas que obtengan como minimo setenta (70) puntos sobre cien (100) puntos en la
evaluacion técnica obtendran viabilidad técnica y serdn sometidos a analisis de la Comisidn
Nacional de Proyectos de Innovacidon y Desarrollo Tecnolégico Productivo del SENA; los
proyectos seran viabilizados en estricto orden descendente de puntuacién.

4.6 Aprobacion de los Proyectos
4.6.1 Instancias de aprobacion
El Consejo Directivo Nacional del SENA aprobara las propuestas analizadas por la Comisidon

Nacional de Proyectos que hayan obtenido una puntuacion minimo de 70 puntos, en orden
descendente de puntuacion.



La evaluacion juridica sera realizada por un Comité que conformara el Director Juridico de la
Entidad.

La evaluacién técnica y econdmica sera realizada por un Comité que conformara el Lider del
Grupo de Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico.

4.6.2 Reglas para la Adjudicacién

e)

f)

g)

h)

La adjudicacidn de recursos se realizard en cada ciclo de corte, a los proyectos viabilizados
técnicamente que sean presentados ante la Comisidon Nacional de Proyectos y que sean
aprobados por el Consejo Directivo Nacional del SENA hasta agotar el monto del
presupuesto asignado para la convocatoria. En caso de agotarse el presupuesto en el
primer corte el SENA no realizard un segundo ciclo de evaluacién de propuestas.

El resultado de evaluacidn de las propuestas sera publicado, con el correspondiente orden
de elegibilidad, en la pagina Web del SENA www.sena.edu.co, una vez se surta la
aprobacién del Consejo Directivo Nacional, en cada corte.

Una vez se adjudique la totalidad de los recursos disponibles a los proponentes, el SENA
les comunicara a las empresas que no fueron seleccionadas.

Las propuestas no viabilizadas técnicamente seran regresadas al proponente previa
solicitud por escrito del Representante Legal de la Entidad o del apoderado facultado para
el efecto.

4.6.3 Causales de Rechazo

Sera causal de rechazo de la propuesta cuando se presente al menos una de las siguientes
causales:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Cuando no se cumpla con alguno de los Requisitos de Participar. Si el proponente no se
encuentra a paz y salvo con el SENA, podra subsanar la situacién, suscribiendo un acuerdo
de pagos o cancelando el valor de la deuda.

Cuando exista mas de una propuesta presentada por el mismo proponente o por
interpuesta persona.

Cuando las propuestas no cumplan con las especificaciones exigidas en la presente
convocatoria y sus anexos.

Cuando la propuesta no se haya presentado, validado y radicado dentro de los términos
previstos para cada corte, salvo cuando el SENA lo haya autorizado previamente a través
de la pagina web, de acuerdo con lo establecido en los presentes términos.

Cuando la carta de presentacion del proyecto no sea radicada en el lugar y dentro de los
plazos establecidos en la convocatoria.

Cuando la carta de presentacién no sea suscrita por el representante legal o apoderado
facultado para el efecto. Los errores, inconsistencias o la no aclaracién de algunas de las
afirmaciones que deben efectuarse en la carta de presentacién serdn objeto de solicitud
de aclaracion, es decir, seran subsanables.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse
o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacién indicadas en estos
términos.

Cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada por el proponente que no
pueda ser aclarada.

Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar, o informarse de manera
indebida sobre el andlisis de las propuestas.

Cuando el proyecto y los documentos soporte requeridos se presenten en forma
extempordanea.



k) Cuando el proponente no haya enviado las aclaraciones o explicaciones requeridas dentro
del término sefialado o cuando las mismas no resulten acordes con lo solicitado.

[) Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir los documentos exigidos o que la
informacién contenida en los mismos sea incompleta.

m) No obtener el puntaje minimo establecido en la evaluacién técnica.

n) Cuando los documentos soportes de la propuesta presenten enmendaduras, tachaduras o
raspaduras que hagan dudar del ofrecimiento a menos que hayan sido expresamente
salvadas.

o) Cuando la propuesta incumpla alguno de los lineamientos del Acuerdo 04 de 2008.

p) Las demds contempladas en los presentes Términos de Referencia.

4.7 Publicacion de Resultados de Viabilidad y Aprobacién de Proyectos

Finalizada la etapa de verificacidn juridica, econdmica y técnica, se publicaran los resultados de
la misma en la pagina web institucional www.sena.edu.co, por el término de dos (2) dias
habiles. Durante este periodo, los proponentes podran presentar observaciones frente al
consolidado publicado, que seran analizadas y resueltas por la entidad dentro de los dos dias
habiles siguientes a su recibo.

El listado de las propuestas viabilizadas técnicamente que sean presentadas ante la Comisién
Nacional de Proyectos y sean aprobadas por parte del Consejo Directivo Nacional sera
publicado en la pagina WEB institucional www.sena.edu.co al dia siguiente de la sesion del
Consejo Directivo.

4.8 Suscripcidn del Convenio

De acuerdo con los proyectos aprobados por el Consejo Directivo Nacional del SENA se
procedera a la suscripcion del convenio respectivo, en los términos y condiciones previstas en
este pliego.

4.9 Ajuste de Propuestas para el Segundo Ciclo

Las propuestas que sean rechazadas o que no obtengan viabilidad técnica en el primer corte
podrdn ser ajustadas y presentadas nuevamente por los interesados en el segundo corte de la
convocatoria siempre y cuando los recursos no se hayan agotado en el primer corte. Aquellas
presentadas en el segundo corte que no obtengan concepto de viabilidad, serdn rechazadas en
forma definitiva.

5 INFORMACION GENERAL DEL CONVENIO QUE SE VA A SUSCRIBIR

Los tramites necesarios para el perfeccionamiento del convenio se efectuaran por parte del
SENA y de los proponentes seleccionados dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
adjudicacion. Si esto no ocurre por causa de la empresa, se entenderd que ésta desiste de
continuar con el proceso de ejecucién y legalizacién del convenio. En este caso, los recursos
adjudicados seran asignados para otras propuestas seleccionadas, de acuerdo con el orden de
elegibilidad.

El convenio a suscribir sera un convenio especial de cooperacién, en desarrollo de lo dispuesto
por el Decreto 585 de 1991 (articulo 28, numeral 32. Literal b).

5.1 Objeto del Convenio



El convenio que se va a suscribir serd un convenio especial de cooperacion, que tendra como
objeto aunar esfuerzos para recibir asistencia técnica especializada que contribuya a la
identificacion de sus necesidades en innovacién, gestion de tecnologia, investigacion,
desarrollo, y transferencia de conocimiento, en desarrollo de la Fase Uno del Programa de
Apoyo a la Creacién y Fortalecimiento de Unidades de Investigacion Aplicada y Desarrollo
Tecnolégico en la Empresa.

El anterior objeto se desarrollard a través de las siguientes acciones:

a) Contratar al operador designado por el SENA y efectuar los desembolsos
correspondientes.

b) Trabajar mancomunadamente con el operador designado en el analisis que les permita
precisar las lineas de investigacion aplicada y de desarrollo tecnoldgico en donde se deben
enfocar, asi como los grupos de investigacién, centros de innovacién y desarrollo
tecnolégico, universidades, entre otros actores especializados con los que pueden
interactuar para la creacion o el fortalecimiento de sus unidades de investigacion
mediante el desarrollo y la ejecucion de proyectos especificos.

c) Presentar un proyecto a la Fase Dos del Programa, para la implementacion de los aspectos
sefialados en la primera fase, considerando la formacion en programas de maestria y
doctorado del talento humano vinculado a la empresa, mediante el desarrollo de
proyectos de |+D que la empresa requiere, y que sean concordantes con las lineas
identificadas como producto de la asistencia recibida.

5.2 Gastos de Perfeccionamiento del Convenio

Los gastos que se ocasionen para el perfeccionamiento del convenio estaran exclusivamente a
cargo de las empresas participantes en el proyecto y no pueden ser pagados con recursos de la
contrapartida del convenio.

5.3 Mecanismos de Supervision, Seguimiento y Control

5.3.1 Supervision o Interventoria

A cada uno de los convenios suscritos en virtud de cada proyecto seleccionado y aprobado se
le asignara una supervisién o Interventoria, por parte de la Directora de Planeacién y

Direccionamiento Corporativo.

El supervisor o el Interventor ejercerd sus funciones de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién 668 de 2005, o la norma que la reemplace o modifique.

5.3.2 Liquidacion del convenio

La liquidacién de los convenios que se suscriban en virtud de la presente convocatoria podra
llevarse a cabo por mutuo acuerdo, dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de
terminacion de su plazo de ejecucion. En el evento de que las partes no lleguen a un acuerdo
respecto a la liquidacién de lo pactado, el SENA procedera a liquidar unilateralmente el
convenio, dentro de los términos establecidos en la normatividad vigente.

5.4 Plazo de Ejecucidon

El Convenio a suscribir con cada una de las empresas seleccionadas para la Fase Uno, tendrd
una duracién maxima de seis (6) meses, contados a partir de la fecha de aprobacion de las



polizas, prorrogables de comun acuerdo entre las partes por un periodo maximo de la mitad
del tiempo estipulado inicialmente.

5.5 Informacion Financiera y Legal
5.5.1 Desembolsos

Para esta primera fase del programa, los aportes del SENA al proyecto se realizaran bajo la
modalidad de un Unico desembolso.

El conviviente debera suscribir un contrato con el operador que le brindara la asistencia
técnica, a quien debera desembolsarle al inicio del contrato el cincuenta por ciento (50%) del
valor y otro desembolso al final por valor del cincuenta por ciento (50%). Los costos financieros
de dichos giros estaran a cargo del Conviniente.

Se entiende que la Empresa, por la sola presentacion de la propuesta, aunque no lo declare
expresamente, acepta que el SENA por si mismo o por medio de un tercero contratado para
tal fin, realice vigilancia sobre la utilizacion de los recursos y que en el evento de no haberlos
utilizado para los fines previstos, debera reintegrarlos.

Para el desembolso el conviniente debera estar a paz y salvo de acuerdo con lo previsto en la
Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. Lo anterior debera acreditarse mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal, segln sea el caso.

5.5.2 Reintegro Rendimientos Financieros

Para el manejo de los recursos aportados por el SENA, el conviniente deberd abrir una “cuenta
rentable independiente”. No se aceptara el manejo de estos recursos por Encargo Fiduciario.

De conformidad con lo previsto en las normas presupuestales vigentes, los rendimientos
financieros que produzcan los recursos girados por el SENA deberan ser reintegrados al SENA
por el conviniente de forma trimestral a través del servicio “pagos en linea” ofrecidos por el
portal www.sena.edu.co, al cual se accede en el link que lleva el mismo nombre. Para el efecto
el conviniente presentara a la Supervisidén o Interventoria los soportes de las consignaciones o
transferencias electrénicas realizadas, asi como los extractos bancarios del trimestre

Cuando el balance final de ejecucion del convenio que efectue el interventor conceptie que
existid ejecucion financiera parcial o que no se ejecutaron los recursos aportados por el SENA
dentro de los pardmetros establecidos en el convenio, el conviniente debera proceder a
reintegrar dichos recursos, dentro de los quince (15) dias siguientes a la emision del concepto
de liquidacién del Convenio, mas los rendimientos financieros generados por los mismos, asi
no reposen en la cuenta rentable abierta para el efecto. En este Ultimo caso, el conviniente
debera tasar dichos rendimientos, con fundamento en la certificacion sobre la tasa de
rendimientos financieros, expedida por la entidad financiera.

5.5.3 Gastos e Impuestos
Los gastos que se ocasionen para la legalizacion del Convenio (Garantias, Publicacién en Diario

Oficial, Impuesto de Timbre y demas que se requieran), estaran exclusivamente a cargo del
conviniente y no podran ser incluidos en la contrapartida.



Los impuestos, tasas, contribuciones y gravamenes que se causen de la adquisicion de bienes y
servicios necesarios para la ejecucion del proyecto, incluido el gravamen a los movimientos
financieros, estardn a cargo de la fuente de recursos con que se financie el gasto o adquisicién
que se realice.

5.5.4 Garantia Unica

Con el fin de garantizar el buen desarrollo del programa y el adecuado uso de los recursos
asignados, el conviniente debera constituir a favor del SENA, en los parametros establecidos
en el Decreto 4828 de 2008, garantia Unica de cumplimiento, a través de uno de los
mecanismos de cobertura regulados en la citada norma, que cubra los perjuicios derivados del
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del conviniente, asi:

RIESGO % SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Anticipo 'y correcta | 100 Total del anticipo La del convenio y seis (6) meses
inversién de dineros mas contados a partir de la fecha
entregados de expedicidn de la péliza.
Cumplimiento 10 Total del convenio La del convenio y seis (6) meses

mas contados a partir de la fecha
de expedicidn de la péliza.

Salarios y prestaciones | 5 Total del convenio La del convenio y tres (3) afios mas
sociales contados a partir de la fecha de
expedicién de la pdliza.

El proponente favorecido cumplird con esta obligacién dentro del término que se establezca
en el convenio. Si al vencimiento de dicho término no ha presentado la péliza pertinente a la
Direccidn Juridica — Grupo Integrado de Convenios y Contratos Derivados del SENA, para que
sea aprobada por parte de la Direccion Administrativa y Financiera, se entenderda que la
empresa desiste de continuar con el proceso de legalizacidn, para lo cual se suscribira acta en
este sentido.

5.5.5 Cesion
De conformidad con lo dispuesto en los articulos 887 del Cédigo de Comercio, hay cesion
cuando una de las partes del convenio se sustituye por un tercero, para lo cual se requiere

autorizacién previa y escrita de la entidad.

El convenio se celebrard en consideracion a la calidad del conviniente y no podra cederlo en
todo ni en parte a ningun titulo.

5.6 Propiedad Intelectual

Se aplicard lo dispuesto en el articulo 13 del Acuerdo 04 de 2008, expedido por el Consejo
Directivo Nacional del SENA.

De otra parte, en todas las publicaciones que se realicen como producto de la ejecucién del
proyecto se dard reconocimiento moral al SENA, para lo cual se atendera lo dispuesto por la

entidad en cuanto a manejo de la imagen institucional.

5.7 Confidencialidad



El SENA se reserva el derecho al uso de los resultados de los proyectos cuando ello sea
necesario o requerido por los procesos de la institucion, respetando siempre la propiedad
intelectual de los resultados, la reserva de la informacidn clasificada como confidencial y que
sera expresamente determinada como tal durante el proceso de aprobacién y desarrollo del
proyecto.

5.8 Imagen Institucional

En la ejecucidon de todos los proyectos correspondientes a este programa, se hara el respectivo
reconocimiento al SENA sin que se pueda exigir una suma adicional por este concepto. El
reconocimiento se hard en los términos establecidos en la Resolucion 1148 de 2009 que regula
el “ordenamiento de la imagen institucional”, o las normas que la modifiquen o adicionen.

5.9 Declaratoria de Ocurrencia del Siniestro

El incumplimiento de las obligaciones del conviviente dara a lugar a que por via administrativa
se decrete la ocurrencia del siniestro y se ordene hacer efectivas las garantias, sin perjuicio de
la potestad de la Entidad de optar por la solicitud de declaratoria de incumplimiento ante Ila
jurisdiccién competente.

6 ANEXOS Y DOCUMENTOS JURIDICOS

a) Anexo 1. Carta de presentacién de la propuesta: Debe ser suscrita por el representante
legal del proponente o el apoderado constituido para el efecto, indicando su nombre y
numero de cédula de ciudadania y anexando el poder con nota de presentacién personal,
en caso de tratarse de un apoderado. La carta de presentacion deberd ser presentada por
el facultado, en original. Anexo No 1

b) Anexo 2. Carta de certificacion de contrapartida: Debe ser suscrita por el Revisor Fiscal, o
el Representante Legal, o el Contador de la empresa, en el que conste que se cuenta con
los recursos de contrapartida. Anexo No 2

¢) Anexo 3. Asistencia Técnica Anexo No 3

d) Anexo 4. Ficha de Evaluacion Anexo No 4.

e) Anexo 5. Reporte de envio del proyecto por el SIGP

f) Certificado de Existencia y Representacion Legal de la empresa proponente o el
documento equivalente en original, expedido por autoridad competente, con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del ciclo
en el que se presente la propuesta.

g) Acta de autorizacién del érgano directivo, si el Representante Legal no tiene facultades
amplias y suficientes para presentar la propuesta y para contratar en la cuantia ofertada;
en el acta debe constar la autorizacion para presentar la oferta y para contratar.

h) Certificacion expedida por el representante legal o el revisor fiscal, segln el caso, en la que
se certifique que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del ciclo en
que se presenta, se ha dado cumplimiento a lo ordenado por el articulo 50 de la ley 789 de
2002, en lo relativo a las obligaciones con los sistemas de salud, pensidon, ARP y
parafiscales, incluidos los contratos de aprendizaje.

i) Certificacion expedida por el representante legal en lo relativo al cumplimiento del
contrato de aprendizaje.

j) Fotocopia del documento de identidad del representante legal de la empresa proponente.

k) Fotocopia del NIT y/o RUT de la empresa proponente.

) Poder debidamente otorgado por el representante legal, con nota de presentacion
personal, cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado.



Si el proyecto es aprobado por el Consejo Directivo Nacional, como requisito previo para la
suscripcion del convenio, en caso de ser necesario seran actualizados los siguientes
documentos: Certificado de Existencia y Representacion expedido por la CdAmara de Comercio
o documento que haga sus veces, el certificado de Paz y Salvo por concepto de pagos al
Sistema de Seguridad Social, parafiscales y contratacién de aprendices expedido por el Revisor
Fiscal de la empresa cuando éste exista, o por el Representante Legal y el certificado que
garantice el aporte de contrapartida.



