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Plan de Sensibilizacion Basico SEMANA TIC
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Descripcion General: Plan de sensibilizacion para invitar a los miembros de la
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TIC tazo
Semana TIC
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@ Invitar a la comunidad SENA a usar internet en
forma masiva aprovechando los beneficios y ventajas
de la creatividad.

@ Facilitar en el centro de formacioén las aulas de
informatica y sala de sistemas para navegar en
internet durante 12 a 16 horas continuas.

& Convocar en primera instancia a los instructores y
funcionarios administrativos.

@ Invitar en segunda instancia a los familiares y
amigos de los miembros de la comunidad SENA.

@ Invitar a consultar el correo, crear una cuenta,
inscribirse en facebook, hi5, y hablar a través del msn.

@ Fortalecer en los participantes la consulta a los
portales: www.sena.edu.co, www.misena.edu.co,
www.colombianostrabajando.edu.co




f Comunidad TIC,

siempre por Ti

TIC tazo
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@ Invitar a través de correos electronicos a todos los
miembros del centro de formacion

@ Presentar en las carteleras la descripcion de la
actividad

@ Asignar a cada instructor la iniciativa de participar
con su grupo de aprendices

@& Divulgar las reglas de juego en la cartelera de
comunicacion institucional



eell (OmMunidad TIC,

Siempre por Ti

TIC tazo
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& Definir el horario para ingresar en promedio una
hora por miembro de la comunidad SENA.

@ Proveer a la comunidad asesoria técnica para
acceder a internet.

@ Verificar que el miembro de la comunidad SENA se
inscribié para participar de la actividad.

& Diligenciar el formato de conocimiento sobre el uso
de internet, al finalizar la gestion de visita a internet
por cada participante.

@ Consultar los resultados del formato de
conocimiento en la en la cartelera del centro de
formacion.
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® Preparar aulas de informatica con los requerimientos
de la actividad

@ Verificar la conectividad y aplicativos en cada equipo
para el correcto uso durante el transcurso del dia

@ Consolidar los grupos de seguridad y asesoria técnica
gue apoyaran durante la ejecucion del evento

@ Elaborar la estadistica de los resultados en cada
centro de formacion soportados en el formato adjunto.
Para divulgacion interna

@® Enviar la estadistica al correo
gestiondelcambio@sena.edu.co




Para nosotros es muy importante tu opinidén, nos gustaria sabes tu opinion sobre la actividad que
acabaste de realizar.

# Cuidad: Departamento:

#:Centro de formacion:

#Eres miembro de la comunidad educativa del Sena? SI  NO__

#Fecha en la que visitaste nuestra sala:

Qué sitios virtuales visitaste durante tu navegacion?

a.) Correo personal b.) Pagina institucional del sena c.) Portales informativos
d.) Chat e.) Portales de musica y cine

Qué opinas a cerca de las actividades programadas para tu Semana TIC?
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Maraton TIC @ Invitar a la comunidad a observar, entretenerse
Semana TIC y divertirse con videos, videoclip o animaciones
flash que describen en forma amable los
beneficios de las tecnologias

@ Desarrollar una actividad durante un (1) dia
para ver la pelicula en la respectiva sala,
disponibilidad e equipos para visitar you tube, y
bajar videos

@ Priorizar los videos realizados por la oficina de
comunicaciones y gestion del cambio
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Maraton TIC
Semana TIC

@ Invitar en forma presencial a los funcionarios
administrativos a participar de la maraton TIC

@ Invitar a los instructores a coordinar la participacion
de su grupo de aprendices para que observen los
videos

@ Divulgar las reglas de juego en la cartelera del
centro de formacion
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@ Ver todas las peliculas y videos publicados durante
la semana TIC

@® Llegar puntualmente a las sesiones de peliculas y
videos

@ Participar en la charla al final de cada pelicula o
video que el coordinador académico presenta

@ Diligenciar el formato de conocimiento sobre las
peliculas y videos vistas durante el dia
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@ Definir y divulgar el horario de las peliculas y videos en el
Centro de Formacion.

@ Preparar la sala donde sera transmitidas las peliculas
seleccionadas

@ Tener definidos el nimero de salas y participantes para
cada una para ver las peliculas y videos

@ Iniciar las transmisiones de las peliculas puntualmente

@ El equipo de apoyo logistico revisara al final de la emisiéon
para dejarlas en perfecto estado de orden y aseo

@ Elaborar la estadistica sobre la percepcion de las
peliculas y videos en cada centro de formacion, soportado
en el formato adjunto, para divulgacion interna

@ Enviar la estadistica al correo
gestiondelcambio@sena.edu.co
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M Se sugiere:

1.- Videos y Programas SENA TV — You Tube
Maraton TIC

Semana TIC

2.- Seleccion de peliculas orientadas a las TIC

mThe Net| vyl
m Swordfish

m Matrix 11y 11l
mMinority Report
= | Robot

m The 6th Day

m Firewall

m Public Enemy

m Asesino Virtual|



Para nosotros es muy importante tu opinion, por ello hemos disefiado este formato para que nos

cuentes tu opinién a cerca de tus peliculas favoritas

#: Cuidad:

#:Centro de formacion:

Departamento:

#Nombre de la pelicula:

#Fechay hora de la emision:

Que fue lo que mas te gusto de la pelicula?

Cuales TIC identificaste dentro de la trama de la
pelicula?

Cudl crees que fue el nivel de importancia de las
TIC dentro del desarrollo de la pelicula?

Qué opinas a cerca de las actividades
programadas para tu Semana TIC?
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Viviendo TIC
Semana TIC

@ Invitar a la comunidad SENA a vivir con herramientas
de bdsqueda de informacion y construccion de
comunidad

@® Convocar durante toda la semana a desarrollar
actividades propias en facebook, wiki, animacion y
biblioteca virtual.

@ Desarrollar acciones a favor del centro de formacion,
asignando a cada dia el uso de la herramienta, la
acciones deben ser sencillas y funcionales.

@ Fortalecer las habilidades y conocimientos que
orienten la comunidad SENA al trabajo colaborativo,
trabajo en equipo, liderazgo y actitud de servicio.

WIKI-TIC Anime -TIC Facebook TIC Mi biblio TIC




Viviendo TIC
Semana TIC

@ Elaborar un afiche donde se describa viviendo TIC,
con sus cuatro usos: Wiki, Facebook, Biblioteca virtual,
y trabajo colaborativo (animacion)

@ Divulgar los objetivos y pasos viviendo cada servicio,
presentar reglas de juego e integrar con las otras
actividades

@ Enviar una tarjeta virtual a todos los miembros de la
comunidad SENA (opcion libre para cada centro de
formacion)
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Viviendo TIC
Semana TIC

@ Participar para ganar viviendo una excelente
experiencia

@ Formar grupos interdisciplinarios (aprendices,
instructores, personal administrativo), cada grupo
debe contar minimo con 10 personas y maximo 15
personas, cada grupo debe tener un nombre

@ Direccionar las inquietudes al equipo de tecnologia
y/o sistemas en | centro de formacién con el
homodlogo

@ Desarrollar las instrucciones en forma correcta y
exacta, de acuerdo a las convocatorias
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Viviendo TIC
Semana TIC

@ Asignar centros a las actividades descritas en viviendo
TIC

@ Elaborar una guia con las instrucciones de cada una de
las actividades propuestas.

@ Formalizar un comité evaluador en cada centro de
formacion para evaluar la participacion de los miembros
de la comunidad SENA.

@ Realizar un seguimiento a las actividades para dar un
reconocimiento el Ultimo dia de la semana TIC

@ Concretar la logistica en la salas de computo de las
sedes

@ Evaluar los resultados de las actividades ejecutadas

@ Enviar el resultado de los ganadores de cada centro de
formacion al correo gestiondelcambio@sena.edu.co para
ser publicado en el site de gestion del cambio




» Asigne a los programas de formacion de
cada elaboracion de Wiki la musica de las
TIC

*Escriba sobre las letras de las canciones
gue hablen de los TIC y/o educacion

sIntegre en cada Wiki, discusiones, dialogos,
links, imagenes, musica y fotos.

*Construya el Wiki en promedio de 4 a 6
horas

» Envie por correo electronico el link del Wiki
y porqué seria el ganador “el mejor Wiki”

 Fomente el trabajo colaborativo donde los
miembros de la comunidad pueden participar
y modificar ideas y conceptos.

* Invite a los aprendices a elaborar una
historia sobre la vida diaria en el SENA,
identificando personajes del centro de
formacion

* Integre el correo de misena.edu.co para
compartir el documento con lo otros
participantes

» Motive a tomar fotos o usar un software de
caricaturas que permita a los miembros dar
mayor dinamismo a los documentos.

*Adjunte los documentos al Blog TIC SENA

*Ejecute actividades de comunicacion sobre
los documentos e historias.



* |nvite a los miembros inscritos en
www.faceboo.com a crear una comunidad

orientado a tendencias de educacion

*Motive el uso de las funciones del facebook
para jugar con los miembros de la
comunidad y usar los aplicativos y taaggear
las fotografias

*Envie mensajes a los miembros sobre una
anécdota ocurrida durante la semana.

e[nvite a otros miembros de la comunidad
gue no se encuentran inscritos en
www.facebook.com.co

* NOTA: El centro de formacion puede
decidir usar otra red social como
www.hi5.com, www.myspace.com,
comunidad sena, entre otros

«Convoque a los grupos a visitar e
interactuar con la biblioteca virtual del sena
(www.biblioteca.sena.edu.co )

*Desarrolle actividades para indagar y
evaluar sobre los contenidos de la biblioteca

«Catalogue contenidos de interés para el
centro de formacion (actualizar e incluir)

*Evalue con la comunidad de instructores
cuales referencias y catalogos deben
suprimirse en la preparacion de clases



Club de navegacion
Semana TIC

@ Observar, evaluar y premiar las ideas desarrolladas
por los Clubes, teniendo como parametros evaluadores
la creatividad, innovacion y desarrollo de soluciones
orientadas a la formacion y sociabilizacion de la
Comunidad SENA

@ Evaluar los resultados de la comunidad SENA para
otorgar un reconocimiento de acuerdo a los objetivos de
la semana TIC

& Premiar la iniciativas creativas, innovadoras y que
permitan sociabilizar dentro de la comunidad

@ Mostrar el desarrollo de clubes de navegacion que se
realizaron durante el IV trimestre de 2007
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Club de navegacion
Semana TIC

@ Integrar el esfuerzo de los homélogos,
coordinadores de formacion, coordinadores
administrativos

@ |dentificar en cada regional los reconocimientos y
premios a entregar a la comunidad SENA

@ Invitar a los miembros de la comunidad a
continuar usando y apropiando las TIC

@ Convocar a la comunidad a consultar el Blog TIC,
Blog 060 y site de gestion del cambio



Cronograma Semana TIC

Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Inicio: Inicio: en Inicio:; Inicio: Horas
\ laratonTIC Horas de la hor?s de la Horas de la de la ma.nana
il tarde Mafana tarde Duracion: 4
Duracion: Duracioén: 4 Duracién: 4 | horas
4 horas horas horas Premiacion;
Realizacion en
Apertura: 6 Apertura: 6 conjunto con el
) TICtazo a.m a.m club de
- ” Cierre: 10 Cierre: 10 navegacion
O p.m. p-m. * Inicio: Horas
V|V|endo Wiki TIC Anime TIC Mi Facebook Biblo Tic de la Mafhana
. TIC e Duracion:
/ Todo el dia
Club de
Navegacion




@ Coordinar con la oficina de comunicaciones la divulgacion de la semana TIC a traves de You
Tube, SENA presentan y el canal de TV Virtual

@ Evaluar con relaciones publicas, como patrocinar la semana TIC con empresas 0 entidades
para motivar a la comunidad SENA en la participacion de la actividad.

& Fomentar la participacion del subdirector en la semana TIC, en forma concreta el subdirector
deberda ser un participante activo (conformar un grupo para interactuar con todas las
actividades)

@ Grabar todos los momentos especiales 6 importantes donde la comunidad SENA se divierte,
con el propdsito de colgarlos en el www.Facebook.com , www.misena.edu.co, site de gestion
del cambio y Blog TIC.

@ Invitar al grupo de cambio (responsable de comunicaciones) a realizar un documental sobre
la motivacion e interés que el centro de formacion presenta en la vivencia de la semana TIC
con el objetivo de circular a nivel nacional y colgar en www.youtube.com.co




Lider de la Semana TIC: Oficina de Sistemas Direccién general, Homélogos de .

sistemas y comodidades administrativos de las sedes
ﬁol :

@ Convoque a todos los miembros de la comunidad SENA a vivir y participar de la

semana TIC
@ Prepare y adecue los espacios, recursos y tecnologias para implementar las
actividades propuestas en la semana TIC

la tecnologia y uso de aplicativos

@ Coordine con directores de area y regional su apoyo y patrocinio para ejecutar la
semana TIC

@ Prepare un plan de contingencias en caso que el tiempo y recursos sean limitados

\iSolicite apoyo a los predicadores y guias de cambio

@ Ejecute las acciones de control para el funcionamiento de la tecnologia en cada sede
@ Monitoree los resultados en términos de miembros que participan, funcionamiento de

~

/




Predicadores de cambio: Directores de area y regionales , subdirectores de centro de
formacion, coordinadores académicos y de formacion

Rol :

& Patrocine la semana TIC, interiorice la guia de la semana TIC “ejecucion”

@ Colabore, inscribase en uno de los grupos participantes (juegue y gane)

@ ldentifique los premios y reconocimientos a otorgar a los miembros de la comunidad
para motivar su participacion

@ Aporte con ideas, conocimiento y experiencia en la ejecucion de la semana TIC (ajuste
la semana a su ciudad, sede o centro)

@ Genere una relacion cercana con instructores y aprendices para lograr su vinculacion
total en la semana TIC




Guias de cambio: Miembros de la oficina de comunicaciones y relaciones publicas.

( ol

& Lea e interiorice la semana TIC
@ Organice los grupos para participar de las actividades de la semana TIC

@ Coopere con la logistica para invitar a la comunidad

\aDe ejemplo a los aprendices en la apropiacion de actividades de la semana TIC

~

/
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Protagonistas: Instructores

/§o| : \

@ Invite a todos los miembros a través de los canales de comunicacioén oficial

@ Habilite los medios de comunicacion tradicionales e interactiva para promocionar la
semana TIC

@ Presente los avances, logros y resultados que la sede ha obtenido al ejecutar la
semana TIC

- /
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Comprende el aseguramiento de la cobertura y la asistencia técnica
de los equipos necesarios para la realizacion de las diferentes
actividades de la semana TIC.

El grupo de Agentes de Cambio debe asegurarse el correcto
funcionamiento de la totalidad de los equipos:

© Equipo de videoconferencia

© Computadores de escritorio y/o portatiles

© Software como paguete office, Win Rar, editor basico de imagen
©Conectividad a Banda Ancha

©Conexion eléctrica permanente
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Comprende la adecuacion de los espacios necesarios para la
ejecucion de todas las actividades presupuestadas para la Semana

5 TIC

El grupo de Agentes de Cambio y Predicadores debe asegurarse de
la administracion de los espacios fisicos necesarios para la ejecucion
de la totalidad de las actividades presupuestadas en la semana TIC.

© Salas de sistemas

© Sala de videoconferencia

Bls
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Monitorear el uso adecuado de los equipos, e instalaciones durante
la ejecucion de todos los eventos que comprende la entrada a las

9 instalaciones del centro, cumplimiento de horarios, proteccion de los
PC, diligenciamiento de formatos de seguridad, entre otros.

© Definir rutas de evacuacion
© Asignar rondas de acompanamiento a las actividades propuestas
© Usar software y antivirus

. © Informar la importancia de proteger lo equipos del SENA

Sl



